PREZYDENT MIASTA P£OCKA

ZARZADZENIE Nr 2570/2016
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

w sprawie okreslenia trybu ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje
zadan publicznych ze srodkéw z budzetu Miasta Plocka przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka oraz rozliczania przyznanych dotacji
i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspoétfinansowanych z
dotacji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 poz. 446 ze zm.: Dz.U. z 2016 .
poz. 1579), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 ze zm.: Dz.U.
z 2016 r. poz. 395) - zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1.
Okres$la sie tryb ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze
srodkéw z budzetu Miasta Ptocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Ptocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspéffinansowanych z dotacji, stanowigcy zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2.

Okresla sie wzor:

1) zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie ogtoszenia otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych,
stanowigcy zatqcznik nr 2 do zarzadzenia - ramowy;

2) zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie powotania komisji
konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacje zadania publicznego/zadan
publicznych, stanowiacy zataqcznik nr 3 do zarzadzenia;

3) ,Karty Oceny Formalnej Oferty”, stanowigcy zataqcznik nr 4 do zarzadzenia;

4) ,Karty Oceny Merytorycznej Oferty”, stanowigcy zatacznik nr 5 do
zarzadzenia;

5) zarzadzenia w sprawie zmiany terminu ogtoszenia wynikéw otwartego
konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych,
stanowiacy zatacznik nr 6 do zarzadzenia;



6) aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego/zadan publicznych, stanowigcy zatacznik nr 7 do zarzadzenia;

7) aktualizacji harmonogramu realizacji zadania publicznego/zadan
publicznych, stanowigcy zataqcznik nr 8 do zarzadzenia;

8) aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan, stanowigcy zatacznik nr 9 do
zarzadzenia;

9) zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie ogtoszenia wynikéw
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan
publicznych, stanowigcy zatqcznik nr 10 do zarzadzenia;

10) zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie czesciowego/koncowego
ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych, stanowigcy zatgcznik nr 11 do zarzadzenia;

11) ramowego opisu faktur, stanowigcy zatqcznik nr 12 do zarzadzenia.

§ 3.
Zobowigzuje sie kierujacych komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Ptocka
do wdrozenia i stosowania trybu postepowania, o ktérym mowa w § 1, zgodnie z
zakresem dziatania komorki.

§ 4.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Polityki Spotecznej, Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Komunalnych, Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds. Rozwoju i Inwestycji,
Sekretarzowi Miasta Ptocka, Skarbnikowi Miasta Ptocka.

§ 5.
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka oraz na
stronie internetowej Miasta Ptocka.

§ 6.
Traci moc zarzadzenie 1186/2015 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 23
pazdziernika 2015 r. w sprawie okreslenia trybu ogtaszania, przeprowadzania i
rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje
zadan publicznych ze S$rodkéw z budzetu Miasta Plocka przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i
kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspéffinansowanych z dotacji.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

Tryb oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow ofert
i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze srodkéw z budzetu
Miasta Ptocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka oraz rozliczania
przyznanych dotacji i kontroli realizowanych 2zadan finansowanych Ilub
wspotfinansowanych z dotacji

81. Ilekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) Prezydencie - rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Ptocka;

2) Zastepcy Prezydenta - rozumie sie przez to Zastepce Prezydenta Miasta Ptocka
lub Sekretarza Miasta Ptocka;

3) Skarbniku - rozumie sie przez to Skarbnika Miasta Ptocka;

4) Petlnomocniku - rozumie sie przez to Petnomocnika Prezydenta Miasta Ptocka
ds. Organizacji Pozarzadowych;

5) Radzie - rozumie sie przez to Rade Miasta Ptocka;

6) Urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miasta Ptocka;

7) komdrce organizacyjnej — rozumie sie przez to komédrke organizacyjng Urzedu
Miasta Ptocka odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury konkursowej;

8) kierowniku komoérki organizacyjnej — rozumie sie przez to kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Plocka, ktéry bezposrednio nadzoruje przebieg
konkursu;

9) Miescie — rozumie sie przez to Gmine-Miasto Ptock;

10) programie wspédtpracy - rozumie sie przez to uchwate Program wspotpracy
Gminy-Miasto Plock z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka;

11) konkursie - rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego, ogtaszany zgodnie z ustawg;

12) PRDPP - rozumie sie przez to Ptockg Rade Dziatalnosci Pozytku Publicznego;

13) komisjach- rozumie sie przez to komisje dialogu obywatelskiego, wymienione w
programie wspotpracy;

14) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 poz. 239 ze zm.);

15) stronie internetowej— rozumie sie przez to internetowg strone Urzedu Miasta
Ptocka dla organizacji pozarzadowych - www.pozarzadowe.plock.eu;

16) BIP - rozumie sie przez to Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ptocka;

17) zleceniobiorcy - rozumie sie przez to podmiot wytoniony w konkursie lub w
trybie okreslonym w art. 19a ustawy, z ktorym zostata zawarta umowa o
realizacje zadania publicznego.

Dzialania przed ogtoszeniem otwartych konkurséw ofert

§2.1. Do konca kwietnia roku poprzedzajacego realizacje zadan publicznych, komérki
organizacyjne przedktadaja Petnomocnikowi propozycje obszaréw priorytetowych
wraz z przewidywanymi zadaniami Miasta, na ktére zamierzajg ogtosi¢ konkursy.
Petnomocnik wpisuje propozycje do projektu programu wspotpracy.

W przypadku zgtoszenie dodatkowych propozycji przez komoérki organizacyjne po
terminie okreslonym w ust. 1, zgtasza sie je do Petnomocnika, ktéry decyduje
0 dalszym postepowaniu.
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§3.1.
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§5.1.

Ogtaszanie otwartych konkurséw ofert

Konkursy na realizacje zadan publicznych ogtaszane sg do 20 listopada roku
poprzedzajacego realizacje zadan.

W miare potrzeb i mozliwosci finansowych moga by¢ ogtaszane kolejne konkursy na
realizacje zadan publicznych, w szczegdlnosci konkursy w ramach zgtoszonej
inicjatywy na podstawie art. 12 ustawy.

. Pracownicy komérek organizacyjnych przygotowujg projekt zarzadzenia Prezydenta

W sprawie ogtoszenia konkursu, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.
Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez kierownika komoérki
organizacyjnej, radce prawnego, Skarbnika, Petnomocnika i wiasciwego Zastepce
Prezydenta.

. Prezydent podpisuje zarzadzenie o ogtoszeniu konkursu.
. Komorka organizacyjna przekazuje zarzgdzenie do Wydziatu Organizacyjnego celem

rejestracji zarzadzenia oraz publikacji w BIP i zamieszczenia na tablicy ogtoszen.
Wydziat Organizacyjny publikuje zarzadzenie w BIP i zamieszcza na tablicy ogtoszen
w dniu przekazania przez komoérke organizacyjng na okres co najmniej 21 dni, nie
krécej niz do dnia okreslonego w pkt. V ust. 2 zatacznika do zarzadzenia
(,Ogtoszenie”) jako termin sktadania ofert.

Powolywanie Komisji Konkursowej

Pracownicy komorki organizacyjnej przygotowujg propozycje sktadu komisji

konkursowej na podstawie delegacji wystawionych przez:

1) komisje lub Przewodniczgcego PRDPP - dla oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe;

2) kierownika komorki organizacyjnej — dla przedstawicieli Prezydenta.

Osoby, wymienione w ust. 1, sg delegowane do skfadu komisji konkursowej

jednorazowo do kazdego konkursu.

Pracownicy komédrek organizacyjnych przygotowujg projekt zarzadzenia Prezydenta

w sprawie powofania komisji konkursowej, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do

zarzadzenia. Projekt zarzadzenia musi by¢ zaopiniowany przez radce prawnego,

zaparafowany przez wilasciwego kierownika komoérki organizacyjnej, Petnomocnika

oraz wtasciwego Zastepce Prezydenta.

Prezydent podpisuje zarzadzenie o powotaniu komisji konkursowej.

Przewodniczacego komisji konkursowej wskazuje Prezydent w zarzadzeniu.

Zmiana w skiadzie komisji konkursowej odbywa sie w drodze zarzadzenia

Prezydenta, z zachowaniem procedury z ust. 3.

Wydziat Organizacyjny zamieszcza zarzadzenie o powotaniu komisji konkursowej w

BIP i tablicy ogtoszen Urzedu.

Komisja pracuje w oparciu o tryb powolywania i zasady dziatania komisji

konkursowych do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert opisane w

Programie wspofpracy.

Petnomocnik, po otrzymaniu z komorki organizacyjnej wersji elektronicznej,

umieszcza przed pierwszym posiedzeniem komisji konkursowej, informacje

o sktadzie komisji konkursowej na stronie internetowej.

Przyjmowanie i opiniowanie ofert

Oferty przyjmowane sg w miejscu wskazanym w ogtoszeniu.

Otwarcia kopert z ofertami dokonuje dwoéch upowaznionych pisemnie przez
Prezydenta pracownikéw Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych, innej komoérki
organizacyjnej Urzedu Miasta lub osdb wskazanych przez Prezydenta.

Ocena ofert pod wzgledem formalnym dokonywana jest przez Centrum ds.
Organizacji Pozarzadowych przy pomocy Karty Oceny Formalnej Oferty, ktérej wzor



§6.

§7.1.

stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia. Uzupetnienia oraz korekty ofert wskazane
w czesci VI ogtoszenia mogq nastgpic¢ tylko po wezwaniu oferenta, ktére dokonuje
sie poprzez opublikowanie w terminie do 15 dni roboczych od uptywu terminu
sktadania ofert na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu oraz na tablicy
ogtoszen Centrum listy podmiotéw, ktérych oferty wymagajg uzupetnienia/korekty.
Termin dokonania uzupetnien badz korekty wynosi 3 dni od dnia ukazania sie
ogtoszenia. Nie dopuszcza sie ponownego wezwania do uzupetnienia/korekty ofert
w zakresie uprzednio opublikowanym.

Po dokonaniu oceny formalnej Petnomocnik przekazuje wszystkie oferty wraz
z zestawieniem kierownikowi wtasciwej komorki organizacyjnej.

Nastepnie oferty, ktore zostaty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym,
podlegaja ocenie merytorycznej komisji konkursowej, przy czym komisja
konkursowa ma réwniez prawo do ponownej oceny formalnej ofert.

Ocena ofert pod wzgledem merytorycznym dokonywana jest przez komisje
konkursowg przy pomocy Karty Oceny Merytorycznej Oferty, ktérej wzér stanowi
zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

Pracownicy komorki organizacyjnej przygotowujg niezbedne w pracach komisji
konkursowej materialy i przekazujg te dokumenty Przewodniczacemu komisji
konkursowej.

W trakcie:

1) przygotowywania posiedzenia komisji konkursowej,

2) pracy komisji konkursowej

mozna poprosi¢ oferenta o dodatkowe, merytoryczne informacje dotyczace oferty;
przewodniczacy komisji konkursowej moze przerwa¢ posiedzenie i zleci¢
przygotowanie niezbednych wyjasnien pracownikom komérki organizacyjnej;
uzupetnienia i wyjasnienia nie mogq dotyczy¢ kwestii formalnych oferty, a w czesci
merytorycznej nie mogg zmienic¢ zakresu proponowanego zadania.

Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert komisja konkursowa sporzadza
protokdt zbiorczy zawierajacy wykaz podmiotéw, ktorych oferty zostaty
zaopiniowane pozytywnie, wraz z uwzglednieniem wysokosci proponowanego
finansowania/dofinansowania oraz wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaty
odrzucone z przyczyn formalnych lub zaopiniowane negatywnie. Dokumenty te sq
podpisywane przez przewodniczacego/zastepce przewodniczacego  komisji
konkursowej.

Oferent ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczacq ztozonej przez niego oferty,
w szczegodlnosci w Karte Oceny Formalnej Oferty i Karte Oceny Merytorycznej
Oferty, w ciggu 30 dni od ogtoszenia wynikéw konkursu.

Ogloszenie wynikéw otwartych konkursow ofert

Na podstawie protokotu zbiorczego pracownicy komorki organizacyjnej
przygotowujq, zgodny z zatacznikiem nr 10 lub 11 do zarzadzenia, projekt
zarzadzenia Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikédw konkursu. Projekt
zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez kierownika komérki organizacyjnej, radce
prawnego, Petnomocnika, wtasciwego Zastepce Prezydenta oraz Skarbnika.
Prezydent podejmuje decyzje o ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert
w drodze zarzadzenia w ciggu 35 dni od ostatniego dnia sktadania ofert,
okreslonego w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

W uzasadnionych przypadkach, termin ten moze zosta¢ zmieniony, nie podzniej
jednak jak o 21 dni, w odniesieniu do terminu okreslonego w ust. 2. Nastepuje to w
drodze zarzadzenia Prezydenta z zachowaniem procedury opisanej w ust. 1 i 4,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

Wydziat Organizacyjny zamieszcza zarzadzenie w sprawie ogtoszenia wynikow
otwartych konkursu ofert w BIP oraz na tablicy ogtoszen.

Komorka organizacyjna odpowiedzialna za organizacje konkursu przekazuje
zarzadzenie w wersji elektronicznej do Petnomocnika, ktory publikuje informacje



na stronie internetowej.

Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za organizacje konkursu, w ciggu 30 dni od
ogtoszenia wynikéw konkursu informuje pisemnie oferenta o odrzuceniu jego oferty
badZz o braku otrzymania przez niego dofinansowania. Pismo zawiera uzasadnienie
decyzji.

Przeprowadzenie procedury na podstawie art. 19a ustawy

§8.1. Oferty sktadane w trybie art. 19a ustawy kierowane sq do Petnomocnika.

2.

3.

Petnomocnik przekazuje skan ofert do Wydziatu Organizacyjnego, ktéry zamieszcza
go w BIP oraz na tablicy ogtoszen, a Petnomocnik na stronie internetowej.
Oceny ofert dokonuje zespo6t opiniujacy, na podstawie Karty Oceny Formalnej
Oferty, Karty Oceny Merytorycznej Oferty oraz zgtoszonych uwag, sktadajqcy sie z:
1) Petnomocnika Iub, w razie jego nieobecnosci, pracownika Centrum ds.
Organizacji Pozarzadowych,
2) pracownika komoérki organizacyjnej, do =zakresu ktorej nalezy realizacja
proponowanego zadania,
3) przedstawiciela PRDPP.
Po analizie oferty zespdt opiniujacy sporzadza protokét i wraz z rekomendacjg co do
dofinansowania/sfinansowania oferty przekazuje go do akceptacji Prezydenta.
Mozliwe jest dofinansowanie/sfinansowanie wnioskowanej kwoty, zmniejszenie
kwoty wnioskowanej lub nie dofinansowywanie/sfinansowanie oferty. W przypadku
zmniejszenia kwoty wnioskowanej komorka organizacyjna prosi oferenta o
aktualizacje harmonogramu i aktualizacje szacunkowej kalkulacji kosztéw realizacji
zadania oraz ewentualnie wskazuje zakres rzeczowy oferty.
W przypadku uznania celowosci realizacji zadania i uzyskania akceptacji, o ktérej
mowa w ust. 4, Petnomocnik przekazuje oferte do kierownika komorki
organizacyjnej, w zakresie ktorej lezy realizacja zadania, w celu zawarcia umowy
0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego - oferta stanowi zatgcznik do
umowy.
W przypadku uznania braku celowosci realizacji proponowanego przez oferenta
zadania lub braku s$rodkéw na jego realizacje, Prezydent pozostawia oferte bez
dalszego biegu, o czym Petnomocnik informuje oferenta w ciggu 14 dni.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia oferty, pracownicy komérki organizacyjnej,
do zakresu ktérej nalezy realizacja proponowanego zadania informujgq oferenta
o dalszych czynnosciach w terminie umozliwiajacym realizacje zadania publicznego.
Od decyzji Prezydenta o udzieleniu lub nie udzieleniu dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego

§9.1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 21 dni od dnia ogtoszenia wynikéw

konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy,
w tym:

1) oryginal/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli

dotyczy),

2) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),
3) aktualizacje harmonogramu, aktualizacje kalkulacji przewidywanych kosztéw i

aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatan, ktére bedg stanowié zatgczniki do umowy
(jesli dotyczy), ktére stanowiag zataczniki nr 7, 8 i 9 do zarzadzenia,

4) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych do
przygotowania umowy, nalezy ziozy¢ os$wiadczenie oraz zataczy¢ aktualny odpis z
Krajowego Rejestru Saqdowego, innego rejestru lub ewidencji.



§10.1.

W N

Aktualizacja harmonogramu, aktualizacja kalkulacji przewidywanych kosztéw i ak-
tualizacje opisu poszczegdlnych dziatarn dokonana przez oferenta w przypadku uzy-
skania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowaé zmiany zakresu przedmiotowego =zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowaé zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowacé zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udziatu wilasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wktadu witasnego oferenta
ponizej okreslonego w ofercie.

Po przedstawieniu niezbednych dokumentéw przez oferenta wybranego w

konkursie lub w trybie okreslonym w § 8, pracownicy komérki organizacyjnej

przekazuja niezbedne dokumenty do przygotowania, zgodnie z zarzadzeniem

Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikdw otwartych konkurséw lub decyzjq

Prezydenta, zgodnie z § 8 ust. 5 do Oddziatu Umdw i Regulacji Prawnych Wydziatu

Organizacyjnego, ktory przygotowuje umowe.

. Za tre$¢ merytoryczng umowy odpowiada komdrka organizacyjna.
. Oddziat Umoéw i Regulacji Prawnych Wydziatu Organizacyjnego w ramowym wzorze

umowy umieszcza dodatkowo, w szczegdlnosci nastepujace informacje:

1) o sposobie wykorzystania odsetek bankowych od sSrodkéw 2z dotacji
zgromadzonych na rachunku bankowym;

2) o sposobie przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. ze zm.);

3) o przekazaniu praw autorskich, jezeli dotyczy;

4)o sposobie wykorzystania loga Miasta z informacjg o]
sfinansowaniu/dofinansowaniu zadania, ktéore mozna pobra¢ ze strony
internetowej.

. Oddziat Uméw i Regulacji Prawnych Wydziatu Organizacyjnego umieszcza na

wszystkich egzemplarzach umowy pieczatke kontrasygnaty, stanowigcg wzér nr 13
w zatgczniku do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych oraz
innych dokumentoéw, wpisuje zrédto finansowania (zgodnie z zapisami ww.
Instrukcji). Za zawarto$¢ merytoryczng kontrasygnaty odpowiada komdrka
organizacyjna.

. Pracownik komoérki organizacyjnej wprowadza projekt umowy do systemu

DYSPONENT.

. Po potwierdzeniu przez Wydziat Skarbu i Budzetu, ze zobowigzania wynikajace =z

operacji mieszczg sie w planie finansowym i sg zgodne z klasyfikacjq budzetowq,
pracownik komodrki organizacyjnej przedktada umowe Skarbnikowi lub osobie
upowaznionej do kontrasygnaty.

. Umowe podpisuje Prezydent, Zastepca Prezydenta Iub kierownik komorki

organizacyjnej, zgodnie z posiadanym upowaznieniem oraz upowaznione osoby do
skiadania oswiadczen woli w imieniu oferenta/oferentéw.

. Po podpisaniu umowy i zarejestrowaniu w rejestrze uméw, pracownik komorki

organizacyjnej wprowadza umowe do systemu DYSPONENT.

. Na podstawie zawartej umowy pracownik komorki organizacyjnej przygotowuje

i przekazuje do Wydziatu Podatkow i Ksiegowosci wewnetrzne zlecenie ptatnosci
dotyczace wyptacenia srodkéw finansowych, w zaleznosci od postanowien umowy,
jednorazowo lub w transzach.

10. Zleceniobiorca dokonuje opisu dokumentéw ksiegowych na podstawie zatacznika

nr12.



Kontrola prawidtowosci i terminowosci realizacji zadania

§11.1.Kierownik komorki organizacyjnej lub upowaznione przez niego osoby sq

zobowigzane do:

1) przeprowadzenia kontroli stanu realizacji zadan zleconych przez komorke
organizacyjng w danym konkursie,

2) przyjecia i akceptacji sprawozdan czesciowych i sprawozdania koncowego
sktadanego przez zleceniobiorce po zakonczeniu zadania,

3)w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podjecia odpowiednich dziatan
majacych na celu zwrot catosci lub czesci dotaciji.

Procedura kontroli prowadzona jest zgodnie z zarzadzeniem nr 2033/2016
Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie procedury wykonywania
kontroli instytucjonalnej w stosunku do podmiotéw zewnetrznych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka.

Przedstawienie sprawozdania z zadan publicznych przekazanych do realizacji
organizacjom pozarzagdowym komodrka organizacyjna sporzadza i przekazuje
Petnomocnikowi, w terminie przez niego okreslonym.

Rozliczenie dotacji

§12.1.Rozliczenie dotacji nastepuje w chwili zaakceptowania przez prezydenta/wtasciwego

§13.

zastepce prezydenta/sekretarza przediozonego przez zleceniobiorce prawidtowo
sporzgadzonego sprawozdania, zgodnego ze wzorem zawartym w odpowiednim
rozporzadzeniu.

Informacje o prawidtowym rozliczeniu lub nierozliczeniu dotacji kierownik komoérki
organizacyjnej przekazuje do Wydzialu Podatkéow i Ksiegowosci na druku wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 12 do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dowoddéw ksiegowych oraz innych dokumentéw i zgodnie z zasadami zawartymi w
ww. Instrukcji.

W przypadku nie ztozenia przez organizacje pozarzgdowg sprawozdania w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego, kierownik komorki
organizacyjnej pisemnie wzywa do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od
otrzymania wezwania.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
z 2013.168 ze zm.) kierownik komorki organizacyjnej przekazuje do Wydziatu
Podatkéw i Ksiegowosci niezbedne materiaty pozwalajace na ustalenie przyczyn
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych wraz z uzasadnieniem a nastepnie
zawiadamiany jest Rzecznik Dyscypliny Finanséw Publicznych. Wszelkie sprawy w
tym zakresie prowadzone sg przez Skarbnika.

Niestosowanie procedury

W przypadku dotacji udzielnych na sfinansowanie prac konserwatorskich,
restauratorskich Ilub robét budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkow lub w ramach prawa zamowien publicznych lub w ustawie o systemie
o$wiaty obowigzujg procedury okreslone w odrebnych regulacjach prawnych.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

ZARZADZENIE NR ....... YT

PREZYDENTA MIASTA PLOCKA

Zzdnia .coovvevrrnneneraan, 20... r
w sprawie ogloszenia ..... ! otwartego konkursu ofert na reallzaCJQ zadania
publicznego/zadan publicznych w zakresie .......coccvieirnveennnns "W e r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 poz. 446 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1579)?,
art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz. 395), w zwigzku
z uchwata® Nr ........... Rady Miasta Plocka z dnia ............... roku w sprawie przyjecia
Programu wspotpracy Gminy-Miasto Plock z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i

o wolontariacie dziatajgcymi na terenie Miasta Ptocka na rok......... * zarzadza sie, co
nastepuje:
§1.1. Ogtasza sie ....! otwarty konkurs ofert na reahzaqe zadan publicznych/zadania

publicznego  w zakresi€ .......cccceeeeeiieeiiieecnnn.

2. Zadanie/zadania, o ktérym/ktéorych mowa w ust. 1, miesci sie/mieszczg sie
w zakresie obszarow wspdipracy wskazanych w §......... pkt ..... lit.... Programu
wspotpracy Miasta w ...... r. z organizacjami pozarzagdowymi oraz z podmiotami,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Tresc¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

82. Zleca sie realizacje zadan/zadania publicznych wymienionych w § 1 ust. 1
w formie wspierania/powierzania z udzieleniem dotacji, ktére nie beda/bedq
pokrywac petnych kosztéw/petne koszty realizacji zadan/zadania.

83. Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu .

84. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka
dsS. i /Sekretarzowi Miasta Ptocka.

85. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka

' w przypadku ogtaszania ngshego konkursu z tego samego zakresuzpalpisa kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs afer

2w kazdym przypadku wpisanizrddia prawa naley w przypisach dolnych wskagaublikatory urzdowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego
tekstu ustawy;

3 dalej naley wpisa dane dotyczce aktualnie obowizujacej uchwaly;

4 nalery wskazé dodatkowo inne przepisy prawa oraz ich publikatozsdowe, jéli istnieje koniecznét doprecyzowania podstawy prawnej
wynikajacej ze specyfiki ogtaszanego do realizacji zadpalaicznego;

5 naleyy wpisa zakres z ustawy o dziatai pazytku publicznego i o wolontariacie;



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr...... /...
Prezydenta Miasta Ptocka
zdnia ..o

OGLOSZENIE
Prezydent Miasta Ptocka ogtasza ....° otwarty konkurs ofert na realizacje zadan
publicznych, w zakresie .........ccccoen... w roku ....... oraz zaprasza do skfadania ofert.
Zlecenie realizacji zadan publicznych nastgpi w formie ich wspierania/powierzania
wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie realizacji zadan.

I. Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysokos¢ srodkéw publicznych, ktore
Miasto ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego zadania:

Lp. Rodzaj zadania i szczeg6towe warunki realizacji Wysokos$¢
srodkow’
7adania Z ODSZArU ..viviiiiiiii e °,
1.8 wtym:?*°
A 11
. zadanie ........."
R 13
B 10
zadanie ........ 1
12

II. Zasady przyznawania dotacji

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac¢ sie bedzie zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 239 ze zm.).

2. Na dane zadanie podmiot moze otrzymac’, dotacje tylko z jednej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Ptocka. Srodki pochodzace z jednostek
podlegtych Miastu (np.: szkoty, instytucje kultury, placowki pomocy
spotecznej, Miejski Zespot Obiektédw Sportowych, Centrum Widowiskowo-
Sportowe itp.) nie mogg stanowié¢ wkifadu wiasnego oferenta. W przypadku
stwierdzenia otrzymania wczesniej dotacji z budzetu Miasta Ptocka na to
samo zadanie lub jego czes$¢, oferta nie bedzie rozpatrywana.

3. Dofinansowanie'* nie moze przekraczac¢™ ....% catkowitych kosztow
zadania'®.

4. Srodki pochodzace z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na: zakup
gruntow, dziatalnos¢ gospodarczg oraz dziatalno$¢ polityczng, religijng i na
pokrycie zobowigzan poza terminem realizacji zadania publicznego.

w przypadku ogtaszania ngghego konkursu z tego samego zakresuzpaipisa kolejny numer konkursu np. II;

w przypadku zadafinansowanych zérodkéw radowych mana wprowadai zapis,ze planowana kwota jest uzatéona od przekazanej
dotacji do Miasta Ptocka;

jezeli konkurs dotyczy dwoch lub wgej obszaréw priorytetowych wskazanych w programspoipracy, dla kalego nalgy stworzy takg
czgé¢ tabeli;

nalezy wpis& obszar priorytetowy, zgodny z programem wspoéipra dany rok;

w przypadku wkszej liczby zadé naleey doda& w tabeli kolejne wiersze;

nalery wpisa konkretny tytut zadania, na jaki oglaszany jestkwos;

nalezy dod& warunki realizacji dotyczce tego konkretnego zadania;

jezeli na dane zadanie organizacjazmesklada tylko jedry ofert, nalezy to zaznaczyw tabeli (po kolejnej ¢);

jezeli zlecenie zadania napi w trybie powierzenia punkt naie pomimg;

nalezy wpisa ustalony dla danego konkursu procent dofinans@yan

jezeli przewidywany jest riny procent dofinansowania dla poszczegdinych fzadéormacy; nalezy przenigc do tabeli (po kolejnej ).

10
11
12
13
14
15
16



5. Organizator konkursu zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszania wielkosSci

przyznanego dofinansowania w stosunku do wnioskowanej kwoty.

III. Termin realizacji zadania

Zadanie musi by¢ zrealizowane W termini€........cccccocveveeee e cceeceeeeees 2

IV. Warunki realizacji zadania

1.

Dziatania'®, ktorych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania
(pkt IV.6 oferty - opis poszczegdlnych dziatan spdjny z harmonogramem i
zawierajqcy liczbowe okreslenie skali dziatan):

- prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania.

Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez wiecej niz
jeden podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie. W takim przypadku
wszystkie podmioty ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarna.

Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy
strong umowy, o ktorej mowa w art. 16 ust. 1 ustawy, chyba ze umowa ta
zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.
Oferent w cz. IV.7 oferty winien wskazac zakres dziatan realizowany przez
ten podmiot.

Podmioty realizujgce zadanie muszg posiadaé¢ niezbedne warunki

i doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:

- kadre (nalezy wykaza¢ w punkcie IV.11):

- specjalistéw;
- wolontariuszy.

- baze lokalowg (wtasng lub potwierdzong umowag np. przyrzeczenia,
najmu/uzyczenia - nalezy wykaza¢ w punkcie IV.13) umozliwiajacg
realizacje zadania,

- doswiadczenie oferenta, ujete w punkcie IV.15 dotyczgce realizacji
zadan o podobnym charakterze, jak rowniez wspotpracy z Urzedem

Miasta Ptocka w innych obszarach,
19

Kalkulacja kosztow zadania, zawarta w ofercie, powinna opiera¢ sie o ww.

kryteria.

Wycena wktadu osobowego nie moze stanowic¢ wiecej niz 90% wkiadu wiasnego
oferenta (rozumianego jako suma innych s$rodkéw finansowych oraz wktadu
osobowego).

6. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséow

prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Z 2013 poz. 330 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.) oraz

17
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19

mazliwe jest ustalenie tdych termindw realizacji dla poszczeg6lnych Zedanajwczéniejszy termin mge zosté okreslony: ,,0od dnia
ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert”, niezeniej jednak ni 1 stycznia roku, w ktérym dane zadanéeltie realizowane;
zapisy zalgne od rodzaju zadania;

mazna dopisé inne wymagania;



ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z
2015 r. poz. 2164 ze zm.), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Z
2013.168 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013.885 ze zm.)%.

V. Termin i warunki skfadania ofert

1.

Oferty nalezy sktadac¢ wytacznie na drukach, ktérych wzér okresla zatgcznik
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréow sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300). Formularz oferty
dostepny jest na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

Oferty nalezy sktadac :

- osobiscie w Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych Urzedu Miasta
Ptocka przy ulicy Misjonarskiej 22 w Plocku w godzinach pracy od
poniedziatku do srody w godz. 7:30-15:00, w czwartki w godz.
8:30-17:00, w piatki 8:30-15:00 - gdzie oferta przed ziozeniem
zostanie sprawdzona pod wzgledem formalnym (najlepiej wczesniej
umowic sie telefonicznie pod numerem: 24 366 88 11) lub

- przesta¢ pocztg na adres: Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych
Urzad Miasta Ptocka, ul. Misjonarska 22, 09-400 Ptock

w zamknietych kopertach 2z dopiskiem ,Otwarty konkurs ofert

W zakresie ... - zadanie nr ........ " oraz danymi
oferenta w nieprzekraczalnym terminie do dnia ............ . 20..... roku
do godz. ............ 2 (decyduje data i godzina wptywu do Centrum ds.

Organizacji Pozarzadowych).

Oferta, ktora wpiynie po ww. terminie, nie bedzie objeta procedura
konkursowa i pozostawia sie ja bez rozpatrzenia.

Pouczenie:

1. Na ostatniej stronie oferty (w os$wiadczeniach) nalezy dopisac:
8) oferent nie posiada*/posiada* zalegtosci wobec Miasta Ptocka z tytutu
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego oraz
podatku od srodkéw transportowych;
9) oferent nie posiada*/posiada* zalegtosci wobec Miasta Ptocka z tytutu
najmu lub bezumownego zajmowania lokalu uzytkowego lub gruntu;
10) oferent nie posiada*/posiada* zalegtosci wobec Miasta Plocka z
tytutu uzytkowania wieczystego lub dzierzawy gruntu;
11) nie jest*/jest* prowadzone postepowanie egzekucyjne, postepowanie
sqdowe lub administracyjne, ktdre moze skutkowac¢ wszczeciem takiego
postepowania egzekucyjnego;
12)22 1

2. W przypadku, gdy oferent posiada zalegtosci, o ktérych mowa w pkt 1
pouczenia, nalezy w cz. 1IV.14 oferty podaé krotka informacje o
zalegtosciach, ich wysokosci, przyczynie powstania i sposobie sptaty.

3. Nie nalezy wypetniaé: w cz. IV.5 oferty pdl ,Dodatkowe informacje

2w przypadku, gdy specyfika zadania tego wymaganmaalopisa inne akty prawne;

Z3) pozostawi pole niewypetnione — w tym przypadku konkretnaadatizie ustalona bezgednio przed publikagjw BIP-ie;
b) przy konkursach na kilka zad&azde zadanie me mie inny termin sktadania ofert;

%2  |nne Gwiadczenia wymagane przy realizacji zadania;



dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego”, w cz. IV.8 oferty
,Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok...” - kolumny ,z wktadu
rzeczowego w zt”, w cz. IV.9 oferty ,Przewidywane Zrédta finansowania
zadania publicznego” - pola 3.2 ,,Wktad rzeczowy”.

4. Oferty podlegajq uzupetnieniu oraz korekcie w przypadkach i zakresie
podanym w czesci VI pkt 2 ogtoszenia. Inne nieprawidtowosci formalne w
wypetnieniu oferty spowodujg odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

5. Przed ztozeniem oferty pracownicy:

- Wydzia/u ............. Urzedu Miasta Plocka mogq udziela¢ stosownych
wyjasnien,, na pytania oferenta, dotyczqcych zadan konkursowych w
zakresie merytorycznym (.........ccovvvevnnnn. , nrtelefonu ............... );

- Centrum ds. Organizacji Pozarzgdowych Urzedu Miasta Ptocka mogg
udziela¢ stosownych wyjasnien na pytania oferenta w zakresie
wymogdow formalnych (ul. Misjonarska 22, Plock, nr telefonu 24 366
88 11.

Wyjasnienia bedg udzielane: od poniedziatku do $srody w godz. 7:30-15:30,
w czwartki w godz. 8:30-17:30, w pigtki 8:30-15:30.

VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

1.

Prawidtowo wypetniony formularz oferty podpisany przez osoby
upowaznione do skfadania o$wiadczen woli, zgodnie z odpisem z Krajowego
Rejestru Sadowego lub zgodnie z innym dokumentem potwierdzajacym
status prawny podmiotu i umocowanie 0sdb go reprezentujacych.

Pouczenie

1. Oferte oraz zataczniki nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

2. Oferta musi by¢ wypetniona komputerowo.

3. Wszystkie pola oferty muszgq zostac czytelnie wypetnione. W pola, ktore
nie odnoszg sie do oferenta, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy” lub postawié¢
kreske.

4. W przypadku opcji ,niepotrzebne skreslic”, nalezy dokonacé wiasciwego
wyboru.

5. W wskazanych miejscach nalezy podac daty oraz podacé odpowiednie
informacje.

6. Oferte, i inne dokumenty zataczone do oferty musza podpisywacé osoby

uprawnione do reprezentowania danego podmiotu i sktadania osSwiadczen

woli w jego imieniu.

7. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczgtkami imiennymi, podpis

powinien by¢ ztozony petnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie)

Z zaznaczeniem petnionej funkcji.

2. Dopuszcza sie uzupetnienia badz korekty ofert w nastepujacych, ponizszych
przypadkach i zakresach:

1) braku badz btednego okreslenie rodzaju zadania na stronie tytutowej
oferty,

2) ztozenia podpisow niezgodnie z pouczeniem zawartym w czesci VI
ogtoszenia,

3) niezgodno$¢ Ilub brak wskazania termindéw realizacji zadania z
terminami, o ktérych mowa w czesci III ogtoszenia,

4) niezgodnosci lub braku wypetnienia oswiadczen koncowych oferty,

5) braku skreslen w ofercie w przypadku opcji wielokrotnego wyboru.

23

nalezy pod& adres wydzialu i nr pokoju;



3.Uzupetnienie oraz korekta oferty moze nastgpi¢ tylko po wezwaniu oferenta,
ktére dokonuje sie poprzez opublikowanie w terminie do 15 dni roboczych od
uptywu terminu skfadania ofert na stronie internetowej
www.pozarzadowe.plock.eu oraz na tablicy ogtoszen Centrum, listy podmiotéw,
ktérych oferty wymagajgq uzupetnien/korekt. Termin do dokonania uzupetnienia
badz korekty wynosi 3 dni od dnia ukazania sie ogtoszenia. Nie dopuszcza sie
ponownego wezwania do uzupetnienia/ korekty ofert w zakresie uprzednio
opublikowanym.

4. Brak ziozenia uzupetnien oraz korekt we wskazanym terminie spowoduje
odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji
lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

Dokumenty sktadane w przypadku otrzymania dotacji

Oferent zobowigzany jest w terminie do 21 dni od daty ogtoszenia wynikéw

konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w

tym:

- oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli

dotyczy),

- oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

-aktualizacje harmonogramu, aktualizacje kalkulacji przewidywanych kosztéw i
aktualizacje opisu poszczegdinych dziatan, ktére bedq stanowié zataczniki do
umowy (jesli dotyczy),

- w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych do

przygotowania umowy, nalezy zlozy¢ os$wiadczenie oraz zataczy¢ aktualny
odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji.

Aktualizacja harmonogramu, aktualizacja kalkulacji przewidywanych kosztéw i
aktualizacja opisu poszczegdlnych dziatann dokonana przez oferenta w przypadku
uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowaé zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okres$lonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego
zgtoszono oferte, jak tez nie moze powodowacé zmiany terminu, chyba, ze za
jej wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2)nie moze powodowa¢ zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w
rozstrzygnieciu konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udzialu wilasnego w zakresie jego zmniejszenia,
powodujac procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wkiadu
wiasnego oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

Pouczenie:
dokumenty powinny by¢:
- sporzgdzone na drukach zgodnych z procedurg konkursowg,
- wypetnione prawidtowo i zgodne ze ztozong ofertg,
- zaktualizowane stosownie do przyznanej dotacji.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. W oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Z 2016 r. poz. 239 ze zm.) oraz kryteria
podane w tresci niniejszego ogfoszenia oceny:

- formalnej ztozonych ofert dokona Centrum ds. Organizacji Pozarzadowych,



- merytorycznej ztozonych ofert dokona komisja konkursowa.

. Po analizie ztozonych ofert komisja konkursowa przedtozy rekomendacje co do
wyboru ofert Prezydentowi Miasta Ptocka.

. Ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Ptocka
w drodze =zarzadzenia, nie pdzniej niz w terminie do ... ¢ od terminu
zakonczenia sktadania ofert.

. Ogtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci
publicznej (w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu
Miasta Ptocka oraz na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu).

. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy podmioty uprawnione, ktérych
oferty beda wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wiecej
niz jednej oferty?®, dofinansowanie jednej oferty lub niedofinansowywanie
zadnej z ofert.

. Od ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie
stosuje sie trybu odwotawczego.

. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka jest podstawg do zawarcia pisemnej
umowy z podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

. Poinformowanie organizacji, ktorych oferty zostaty odrzucone w postepowaniu
konkursowym, wymaga formy pisemnej.

Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odstgpienia od

rozstrzygniecia, w czesci lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez

podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:

1) ocena, czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej ztozenia na
podstawie art. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.239 ze zm.),

2) ocena terminowosci ztozenia oferty zgodnie z dziatem V ogtoszenia,

3) ocena czy proponowana realizacja zadania publicznego miesci sie w
dziatalnosci nieodptatnej Ilub odpfatnej oferenta (w zaleznosci od
proponowanego pobierania lub niepobierania $wiadczen pienieznych od
odbiorcow zadania) oraz czy dziatalno$¢ odptatna nie pokrywa sie z
dziatalnoscig gospodarcza (w przypadku pobierania swiadczen pienieznych
od odbiorcéw zadania).

2. Kryteria merytoryczne:

1) Wartos¢ merytoryczna projektu: (w tym w szczegdlnosci: uzasadnienie
potrzeby realizacji projektu, celowos¢ projektu, innowacyjnosé¢ i poziom
merytoryczny, spojnos¢ projektu, rzetelny i realny harmonogram
realizacji, szczegdétowosS¢ opisu dziatan, charakterystyka i opis grupy
odbiorcow) 0-25 pkt.

2) Koszt realizacji projektu: (w tym w szczegdlnosci: koszty realizacji
zadania w stosunku do zakresu i liczby oséb objetych projektem,
zasadno$¢ i rzetelnos¢ okreslenia kosztéw projektu, przejrzystosc
kalkulacji kosztéw oraz prawidtowos¢ ich wyliczenia) 0-20 pkt.

3) Wysokos¢ wkiadu finansowego wiasnego w realizacje zadania w
poréwnaniu z wnioskowang kwotg dotacji 0-10 pkt®.

4) Korzystanie z innych zrdédet finansowania projektu 0-10 pkt?’.

nalezy pod& termir 35 dni od ostatniego dnia, do ktéregozme sktadé oferty.
w konkursach, w ktorych jest zakltadane wytoniggiko jednego realizatora zadania, zapisgaej niz jednej” naleéy pomirg¢;

jeéli dotyczy w przypadku wspierania zadania publegm
jeéli dotyczy w przypadku wspierania zadania publegm



IX.

5) Zaangazowanie wolontariuszy w realizacje projektu 0-5 pkt.?®

6) Doswiadczenia Miasta Plocka w zakresie dotychczasowej wspotpracy
finansowej z oferentem, w tym ocena realizacji zadan publicznych przez
oferenta w poprzednim okresie i jako$¢ rozliczenia otrzymanych dotacji
0-10 pkt.

7) Doswiadczenia Miasta Plocka w zakresie dotychczasowej pozafinansowej
wspotpracy z oferentem, wywigzywanie sie oferenta z zobowigzan wobec
Miasta Ptocka, ocena realizacji zadan publicznych przez oferenta w
poprzednim okresie 0-10 pkt.

8) Dotychczasowe doswiadczenia oferenta przy realizacji zadan o podobnym
charakterze i zasiegu oraz kwalifikacje o0séb  bezposrednio
zaangazowanych w realizacje projektu 0-10 pkt.

9) Mozliwosc¢ realizacji zadania przez oferenta, tj. potencjat organizacyjny,

baza lokalowa i zasoby rzeczowe 0-5 pkt.

10) Oferta ztozona wspodlnie przez co najmniej dwoch oferentéw 0/5 pkt.

11) Wspdtpraca z innymi podmiotami przy realizacji projektu 0/5 pkt.

Informacja, o ktorej] mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 239 ze zm.), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta
Ptocka w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim
zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

29

Formularz oferty oraz aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji
zadania publicznego, aktualizacji harmonogramu realizacji zadania publicznego i
aktualizacji opisu poszczegélnych dziatan dostepne sg na stronie internetowej
Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu.

28
29

jes’li dotyczy w przypadku wspierania zadania publegm
w tym miejscu naley dolczy¢ wykaz dotacji przekazanych na poszczeg6lne zadkamieursowe, z rozbiciem na dzialy i paragrafy;



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016

ZARZADZENIE Nr..... Y.
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
ZdNia civeeeiiirrrnn e r.

w sprawie powotania komisji konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacje
zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie............... W rrenans roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016 . poz. 446 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz.1579%*) i art. 15 ust. 2a ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 .
poz. 239 ze zm.: Dz.U. z 2016 . poz. 395%*) - zarzadza sie, co nastepuje:

81.Powotuje sie Komisje konkursowa ds. opiniowania ofert na realizacje zadania

publicznego/zadan publicznych w zakresie............... w sktadzie:

1., - Przewodniczacy Komisji — przedstawiciel ..........c.ccccccceevnn.

2. e - Zastepca Przewodniczacego Komisji - przedstawiciel...............

3 - Czlonek Komisji - osoba wskazana przez organizacje, delegowana

przez zespot tematyczny/Ptockg Rade Dziatalnosci Pozytku

Publicznego

4. e, - Cztonek Komisji — przedstawiciel Wydziatu ................coooeeins
Urzedu Miasta Ptocka

5

6. e

7 e,

8.

8§2.Zasady dziatania komisji konkursowych w celu opiniowania ztozonych ofert zawarte sg
w Programie wspdtpracy Gminy-Miasto Plock z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie dziatajgcymi na terenie Miasta Ptocka.

§3.Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu.

84.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta ds.
................. /Sekretarzowi Miasta Ptocka.

8§5.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

* nalezy w przypisach dolnych wskazac¢ publikatory urzedowe, tj. wszystkie zmiany
ogtoszonego tekstu ustawy



(piecz Wydziatu)

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

Adnotacje urzedowe
- wypetniay upowanieni pracownicy urgu =

1. nazwa zadania ok§lenego
w konkursie (ew. tytut zadanig,
i data ogloszenia

=

P. nazwa i adres organizacji

TERMINOWO SC ZtOZENIA OFERTY

TAK NIE uwagi
Oferent zlayt ofert; w terminie okrélonym w ogtoszeniu o konkursie.
‘. ‘s Nie dotyczy,
KOMPLETNO SC | PRAWIDLOWO SC WYMAGANEJ DOKUMENTACJI TAK NIE uwagi
1. Oferent jest organizacpozaradowy lub tez innym podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ustawly o
dziatalngci pazytku publicznymi i wolontariacie.
Oferta ztaona na druku zgodnym z ogtoszeniem.
Prawidtowo wypetniona oferta.
4.  Oferta podpisana przez osoby uprawnione do shiadiwiadczé woli zgodnie z odpisem z
Krajowego Rejestru g8lowego lul odpisem z ewidencji lub innym dokumentem potwieajgtzym
status prawny oferenta, wskazane w cz. lll oferty
5. Czy proponowana realizacja zadania publicznegsaisic w dziatalngci nieodptatnej lub
odptatnej oferenta (w zalroici od proponowane( pobierania lub niepobieraniaviadczé
pienicznych od odbiorcow zadania) oraz czy dziaténadptatna nie pokrywasiv z
dziatalngcia gospodarcg (w przypadku pobieran swiadczeé pieniznych od odbiorcéw zadanig )
EWENTUALNIE DODATKOWE INFORMACJE

Oferta spetnia wymogi formalne
Oferta nie spetnia wymogéw formalnych*

Podpis 0sob upowaznionych do oceny formalnej oferty

*niepotrzebne skresli¢



(piecz¢ Wydziatu)

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zalacznik Nr 5

do Zaradzenia Nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 padziernika 2016 r.

Adnotacje urzedowe
- wypetniaj upowanieni pracownicy urgdu -

1. Nazwa zadania oké®nego
w konkursie i data
ogtoszenia

2. Nazwa i adres oferenta

INFORMACJE O MO ZLIWO SCI REALIZACJI
ZADANIA

Liczba punktow

UWAGI

Wartas¢ merytoryczna projektu:

(w tym w szczegolnii: uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, o@El&
projektu, innowacyjné& i poziom merytoryczny, spojdé projektu, rzetelny
realny harmonogram realizacji, szczegoétéévopisu dziatd, charakterystyka
opis grupy odbiorcéw).

0-25 pkt

Koszt realizacji projektu:
(w tym w szczegOlngi: koszty realizacji zadania w stosunku do zakiessé
objetych projektem, zasaddd i rzetelnd¢ okreslenia kosztéw projekt
przejrzystd¢ kalkulacji kosztow oraz prawidtowoé ich wyliczenia ).

0-20 pkt

=

Wysokasi¢ wktadu wtasnego finansowego w realizagadania w poréwnanid
wnioskowan kwota dotacji*.
0-10 pkt

Korzystanie z innyctirddet finansowania projektu*
0-10 pkt

Zaangaowanie wolontariuszy w realizacprojektu*
0-5 pkt

Doswiadczenia Miasta Plocka w zakresie dotychczasowejpotprac
finansowej z oferentem, w tym ocena realizacji #Aagmblicznych prze
oferenta w poprzednim okresie i j@kaozliczenia otrzymanych dotacji
0-10 pkt

N‘Q

Doswiadczenia Miasta Plocka w zakresie dotychczasopezafinansow

Miasta Ptocka, ocena realizacji zadaublicznych przez oferenta w poprzed
okresie
0-10 pkt

wspotpracy z oferentem , wygdaywanie s¢ oferenta z zobowkzan wobe¢

%
(AL

nim

Dotychczasowe dwiadczenia oferenta przy realizacji zada podobny

w realizacg projektu
0-10 pkt

charakterze i zagyu oraz kwalifikacje osob bezfrednio zaangawanych

n

lokalowa i zasoby rzeczowe

Mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta, tj. potencjgfaaizacyjny,baza

0-5 pkt
Oferta ztazona wspolnie przez co najmniej dwoch oferentow

0/5 pkt
Wspotpraca z innymi podmiotami przy realizaciji jekdu

0/5 pkt

RAZEM




EWENTUALNIE DODATKOWE INFORMACJE

* w przypadku powierzenia realizacji zadania te kigteie s brane pod uwag

PROTOKOL KOMISJI/ZESPOLU Z OCENY OFERTY

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI/ZESPOLU

Za przygciem oferty gtosowalo/a ...... osob/a.
Za odrzuceniem oferty gtosowato/a ...... osob/a.
Od gtosu wstrzymalo/ai..... osob/a.

STANOWISKO KOMISJI/ZESPOLU

Komisja/Zespdt proponuje dofinansoéaiedofinansow&/'sfinansowa zadanié

Uzasadnienie:

Podpisy obecnych cztonkéw Komisji/Zespotu

1 niewtasciwe skréli¢



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia nr 2570 /2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016

ZARZADZENIE NR ..../...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
4K« | 1 1 1= TP r.

w sprawie zmiany terminu ogloszenia wynikow ...... ! otwartego konkursu ofert
na realizacje zadania publlcznego/zadan publicznych w zakresie
.............................. 2 W ........ roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 poz. 446 ze zm.: Dz.U. z 2016 . poz. 1579*) oraz
art. 15 ust. 2g-2h ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. Z 2016 r. poz.239 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz. 395) zarzadza sie,
COo nastepuje:

§1.Dokonuje sie zmiany terminu ogtoszenia wynikdéw .. otwartego konkursu ofert,
ogtoszonego zarzadzeniem nr .............. Prezydenta Miasta Ptocka z dnia ........ccccccveeeee
roku na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie .............

w formie wsparcia/powierzenia tego/tych zadania/zadan wraz z udzieleniem dOtaC]I na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji na dzien .

§2.0gtoszenie wynikow otwartego konkursu ofert publikuje sie poprzez jego
zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu.

8§3.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.................
/Sekretarzowi Miasta Ptocka.

84.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

“nalezy w przypisach dolnych wskaza¢ publikatory urzedowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego tekstu
ustawy

w przypadku kolejnego konkursu z tego samego zakmazy wstawt odpowiedni numer;
2 naleyy wstawi zapis zgodny z zagdzeniem o ogtoszeniu konkursu;
"nalezy w przypisach dolnych wskazaublikatory urzdowe, tj. wszystkie zmiany ogtoszonego tekstu ugtaw



8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok

pieczatka podmiotu *

tytut zadania publicznego

Zatgcznik nr 7

do Zarzadzenia nr 2570 /2016
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 21 pazdziernika 2016 .

AKTUALIZACJA KALKULACJI PRZEWIDYWANYCH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik

Kategoria Rodzaj kosztéw Liczba Koszt Rodzaj Koszt z wnioskowanej z innych Srodkéw z wktadu z wktadu Numer(y) lub
kosztu (nalezy uwzgledni¢ wszystkie jednostek jednostkowy miary catkowity dotacji finansowyc' osobowego rzeczowego nazwa(-wy)
planowane koszty, w szczegdlnosci (w zi) (wzt) (w zt) (wzt) (wzt) (w zt) dziatania(-tani)
zakupu ustug, zakupu rzeczy, zgodnie
wynagrodzen) z harmonogra-
mem
Koszty merytoryczne

Nr

poz.

Koszty po stronie:

(nazwa oferenta)




Razem:

1 Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne
Koszty po stronie:
Nr
POZ. | ovveverereesese e eesessenesnesnenes
(nazwa oferenta)
Razem:
]| Planowane koszty

poszczegoblnych oferentow
ogoétem:

(nazwa oferenta 2)

Ogotem:




9. Przewidywane zrddta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa zrdodta Wartos¢
1 | Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne $rodki finansowe ogoétem: i
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z
2.1 Srodki finansowe wiasne?® zt
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego®® zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych®*
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) lub
2.3 przekaze(-z3) srodki finansowe): zt
24 Pozostate®®
zt
Wktad osobowy i wktad rzeczowy ogotem: 2
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 3.1 | Wktad osobowy zt
3.2 | Wkiad rzeczowy zt




4 Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego %
5 Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji %
6 Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji %

pieczatka/i i podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu podmiotu*

*w przypadku braku: 1. pieczatki podmiotu wymagane jest czytelne podanie nazwy i adresu podmiotu; 2. pieczatki imiennej wymagany jest czytelny podpis oraz podanie
pelnionej funkcji.




Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016 .

tytut zadania publicznego

AKTUALIZACJA HARMONOGRAMU REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Harmonogram na rok ..................

(nalezy podac terminy rozpoczecia i zakornczenia poszczegélnych dziatan; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy
dziatania nalezy poda¢ nazwe oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢

dodania kolejnych wierszy)

Lp.

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspdlnej przy
nazwie dziatania nalezy wskazac oferenta
odpowiedzialnego za realizacje dziatania)

Planowany
termin
realizacji

Zakres dziatania realizowany przez
podmiot niebedacy strong umowy®

1 Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedgcy strong umowy na podstawie
podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.



pieczatka/i i podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych do skladania o§wiadczen woli w imieniu podmiotu*

*w przypadku braku: 1. pieczatki podmiotu wymagane jest czytelne podanie nazwy i adresu podmiotu; 2.
pieczatki imiennej wymagany jest czytelny podpis oraz podanie petionej funkcji.



Zatgcznik nr 9

do Zarzadzenia nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

tytut zadania publicznego

AKTUALIZACJA OPISU POSZCZEGOLNYCH DZIAtAN

6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ spéjny z
harmonogramem; ponadto opis powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji
zadania publicznego, np. liczbe Swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania
oferent moze dokona¢ analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

pieczatka/i i podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych do skladania o§wiadczen woli w imieniu podmiotu*

*w przypadku braku: 1. pieczatki podmiotu wymagane jest czytelne podanie nazwy i adresu podmiotu; 2.
pieczatki imiennej wymagany jest czytelny podpis oraz podanie petnionej funkcji.



Zatacznik nr 10

do Zarzadzenia Nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

ZARZADZENIE NR ..../...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA

4K« | 1 1 1= T r.

w sprawie ogtoszenia wynikoéw ...... ! otwartego konkursu ofert, na realizacje
zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie .......c.ccrcimiminrinrnnrnnnaen, 2
W oieraens roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 1la ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 poz. 446 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1579%) oraz
art. 15 ust. 2g-2h ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz. 395*) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1.1.Dokonuje sie wyboru i ogtoszenia wynikow ..... otwartego konkursu ofert,
ogtoszonego zarzadzeniem Nr ........ccceevceeeineenne, Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
............ roku realizacje zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie ................, W

formie wsparcia/powierzenia tego/tych zadania/zadan wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji.

2.Wykaz podmiotow, ktorych oferty zostaty wybrane w postepowaniu konkursowym,
wraz z kwotami dotacji, stanowi zataqcznik do zarzadzenia.

§2. Srodki na dotacje, o ktéorych mowa w § 1 okreslone sg w budzecie Miasta Ptocka na
rok ...... w dziale ............... w rozdziale ................. paragraf..........ccevvnenns

83. Zleceniobiorca moze realizowa¢ zadanie publiczne od dnia .................. * do dnia
zawarcia umowy, przy czym czyni to na wiasne ryzyko. Termin realizacji zadania
publicznego zostanie okreslony w umowie.

84.1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 21 dni od dnia ogtoszenia wynikéw
konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w
tym:

1) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Saqdowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

2) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

3) aktualizacje harmonogramu, aktualizacje kalkulacji przewidywanych kosztow i
aktualizacje opisu poszczegdélnych dziatan, ktére bedq stanowi¢ zatgczniki do
umowy w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana,

4) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych
do przygotowania umowy, nalezy ztozy¢ oswiadczenie oraz zatgczy¢ aktualny
odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji.

2. Aktualizacja harmonogramu, aktualizacja kalkulacji przewidywanych kosztéw i
aktualizacja opisu poszczegdlnych dziatan dokonana przez oferenta w przypadku
uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowaé zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,

1 w przypadku kolejnego konkursu z tego samegoegaknaley wstawt odpowiedni numer;

2 nalery wstawit zapis zgodny z zagdzeniem o ogtoszeniu konkursu;

3 data zarzdzenie Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikéw daga konkursu ofert, a w przypadku ogtoszenia w§wi do 31 grudnia
roku poprzedzafego zadanie - 1 stycznia.



okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktdrego
zgtoszono oferte, jak tez nie moze powodowaé zmiany terminu, chyba, ze
zmiana terminu nie jest znaczna i za jej wprowadzeniem przemawiajq
uzasadnione okolicznosci.

2)nie moze powodowa¢ zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w
rozstrzygnieciu konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udzialu wilasnego w zakresie jego zmniejszenia,
powodujac procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wkiadu
wiasnego oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

8§5.0gtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu .

§6.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydent Miasta Ptocka
ds. .. /Sekretarzowi Miasta Ptocka.

87.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka



Zatacznik do Zarzadzenia Nr .../... Prezydenta Miasta Plocka z dnia ............... r.

Kwota udzielonej

Lp. Whnioskodawca Tytut zadania dotacji
w ztotych
1
2
3
4

Razem

“zatacznik musi by¢ parafowany przez wszystkie osoby, ktore parafowaty zarzadzenie




Zatacznik nr 11

do Zarzadzenia Nr 2570 /2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

ZARZADZENIE NR ..../...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA

zdnia ..ooicvemereriean. r.
w sprawie czesciowego/koncowego ogtoszenia wynikow ...... ! otwartego
konkursu ofert, na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie
.............................. 2 W .eueeeees FOku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 1la ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 poz. 446 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1579 *)
oraz art. 15 ust. 2g-2h ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Z 2016 . poz. 239 ze zm.: Dz.U. z 2016 r. poz. 395%)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1.Dokonuje sie wyboru i ogtoszenia wynikow ..... otwartego konkursu ofert, ogtoszonego
zarzadzeniem Nr ....cocveiveeeiiieeneens Prezydenta Miasta Ptocka z dnia ............ roku
realizacje zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie ................ , w formie
wsparcia/powierzenia tego/tych zadania/zadan wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji.

2.Wykaz podmiotow, ktérych oferty zostaty wybrane w postepowaniu konkursowym,
wraz z kwotami dotacji, stanowi zataqcznik do zarzadzenia.

§2. Srodki na dotacje, o ktéorych mowa w § 1 okreslone sg w budzecie Miasta Ptocka na
rok ...... w dziale ............... w rozdziale ................. paragraf..........cceeevnnns

83. Zleceniobiorca moze realizowa¢ zadanie publiczne od dnia .................. 3 do dnia
zawarcia umowy, przy czym czyni to na witasne ryzyko. Termin realizacji zadania
publicznego zostanie okreslony w umowie.

84.1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 21 dni od dnia ogtoszenia wynikéw
konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w
tym:

1) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

2) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

3) aktualizacje harmonogramu, aktualizacje kalkulacji przewidywanych kosztéw i
aktualizacje opisu poszczegélnych dziatan, ktére beda stanowi¢ zatgczniki do
umowy w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana,

4) w przypadku zmiany danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbednych do
przygotowania umowy, nalezy ztozy¢ oswiadczenie oraz zataczy¢ aktualny odpis z
Krajowego Rejestru Saqdowego, innego rejestru lub ewidencii.

2. Aktualizacja harmonogramu, aktualizacja kalkulacji przewidywanych kosztow i aktu-
alizacja opisu poszczegdlnych dziatarn dokonana przez oferenta w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1 w przypadku kolejnego konkursu z tego samego zaknaley wstawi odpowiedni numer;
2 nalezy wstawit zapis zgodny z zagdzeniem o ogtoszeniu konkursu;

3 data zarazdzenie Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikéw dega konkursu ofert, a w przypadku ogtoszenia w§wi do 31 grudnia
roku poprzedzafego zadanie - 1 stycznia.



1) nie moze powodowaé zmiany zakresu przedmiotowego =zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowac zmiany terminu, chyba, ze zmiana terminu
nie jest znaczna i za jej wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci.

2) nie moze powodowacé zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udziatu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego i osobowego wkiadu wtasnego oferenta
ponizej okreslonego w ofercie.

84. Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu.

85. Wykonanie =zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydent Miasta Ptocka
ds. oo /Sekretarzowi Miasta Ptocka.

8§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka



Zatacznik do Zarzadzenia Nr .../... Prezydenta Miasta Plocka z dnia ........cceeuue r.

Kwota udzielonej

Lp. Whnioskodawca Tytut zadania dotacji
w ztotych
1
2
3
4

Razem

“zatgcznik musi by¢ parafowany przez wszystkie osoby , ktére parafowaty zarzadzenie




Zafacznik Nr 12

do Zaradzenia nr 2570/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 21 padziernika 2016 r.

RAMOWY OPISFAKTURY NR:*

Faktura/rachunek dotyczy realizacji zadania (nazadania)

na:

Sposdb finansowania:

ze srodkow wiasnych lub innychrédet

z dotacji z

Nr pozycji w kosztorysie

Razem — wartg faktury

Podatek VAT jest/nie jest kosztem

Sprawdzono pod wzgllem
merytorycznym. Stwierdzame
wydatek jest legalny, celowy, | |
oszczdny. Zakupiony towar pieczitka imienna i funkcja lub
faktycznie dostarczony, ustuga | ........cccoeieiinnnnn. czytelny podpis osoby uprawniongj
zrealizowana. data zgodnie z KRS
Zakup, ustuga zrealizowana zgodni |ec tkalmlenna| funkcalub
z Prawem zamowiepublicznych pieca . jatb
........................ czytelny podpis osoby uprawniong
data zgodnie z KRS
Sprawdzono pod wzgllem pieczitka imienna i funkcja lub
rachunkowym i formalnym czytelny podpis osoby
........................ odpowiedzialnej za prowadzeni€
data ksiegi rachunkowe]
Zatwierdzono do wyptaty p'ecgi;;; %%%%%:;%Zﬁ%; lub
........................ odpowiedzialnej za prowadzenie
data ksiegi rachunkowej

! Organizacja nie musi stosowad tej wizualizacji, ale musza byé zawarte wszystkie podane informacje.



