PREZYDENT MIASTA PEOCKA

ZARZADZENIE NR 1940/2020
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 27 listopada 2020 roku

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
w zakresie dzialalnoéci na rzecz os6b w wieku emerytalnym, w tym
doskonalenie systemu wsparcia obejmujace prowadzenie Centrum Aktywnosci
Seniora polozonego w Plocku przy ul. Otolinskiej 6 w latach 2021-2023.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i poz. 1378), art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz.
1057 ze zm.), w zwigzku z uchwatg 411/XXIV/2020 Rady Miasta Ptocka z dnia 29
pazdziernika 2020 roku w sprawie przyjecia Programu wspétpracy Gminy-Miasto Ptock z
organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka
na 2021 rok, zarzadza sie co nastepuje:

g1

1. Ogflasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie
dziatalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym w latach 2021-2023.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, mieszczg sie w zakresie obszarow wspotpracy
wskazanych w 8§14 ust. 9 pkt 3 Programu wspdtpracy Gminy-Miasto Plock
Z organizacjami pozarzadowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka na 2021 rok.

3. Tres¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatacznik do zarzadzenia.

8§82

Zleca sie realizacje zadan publicznych wymienionych w §1 ust. 1 w formie powierzenia z
udzieleniem dotacji, ktére bedg pokrywac petne koszty realizacji zadan.

§3
Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1. w Biuletynie Informacji Publicznej;
2. na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3. na stronie internetowej Miasta Ptocka www.pozarzadowe.plock.eu.
84

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Polityki
Spotecznej.
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Stary Rynek 1, 09-400 PLOCK
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§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta Plocka
/-/ Roman Siemigtkowski
Zastepca Prezydenta
Miasta Plocka



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 1940/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 27 listopada 2020 .

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Plocka ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych,
w zakresie dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym w latach 2021-2023: doskonalenie
systemu wsparcia — prowadzenie Centrum Aktywnosci Seniora z siedzibg w Ptocku przy ul.
Otolinskiej 6 oraz zaprasza do skiadania ofert. Zlecenie realizacji zadan publicznych nastgpi
w formie ich powierzenia wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie realizacji zadan.

I. Rodzaje zadan, cele zadan, warunki realizacji i wysokos¢ srodkéw publicznych,
ktore Miasto ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego zadania:

Rodzaj zadania Wysokos¢ srodkow
Obszar: dziatanie na rzecz oséb w wieku emerytalnym 450 000 zt
Nazwa: doskonalenie systemu wsparcia - prowadzenie Centrum w tym:
Aktywnosci Seniora z siedzibg w Ptocku przy ul. Otolinskiej 6 2021 r. - 150 000 z

Cel: prowadzenie Centrum Aktywnosci Seniora oraz poprawa jakosci i| 2022 r. - 150 000 zt
poziomu zycia ptocczan w wieku 60+ poprzez pobudzenie aktywnosci| 2023 r. — 150 000 zt
spotecznej seniorow

II. Zasady przyznawania dotacji.

III.

1.

Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.).

Na dane zadanie podmiot moze otrzymac dotacje tylko z jednej komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Ptocka. Srodki pochodzace z jednostek podlegtych Miastu (np.: szkoty,
instytucje kultury, placéwki pomocy spotecznej itp.) nie mogg stanowi¢ wkiadu
wlasnego oferenta. W przypadku stwierdzenia otrzymania wczesniej dotacji z budzetu
Miasta Ptocka na to samo zadanie lub jego cze$¢, oferta nie bedzie rozpatrywana.

Srodki pochodzace z dotacji nie mogg by¢ wykorzystane na: zakup gruntow, zakup
alkoholu, zakup wyrobow tytoniowych, dziatalno$¢ gospodarcza, dziatalno$¢ polityczng,
dziatalnos$¢ religijng, pokrycie mandatéw karnych, pokrycie odsetek za zwioke oraz
pokrycie zobowigzan powstatych poza terminem wskazanym w umowie.

4. Prezydent zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od ogtoszenia wynikdw otwartego konkursu ofert, bez podania
przyczyny, w czesci lub w catosci;

2) sfinansowania wiecej niz jednej oferty, sfinansowania jednej oferty
lub niesfinansowania zadnej z ofert.

3) zmniejszenia wysokosci wnioskowanego dofinansowania.

Termin realizacji zadania.

Zadanie musi by¢ realizowane w terminie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2023 r.
przy czym szczegotowe terminy wykonania zadania zostang okreslone w umowie.

IV.

1.

Warunki realizacji zadan, o ktorych mowa w dziale I ogloszenia:

odbiorcami zadania realizowanego w ramach konkursu mogg by¢ pfoccy seniorzy, tj.
osoby powyzej 60 roku zycia, ich rodziny i opiekunowie oraz inne osoby uczestniczace
we wspdlnych dziataniach,

prowadzenie Centrum Aktywnosci Seniora w Ptocku,

zapewnienie poprawy jakosci i poziomu zycia ptocczan w wieku 60+ poprzez pobudzenie
aktywnosci spotecznej seniordw.



1. Realizacja zadania powinna obejmowa¢ m.in.:
1. Prowadzenie zaje¢ o charakterze edukacyjnym - minimum 5 kurséw, wymienionych
ponizej w ramach powstatego CAS-u, ktore bedg odbywac sie co najmniej raz w
tygodniu po jednej godzinie zegarowej:

dziatan proekologicznych,

fotograficzno-filmowy,

historii sztuki,

jezykow obcych,

matej poligrafii,

mediacji,

obstugi urzadzen zwigzanych z nowymi technologiami: komputer, telefon
komorkowy, tablet, etc.,

opieki nad osobg niepetnosprawng i obtoznie chorg,

pierwszej pomocy,

plastyczny (rzezby, malarstwa, makramy etc.),

samoobrony,

szycia, haftowania,

wiedzy obywatelskiej szczegdlnie dotyczacej spraw samorzadowych.

zdrowego gotowania i odzywiania sie, utrzymania sprawnosci fizycznej
i akceptacji siebie w starosci,

Dopuszczalne jest zorganizowanie dwoch grup danego kursu o zrdéznicowanym poziomie
Zaawansowania.
2. Prowadzenie cyklicznych zaje¢ o charakterze rozwojowym - minimum 5 zaje¢ w
miesigcu, z ponizszego zakresu:

artystyczne (np. malarstwo, rzezba, gra na instrumentach muzycznych itp.)
gry stolikowe i ruchowe tj. brydz, szachy, bule, krykiet itp.,

nordic-walking,

przygotowujace do turystyki wodnej, pieszej, rowerowej,

spotkania ze specjalistami,

taneczne,

teatralne,

wokalne,

zajecia sportowe, gimnastyczne,

zdrowy tryb zycia,

3. Prowadzenie dziatan w obszarze dziatan miedzypokoleniowych, np.: dziatania
sasiedzkie, integrujace rdézne grupy wiekowe (pikniki integracyjne, spotkania
okolicznosciowe):

inicjatywy obywatelskie (mieszkancy w réznym wieku taczq sity, aby rozwigzac
wazny problem),

inicjatywy skupiajace pasjonatow danej dziedziny w réznym wieku,

wolontariat mtodych oséb na rzecz starszych, samotnych,

wolontariat seniorow na rzecz dzieci (korepetycje, prowadzenie zajeé, czytanie
dzieciom ksigzek, wsparcie wychowawcze),

zachecanie do uczestniczenia w zajeciach organizowanych i prowadzonych przez
mitodziez.

4. Baza lokalowa na prowadzenie Centrum Aktywnosci Seniora zostanie udostepniona
przez Gmine-Miasto Ptock w formie najmu, stawka najmu - 24,02 zt za 1 m?:
a) Centrum Aktywnosci Seniora jest zlokalizowane w Ptocku przy ul Otolinskiej 6,
b) powierzchnia uzytkowa Centrum Aktywnosci Seniora wynosi 343,90 m2,
c) w Centrum Aktywnosci Seniora znajdujg sie pomieszczenia zapewniajace realiza-

cje dziatan, tj.:

- sala aktywnego seniora przeznaczona na spotkania integracyjne wyposazona
w sprzet komputerowy i TV,

- 2 sale warsztatowe do prowadzenia zaje¢, warsztatéw i innych zajec¢ grupo-
wych,

- 2 pomieszczenia do spotkan indywidualnych,

- sala zaje¢ indywidualnych do prowadzenia zaje¢ rehabilitacyjnych wyposazo-
na w sprzet rehabilitacyjny,



- sala widowiskowo-koncertowa dostosowana do realizacji wystepow artystycz-
nych i pokazéw multimedialnych,

- toalety dla uczestnikow zajec oraz personelu,

- szatnia.

Wszystkie pomieszczenia Centrum Seniora zostaty umeblowane w sposob umozliwiajacy ich
aranzacje w zaleznosci od potrzeb.

2. Ogodlne warunki realizacji zadan, o ktérych mowa w dziale I ogloszenia.
1. Dziatania, ktérych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania (pkt III.3

oferty

- syntetyczny opis poszczegolnych dziatan spdjny z harmonogramem

i zawierajacy liczbowe okreslenie skali dziatan):

dziatania bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, opisane w ofercie, spdjne
z harmonogramem, z okresleniem skali planowanych dziatan — w liczbach,
zadanie musi by¢ realizowane na rzecz mieszkancéow Ptocka,

usytuowanie dziatan na terenie Plocka, w sytuacjach szczegdlnych
i umotywowanych dopuszcza sie realizacje dziatan poza Ptockiem,

zabezpieczona baza, w szczegdlnosci: urzadzenia, materiaty i wyposazenie,
transport, odpowiednie do rodzaju i zakresu planowanych dziatan oraz grupy
adresatow zadania, w formach tego wymagajacych,

w przypadku zadan wymagajacych wykwalifikowanej kadry - zabezpieczona
kadra o udokumentowanych kwalifikacjach odpowiednich do rodzaju i zakresu
planowanych dziatan,

pobieranie stosownych os$wiadczen od o0séb, ktorych dane osobowe
sq gromadzone, przetwarzane i przekazywane w zakresie zwigzanym z realizacjq
zadania, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych,

zapewnienie ubezpieczenia adresatow zadania od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow w przypadku np. wyjazdow,

ubezpieczenie wykonawcy od odpowiedzialnosci cywilnej w przypadku np.
wyjazdow,

uregulowanie wszelkich zobowigzan wynikajacych z realizacji zadania, w tym
podatkéw i sktadek naleznych od wynagrodzen osdb fizycznych zatrudnionych
przy projekcie,

prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania,

prowadzenie mediow spotecznosciowych CAS (m.in.: Facebook lub/i Instagram
lub/i strona internetowa CAS itp.),

przestanie harmonogramu zaje¢/wydarzen na dany miesigc do 5 dnia kazdego
miesigca na adres mailowy katarzyna.gocala@plock.eu Ilub dostarczenie
harmonogramu do Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych, ul.
Misjonarska 22 lub przestanie go tradycyjng poczta na adres Wydziatu Kultury
i Wspierania Inicjatyw Spotecznych, ul. Misjonarska 22 (liczy sie data stempla
pocztowego).

Uwaga: W zwigzku z ogtoszeniem od dnia 14 marca 2020 r. stanu zagrozenia epidemicznego,
na mocy rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 433
ze zm.) a takze ogtoszenia stanu epidemii od dnia 20 marca 2020 r. na mocy rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.) i wynikajacymi z tego tytutu
zaleceniami Oferent zobowigzany jest do dostosowania realizacji zadania publicznego do
obowigzujacych przepiséw i norm, w szczegdlnosci zwigzanych z ochrong zdrowia przed
skutkami pandemii Covid-19 (np. zmiana formy zajeé/spotkan na on-lilne).

2. Zadanie zawarte w ofercie moze byc¢ realizowane wspdlnie przez wiecej niz jeden
podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie. W takim przypadku wszystkie podmioty
ponoszg odpowiedzialnos$¢ solidarng. Informacje dotyczace oferty wspodlnej nalezy
wskazac¢ w pkt VI.2 oferty.

3. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong umowy,
o ktorej mowa w art. 16 ust. 4 ustawy, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie



okreslonej czesci zadania przez taki podmiot. Oferent w pkt III.4 oferty winien wskazac
zakres dziatan realizowany przez ten podmiot.
Przy realizacji zadania mozliwa jest wspoétpraca z podmiotami niewymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie oraz z jednostkami organizacyjnymi i innymi instytucjami i spotkami
miasta Ptocka. Podmioty te mogq uczestniczy¢ w zadaniu oferujac wsparcie
merytoryczne lub rzeczowe. Informacje o sposobie zaangazowania takiego podmiotu
w realizacje zadania nalezy przedstawi¢ w pkt III.3 oferty tj. ,Syntetyczny opis
zadania”.
Podmioty realizujagce zadanie muszg posiada¢ niezbedne warunki i doswiadczenie
w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
- kadre (nalezy wykazac¢ w pkt IV.2 oferty), o ile wymaga zadanie,
- specjalistow,
- doswiadczenie oferenta, ujete w pkt IV.1 oferty dotyczace realizacji zadan
o podobnym charakterze, jak réwniez wspodtpracy z Urzedem Miasta Ptocka
w innych obszarach, o ile wymaga zadanie,
- partnerdéw przy realizacji projektu, jesli wystepuja — nalezy wykazaé¢ w pkt III.3
oferty.

6. Koszty administracyjne:

- wynagrodzenie dla oséb prowadzacych obstuge finansowo-ksiegowg nie moze
przekroczy¢ 5% catkowitych kosztow zadania;

- wynagrodzenie dla koordynatora zadania publicznego, odpowiedzialnego
za nadzor nad jego realizacjg nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych kosztow
zadania;

UWAGA!

kalkulacja kosztow zadania, zawarta w ofercie, powinna opiera¢ sie o ww.
kryteria.

w przypadku uwzgledniania w pkt V.A oferty kosztow takich jak koordynator
i obstuga finansowo-ksiegowa, nalezy koszty te umieszcza¢ tylko i wylacznie
w rubryce ,,II. Koszty administracyjne” bedacej czescig ww. punktu.

7. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisdw prawa,

w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 351,
Dz.U. z 2020 r. poz. 1495, 1571, 1680 i poz. 568),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.), o sposobie przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781),

c) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288, 1086.),

d) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1440, 1495, 2020, 2473, z 2020 r.
poz. 284),

e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 poz.
869, 1622, 1649, 2020, z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175),

f) o obowigzkach wynikajacych z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 152).

UWAGA!

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych ,RODO”) informujemy, ze:



a) administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto
Plock,09-400 Ptock, pl. Stary Rynek 1;

b) kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@plock.eu;

c) dane osobowe przetwarzane beda w celu przyznania oraz rozliczenia
dotacji zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Plocka z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie okreslenia
trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw
ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze
$rodkéw z budzetu Miasta Plocka przez komorki organizacyjne Urzedu
Miasta Ptocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych
zadan finansowanych lub wspotfinansowanych z dotacji,

d) odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisbw prawa - dane osobowe
zamieszczone w ofercie zostang przekazane cztonkom komisji konkursowej
ds. opiniowania ofert;

e) dane osobowe przechowywane beda 10 lat;

f) kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania w przypadku
kwestionowania prawidlowosci danych osobowych;

g) kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

h) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania
danych bedzie skutkowa¢ nieprzyznaniem dotacji na realizacje zadania
publicznego w zakresie dziatalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym
w 2021 r.

W pkt III.5 oferty oraz III.6 oferty nalezy przedstawi¢ zaktadane rezultaty realizacji
zadania publicznego. Uwaga: Rezultaty powinny by¢ mierzalne, np.
przeprowadzenie 50 godz. zaje¢, przeszkolenie 20 uczestnikow,
zorganizowanie 2 grup szkoleniowych itp.

9. Nie dopuszcza sie pobierania $wiadczen pienieznych od odbiorcow zadania publicznego.
10.Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami kosztow

okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw na nastepujacych zasadach:
dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdélnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw na nastepujacych zasadach: jezeli
dany koszt wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie réwny
z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uzna sie go za zgodny
z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapi jego zwiekszenie o wiecej niz 10%.

V. Termin i warunki skiadania ofert.
1. Oferty nalezy sktada¢ wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym mowa

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.).

Oferty oraz zataczniki sktada¢ w formie elektronicznej przez Generator wnioskow
dostepny pod adresem https://plock.engo.org.pl. Oferty musza mie¢ nadana sume
kontrolng. Wersje robocze nie bedq podlegaty dalszemu procedowaniu.

. Wymagane zatgczniki, o ktédrych mowa w czesci VI pkt 2 niniejszego ogtoszenia, do

ofert sktadanych przez Generator wnioskow powinny by¢ dotaczone w formie skanodw.

4. Oferty oraz zataczniki, o ktérych mowa w czesci VI pkt 2 nalezy sktadac
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 grudnia 2020 r. do godziny 1532,
POUCZENIE
1. Przed ztozeniem oferty nalezy upewnic sie, ze wszystkie pola formularza oferty zostaty

wypetnione. W przypadku, gdy dany punkt nie dotyczy oferenta, nalezy wpisacé ,nie
dotyczy” lub przekresli¢ pole.
W przypadku, gdy jedna organizacja sktada wiecej niz jedng oferte (w tym samym
otwartym konkursie ofert), do kazdej z nich nalezy dotaczy¢ oddzielny komplet
zatgcznikow w formie skandw.



3. Oferty podlegajg uzupetnieniu oraz korekcie w przypadkach i zakresie podanym w czesci
VI pkt 3 ogtoszenia. Inne nieprawidtowosci formalne w wypetnieniu oferty spowodujg
odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

4. Przed ztozeniem oferty pracownicy Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych
(w godzinach pracy Urzedu Miasta Plocka) mogg udziela¢ stosownych wyjasnien
dotyczacych zadan konkursowych w zakresie merytorycznym (adres: ul. Misjonarska
22; nrtel.: 24/ 366 88 11, e-mail katarzyna.gocala@plock.eu).

UWAGA!
Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywa¢ tylko i wylacznie po uprzednim,
telefonicznym umowieniu terminu.

5. Przed ztozeniem oferty pracownicy Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych
(w godzinach pracy Urzedu Miasta Plocka) mogg udziela¢ stosownych wyjasnien
dotyczacych zadan konkursowych w zakresie wymogoéw formalnych (adres: ul.
Misjonarska 22, pok. 10, 11, 12; nr tel.: 024 366 88 11 lub 024 366 77 11, e-mail:
centrum.wspolpracy@plock.eu ).

UWAGA!
Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywa¢ tylko i wylacznie po uprzednim,
telefonicznym umowieniu terminu.

VI. Wymagana dokumentacja
Dokumenty podstawowe:

1. Formularz oferty wypetniony w Generatorze zawierajacy sume kontrolna.

2. Skany zatacznikéw w formie elektronicznej dotgczane do oferty w generatorze:

1) aktualny odpis (oryginat/kopia) rejestru innego niz KRS, jesli organizacja nie
podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego i jej siedziba zlokalizowana
jest poza granicami Gminy Miasto Ptock,

2) wniosek ztozony do Sadu o zmiany (oryginat/kopia), w sytuacji, gdy organizacja
pozarzgdowa uchwalita zmiany w statucie lub zmienita wtadze, a zmiany te nie
zostaty przed ztozeniem oferty ujawnione w Krajowym Rejestrze Sadowym (jesli
dotyczy),

3) umowa lub statut spoétki (oryginat/kopia) w przypadku gdy oferent jest spétkqg
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy (jesli dotyczy),

4) dokument (oryginat/kopia) wymagany celem wykazania umocowania, np.:
upowaznienie oséb do reprezentowania podmiotu/podmiotéw, petnomocnictwo
rodzajowe (jesli dotyczy),

5) wypetnione os$wiadczenie - zatgcznik nr 11 do zarzadzenia Prezydenta Miasta
Ptocka nr 1899/2020 z dnia 12 listopada 2020 roku w sprawie okreslenia trybu
ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow ofert i trybu
pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta
Ptocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka oraz rozliczania
przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych Ilub
wspotfinansowanych z dotacji,

6) statut organizacji.

3. Dopuszcza sie korekty ofert w nastepujacych przypadkach i zakresach:

1) pozostawienie pustego pola w formularzu oferty?,

2) brak wymaganych zatacznikow dotaczanych w formie elektronicznej,

4. Korekty ofert pod wzgledem formalnym w zakresie wskazanym w czesci VI pkt 3
ogtoszenia, mogg nastgpic tylko po wezwaniu oferenta. Wezwanie nastepuje w terminie
do 15 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert, poprzez:

1) opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagajg korekty na stronie
internetowej http://pozarzadowe.plock.eu/,

2) opublikowanie listy organizacji, ktorych oferty wymagajq korekty na tablicy
ogtoszen Wydziatu,

Pozostawienie pustego pola w formularzu oferty oznacza nieprawidtowe wypetnienie oferty. Wypetnienie wszystkich pdl oferty
jest obowigzkowe dla oferenta/oferentéow. W przypadku, gdy dany punkt z oferty nie dotyczy oferenta/oferentéw, nalezy wpisac ,nie
dotyczy” lub przekresli¢ pole.



3) indywidualne poinformowanie (np. w programie Generator lub poprzez e-mail)
kazdej organizacji, ktorej oferta wymaga korekty.
Od momentu powiadomienia oferent ma 3 dni robocze na korekte wskazanych
uchybien.
Organizacja pozarzadowa dokonuje korekty oferty pod wzgledem formalnym
w Generatorze. Nie dopuszcza sie do ponownej korekty w zakresie poprzednio
opublikowanym.
Odrzucenie oferty z przyczyn formalnych nastepuje w przypadku:
1) braku ztozenia korekty oferty we wskazanym terminie,
2) nie spetnienia kryteriow formalnych nie podlegajacych korekcie, o ktérej mowa
w czesci VI pkt 3 ogtoszenia.

Dokumenty wymagane w przypadku otrzymania dotacji:

1.

Oferenci, ktérych oferty zostaty wskazane do sfinansowania w zarzadzeniu Prezydenta w
sprawie ogtoszenia wynikow konkursu ofert, zobowigzani sgq w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ogtoszenia wynikow konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty
potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) oferte/oferte zaktualizowang w Generatorze (oryginat dokumentu organizacja
pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do wiasciwej komoérki organizacyjnej;
oferta/zaktualizowana oferta stanowi zatacznik do umowy),

2) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

3) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

4) os$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych
w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

5) oryginat/kopie umowy podmiotow sktadajacych oferte wspdlng (jesli dotyczy).

6) oryginaty/kopie innych dokumentéw (np. statutu) wskazanych w tresci
ogtoszenia (jesli dotyczy).

Wszystkie dokumenty (wskazane w pkt. 1) powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do skfadania o$wiadczen woli, zgodnie z wpisem do wifasciwego rejestru
lub innym dokumentem potwierdzajagcym status prawny organizacji pozarzadowej
i umocowanie o0sOb jg reprezentujacych. Za prawidlowe zostang uznane podpisy
Z pieczecig imienng oraz wskazaniem petnionej funkcji. W przypadku braku pieczatki -
czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzone podpisem ze wskazaniem
petnionej funkcji, umozliwiajagcy weryfikacje oséb podpisujacych dokumenty. Ztozenie
jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz dokumenty zostaty prawidiowo
podpisane.

Kserokopie wymaganych zatacznikéw (na kazdej stronie) winny by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem winno zawiera¢ date tego
poswiadczenia oraz podpisy oséb uprawnionych (zgodnie z trescig powyzszego ust. 2).
W przypadku podmiotow nieposiadajgcych osobowosci prawnej do oferty powinno by¢
dotaczone stosowne petnomocnictwo do ztozenia oferty i realizacji zadania.

Nie dostarczenie przez oferenta (po ogtoszeniu wynikow konkursu i przed podpisaniem
umowy) podpisanej przez osoby uprawnione oferty/zaktualizowanej oferty oraz ew.
zatacznikow/kopii zatacznikow moze skutkowal odstgpieniem Gminy Miasto Plock od
podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy pracownicy komdérki organizacyjnej ogtaszajacej konkurs
maja obowigzek weryfikacji danych zawartych w dokumentach, o ktérych mowa
powyzszym ust. 1, w tym sprawdzenia czy:

1) oferent/oferenci jest/sa organizacjq pozarzadowg lub tez innym podmiotem,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

2) wskazane w ofercie terminy realizacji zadania s zgodne z terminami, o ktérych
mowa w tresci ogtoszenia,

3) oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli,
zgodnie z wpisem do wifasciwego rejestru lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie 0s6b go
reprezentujacych,



6.

4) zakres realizacji zadania publicznego miesci sie w dziatalnosci nieodptatnej lub

odptatnej oferenta
Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowaé zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowaé zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert.

W uzasadnionych przypadkach oferenci mogq w porozumieniu z komdrkg organizacyjng
sktada¢ ww. dokumenty w innym terminie niz ten, o ktorym mowa w ust. 1, jednak nie
pozniej niz 45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

UWAGA!
Zlozenie oferty nie jest roéwnoznaczne z zapewhieniem przyznania dotacji lub
przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

VII. Termin i tryb wyboru oferty.

1.

10.

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.) oraz kryteria
podane w tresci niniejszego ogtoszenia:

1) oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje co najmniej dwdch pracownikéw
Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych,

2) oceny merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem wysokosci
proponowanego finansowania dokonuje kierownik komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej merytorycznie za konkurs wraz z pracownikami tej komorki przy
pomocy elektronicznej Karty Oceny Merytorycznej Oferty w Generatorze.

3) opiniowania ztozonych ofert dokonuje powotywana zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Ptocka komisja konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w trybie
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego.

Po zakonczeniu opiniowania kierownik komorki organizacyjnej odpowiadajacej za
konkurs przekazuje Prezydentowi informacje o liczbie ztozonych ofert oraz wynikach
oceny formalnej i merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem wysokosci
proponowanego finansowania oraz opinie komisji konkursowej i protokoty z posiedzen
komisji konkursowej.

Decyzje o wynikach i rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert kazdorazowo podejmuje
Prezydent.

Ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert dokonuje Prezydent Miasta Ptocka w
drodze zarzadzenia, nie pdézniej niz w terminie do 35 dni od terminu zakonczenia
sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach, termin ten moze zosta¢ wydtuzony o
maksymalnie 21 dni.

Ogtoszenie wynikdw otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka
oraz na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy organizacje pozarzadowe, ktdrych
oferty beda wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wiecej niz
jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub niedofinansowywanie zadnej z ofert.

Od ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie
trybu odwotawczego.

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Plocka jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy
z podmiotem, ktorego oferta zostata wybrana.

Poinformowanie organizacji pozarzadowych, ktérych oferty zostaty odrzucone
w postepowaniu konkursowym, nastepuje w formie pisemnej lub elektronicznej.

W przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii lub innych
szczegolnych okolicznosci, ocena formalna, ocena merytoryczna i opiniowanie przez
komisje konkursowg ofert w otwartych konkursach ofert moze odbywac sie za pomoca
$rodkéw komunikacji elektronicznej.




Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odstgpienia od rozstrzygniecia, w

czesci lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert
1. Kryteria formalne:

1)
2)

3)
4)

ocena, czy oferent ztozyt oferte elektronicznie w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie,

ocena, czy oferta realizacji zadania publicznego zostata ziozona w wersji
elektronicznej w Generatorze i posiada nadang sume kontrolng,

ocena, czy Formularz oferty zostat wypetniony prawidtowo?,

ocena, czy oferent ztozyt skany zatacznikow do oferty, o ktdrych mowa w czesci
VI pkt 2 ogtoszenia konkursowego.

2. Kryteria merytoryczne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym: wartosc
merytoryczna projektu, kompletnos¢ opisu zadania, dostosowanie celéw do
potrzeb odbiorcow oraz zasadnos¢ realizacji zadania, spojnos¢ i realnosc
harmonogramu (0-30 pkt),

ocena jakosci wykonania zadania oraz kwalifikacji oséb, przy pomocy ktérych
bedzie realizowane zadanie, w tym: opis rezultatow i efektdw zadania, trwatosé
rezultatéw i efektéw, kwalifikacje oséb zaangazowanych w realizacje projektu
(0-15 pkt),

ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym: zasadno$¢ i rzetelnosc
okreslenia kosztéw projektu, przejrzystosc kalkulacji kosztéw i prawidtowos¢ ich
wyliczenia, adekwatnos¢ kosztow do planowanych efektow zadania (0-15 pkt),
ocena planowanego wktadu wtasnego (niefinansowego) oferenta, w tym: wktad
rzeczowy (baza lokalowa, wyposazenie, urzadzenia, sprzet, prawa autorskie,
itp.), wktad osobowy (udziat wolontariuszy, praca spoteczna cztonkéw) (0-20
pkt),

ocena udziatu wiasnych $rodkoéw finansowych oferenta lub $rodkdéw finansowych
pochodzacych z innych zrodet (0-10pkt)3,

ocena dotychczasowej wspodtpracy z oferentem oraz jego doswiadczenia przy
realizacji zadan publicznych, w tym rzetelnosci, terminowosci i sposobu
rozliczenia otrzymanych srodkéw finansowych (0-10 pkt).

IX. Informacja, o ktorej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze
zm.), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Ptocka w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi

kosztami.

Zadanie publiczne w zakresie dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym:

rok 2019 - 200 000 zt
rok 2020 - 210 000 zt

Generator jest dostepny na stronie internetowej https://plock.engo.org.pl

Przez prawidtowe wypetnienie oferty rozumie sie wypetnienie wszystkich pdl formularza we wzorze oferty. W przypadku, gdy

dany punkt nie dotyczy oferenta, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole
W przypadku powierzenia realizacji zadania kryterium nie bedzie brane pod uwage.



