PREZYDENT MIASTA PEOCKA

Zarzadzenie nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 12 listopada 2020 roku

w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania
otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan
publicznych ze $rodkow z budzetu Miasta Plocka przez komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli
realizowanych zadan finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057) - zarzadza sie, co nastepuje:

g1
Okresla sie tryb ogtaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow ofert i
trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta
Ptocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania przyznanych
dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspoétfinansowanych z dotacji,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

8§82

Okresla sie:

1. ramowy wzdr zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie ogloszenia otwartego
konkursu ofert na realizacje zadan publicznych, stanowiacy zatacznik nr 2 do
zarzadzenia,

2. ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie powotania komisji
konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacje zadan publicznych, stanowiacy
zatgcznik nr 3 do zarzadzenia,

3. wzor karty oceny formalnej oferty, stanowiacy zatacznik nr 4 do zarzadzenia,

4. wzor karty oceny merytorycznej oferty, stanowigcy zatacznik nr 5 do zarzadzenia,

5. wzér karty dla komisji konkursowych powotywanych w celu opiniowania ofert
sktadanych na realizacje zadan publicznych ze $rodkéw z budzetu Miasta Ptocka
stanowigcy zatacznik nr 6 do zarzadzenia,

6. ramowy wzor zarzadzenia w sprawie zmiany terminu ogtoszenia wynikéw otwartego
konkursu ofert na realizacje zadan publicznych, stanowiacy zatacznik nr 7 do
zarzadzenia,

7. ramowy wzor zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie
czesciowego/koncowego ogtoszenia wynikdw otwartego konkursu ofert na realizacje
zadan publicznych, stanowiacy zatacznik nr 8 do zarzadzenia,

8. ramowy wzOr zarzadzenia Prezydenta Miasta Plocka w sprawie ogtoszenia wynikdw
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otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych, stanowigcy zatacznik nr 9
do zarzadzenia,

9. ramowy wzor opisu faktur, stanowigcy zatacznik nr 10 do zarzadzenia,

10. ramowy wzor oéwiadczenia, stanowigcy zatacznik nr 11 do zarzadzenia.

83
Zobowigzuje sie kierujacych komodrkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Ptocka do
wdrozZenia i stosowania trybu postepowania, o ktérym mowa w § 1, zgodnie z zakresem
dziatania komérki organizacyjnej.

84
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Polityki Spotecznej, Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Komunalnych, Zastepcy
Prezydenta Miasta Plocka ds. Rozwoju i Inwestycji, Sekretarzowi Miasta Ptocka,
Skarbnikowi Miasta Ptocka.

85
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka oraz na stronie
internetowej Urzedu Miasta Ptocka.

86
Traci moc zarzadzenie 1036/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 19 listopada 2019 r.
w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze Srodkdéw
z budzetu Miasta Ptocka przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz
rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych Ilub
wspotfinansowanych z dotacji.

87
Do konkursow ofert na realizacje zadan publicznych ogtoszonych przed dniem 16
listopada 2020 roku, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

Tryb oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i trybu
pozakonkursowego na realizacje zadan publicznych ze srodkéw z budzetu Miasta
Plocka przez komoérki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania
przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych Iub
wspoilfinansowanych z dotacji.

g1
Ilekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) BIP - rozumie sie przez to Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ptocka,

2) Dyrektorze - rozumie sie przez to Dyrektora Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych,

3) Generatorze - rozumie sie przez to Generator Wnioskdw bedacy platformg
informatyczng do obstugi procedur zlecania organizacjom pozarzadowym wykonania
zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan Gminy Miasto Plock, umozliwiajacq
ogtaszanie konkurséw ofert, wypetnianie oraz uzupetnianie i korekte ofert, ocene
ofert, tworzenie umoéw, sktadanie i weryfikacje sprawozdan i dostepng pod adresem:
http://plock.engo.org.pl/,

4) komisji konkursowej — rozumie sie przez to komisje konkursowg powotang w celu
opiniowania ztozonych ofert, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

5) KDO - rozumie sie przez to Komisje Dialogu Obywatelskiego, ciata inicjatywno-
doradcze wymienione w programie wspoOtpracy, dziatajace przy komorkach
organizacyjnych UMP, w tym Ptocka Rade Sportu oraz zespdét tematyczny ds.
turystyki,

6) komorkach organizacyjnych - rozumie sie przez to komodrki organizacyjne Urzedu
Miasta Ptocka odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury konkursowej,

7) kierownikach komodrek organizacyjnych - rozumie sie przez to kierownikéw (w tym
dyrektoréw wydziatéw oraz kierownikéw referatow) komadrek organizacyjnych,

8) konkursie ofert - rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego, ogtaszany zgodnie z ustawg,

9) Miescie - rozumie sie przez to Gmine Miasto Plock, miasto na prawach powiatu,

10) ogtoszeniu - rozumie sie przez to ogtoszenie otwartego konkursu ofert, o ktorym
mowa w art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

11) ofercie - rozumie sie przez to oferte realizacji zadania publicznego sktadanag przez
organizacje pozarzadowqa: w trybie otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa
w art. 14, w trybach, o ktéorych mowa w art. 11a-11c, w trybie art. 19a, zgodnie
z ustawg,

12) organizacjach pozarzadowych - rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe oraz
podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy,

13) Prezydencie - rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Ptocka,

14) programie wspotpracy — rozumie sie przez to program wspotpracy Gminy Miasto
Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dziatajacymi na
terenie Miasta Plocka, podejmowany kazdego roku w formie uchwaty Rady Miasta
Ptocka,

15) Radzie Pozytku - rozumie sie przez to Plockg Rade Dziatalnosci Pozytku
Publicznego,

16) Skarbniku - rozumie sie przez to Skarbnika Miasta Ptocka,

17) stronie internetowej - rozumie sie przez to internetowg strone Urzedu Miasta
Ptocka dostepng pod adresem http://pozarzadowe.plock.eu/,

18) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
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o

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057),

19) Urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miasta Ptocka,

20) Wydziale - rozumie sie przez to Wydziat Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych
- komorke organizacyjng Urzedu Miasta Ptocka realizujgcg m. in. zadania z zakresu
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

21) Zastepcy Prezydenta - rozumie sie przez to witasciwego Zastepce Prezydenta
Miasta Ptocka lub Sekretarza Miasta Ptocka,

22) zleceniobiorcy - rozumie sie przez to podmiot wyloniony w trybie otwartego
konkursu ofert, o ktérym mowa w art. 14, w trybach, o ktérych mowa w art. 11a-
11c oraz w trybie art. 19a ustawy, z ktérym zostata zawarta umowa o realizacje
zadania publicznego.

Dziatania przed ogtoszeniem otwartych konkursow ofert

§2

. Do konca kwietnia roku poprzedzajacego realizacje zadan publicznych, komérki

organizacyjne przedktadajg Dyrektorowi propozycje obszaréw priorytetowych wraz
z przewidywanymi zadaniami Miasta, na ktére zamierzajg ogtosi¢ konkursy.

. Dyrektor wpisuje propozycje do projektu programu wspotpracy.
. W przypadku zgtoszenia dodatkowych propozycji przez komorki organizacyjne po

terminie okreslonym w ust. 1, zgtasza sie je do Dyrektora, ktory decyduje o dalszym
postepowaniu.

Ogtlaszanie otwartych konkursow ofert

§3

. Konkursy na realizacje zadan publicznych ogtaszane sg od 15 listopada roku

poprzedzajacego realizacje zadan.

. W miare potrzeb i mozliwosci finansowych mogg by¢ ogtaszane kolejne konkursy ofert

na realizacje zadan publicznych, w szczegdlnosci konkursy w ramach zgtoszonej
inicjatywy na podstawie art. 12 ustawy.

. Komorka organizacyjna przygotowuje projekt zarzgdzenia Prezydenta w sprawie

ogtoszenia konkursu ofert, zgodnie z zataqcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

. Projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez radce prawnego, kierownika komorki

organizacyjnej, Skarbnika i Zastepce Prezydenta/Prezydenta.

. Prezydent podpisuje zarzadzenie o ogtoszeniu konkursu.
. Komorka organizacyjna przekazuje zarzadzenie do Wydziatu Organizacyjnego celem

rejestracji zarzadzenia oraz przekazuje skan zarzadzenia do odpowiedniej komorki
organizacyjnej celem publikacji w BIP.

. Komodrka organizacyjna przekazuje (drogag elektroniczng) informacje o zarzadzeniu do

Wydziatu Techniczno-Gospodarczego celem zamieszczenia na tablicy ogtoszen oraz do
Wydziatu celem zamieszczenia na stronie internetowej.

. Komorki organizacyjne wymienione w § 3 ust. 6 i ust. 7 publikujg zarzadzenie (w dniu

jego przekazania) na okres co najmniej 21 dni, nie krocej niz do dnia okreslonego, jako
termin sktadania ofert, czesci V pkt 4 zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia
(,Ogtoszenie”).

. Komorki organizacyjne wprowadzajg tre$¢ ogtoszenia konkursowego do generatora.

Pracownik komorki organizacyjnej (odpowiadajacej merytorycznie za konkurs) jest
odpowiedzialny za spdjnosc¢ tresci ogtoszenia konkursowego umieszczonego w postaci
zarzadzenia na BIPie 1z tresciqa ogtoszenia konkursowego zamieszczanego
w generatorze.

Powotywanie komisji konkursowej

84

. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotywane sgq

zarzadzeniem Prezydenta Miasta Ptocka, ktérego ramowy wzér stanowi zatacznik nr 3

do niniejszego zarzadzenia:

1) projekt zarzadzenia musi by¢ zaparafowany przez radce prawnego, kierownika
komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiadajacej za konkurs oraz Dyrektora
i Zastepce Prezydenta,



2) Prezydent podpisuje zarzadzenie o powotaniu komisji konkursowej,

3) przewodniczgacego komisji konkursowej oraz zastepce przewodniczacego komisji
konkursowej wskazuje Prezydent w zarzadzeniu,

4) komoérka organizacyjna przekazuje zarzadzenie do Wydziatu Organizacyjnego celem
rejestracji zarzadzenia oraz przekazuje skan zarzadzenia do odpowiedniej komaorki
organizacyjnej celem publikacji w BIP,

5) komorka organizacyjna przekazuje (drogg elektroniczng) informacje o zarzadzeniu
do Wydziatu Techniczno - Gospodarczego celem zamieszczenia na tablicy ogtoszen
oraz do Wydziatu celem zamieszczenia na stronie internetowej.

. W sktad komisji konkursowych wchodzg (w réwnych proporcjach):

1) przedstawiciele Prezydenta — minimum 2 osoby,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 ustawy, delegowane nastepnie przez Komisje Dialogu Obywatelskiego,
z wytaczeniem o0séb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy i bioracych udziat w konkursie — minimum 2
osoby.

. W przypadku, gdy organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3

ustawy nie wskazg osob do prac w komisjach konkursowych, wskazuje je Rada

Pozytku.

. Zmiana w sktadzie komisji konkursowych odbywa sie w drodze zarzadzenia Prezydenta,

z zachowaniem procedury z §29 ust. 1 aktualnie obowigzujacego programu wspotpracy.

. Do cztonkéw komisji konkursowych biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie

przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2020 r. poz. 256, 695, 1298) dotyczace wytgczenia pracownika.

. Cztonkowie komisji konkursowych =z tytulu pracy w komisji nie otrzymujaq

wynagrodzenia oraz nie otrzymujg zwrotu kosztéw podrozy.

. W pracach komisji konkursowych, na zaproszenie przewodniczacego komisji, mogq

uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby posiadajace specjalistyczng wiedze

w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

. W przypadku wprowadzenia: stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii lub

innych, szczegdlnych okolicznosci cztonkowie komisji konkursowych moga (po

wyrazeniu zgody przez kierownika komorki organizacyjnej) opiniowaé oferty

w otwartych konkursach ofert za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej.

. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez oséb, o ktorych mowa w §29 ust. 2 pkt 2 oraz

ust. 3 aktualnie obowigzujgcego programu wspotpracy, jezeli zajdzie jedna

z okolicznosci:

1) zadna organizacja pozarzadowa badz Rada Pozytku nie wskaze osob do sktadu
komisji konkursowej, lub

2) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowej, lub

3) wszystkie osoby podlegajg wykluczeniu z prac komisji konkursowej na podstawie
art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

Tryb dziatania komisji konkursowej
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. Komisja konkursowa pracuje w oparciu o ,Tryb powotywania i zasady dziatania komisji
konkursowych powotywanych przez organ administracji publicznej w celu opiniowania
ofert skfadanych w otwartych konkursach ofert” okreslony w tresci Rozdziatu IX
aktualnie obowigzujacego programu wspotpracy.
. Cztonkowie komisji sg powiadamiani o terminie posiedzenia przez pracownika komorki
organizacyjnej merytorycznie odpowiadajgcej za konkurs (telefonicznie lub za pomocq
srodkow komunikacji elektronicznej) najpdzniej na 2 dni przed datg posiedzenia.
. Cztonkowie komisji konkursowych najpdzniej na pierwszym posiedzeniu (przed jego
rozpoczeciem) sktadajg o$wiadczenie, ktorego ramowy wzor okresla zatacznik nr 1 do
Programu wspotpracy.
. Komisja konkursowa pracuje na posiedzeniach w sktadzie co najmniej potowy jej
cztonkow. Pracami komisji konkursowych kieruje przewodniczacy komisji konkursowej
lub w razie jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego komisji konkursowej.
. Komisja konkursowa obraduje na posiedzeniach bez udziatu oferentéw.



6.
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11.

12.
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14.

15.

W posiedzeniach komisji konkursowych uczestniczy(-g) pracownik(-cy) wskazany(-i)
przez kierownika komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiadajacej za konkurs. Do
zadan pracownika(-6w) nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie list obecnosci,

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen,

3) zapewnianie obstugi organizacyjno-technicznej komisji konkursowych.

. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty na karcie, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr

6 do niniejszego zarzadzenia.

. Komisja konkursowa opiniuje ztozone oferty pozytywnie lub negatywnie. Decyzja

o wydaniu opinii zapada zwyktg wiekszoscig gloséw w gtosowaniu jawnym:
1) opinia pozytywna,
2) opinia negatywna wymaga podania na ww. karcie uzasadnienia.

. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw” gtos decydujacy ma przewodniczacy

komisji konkursowej lub zastepca przewodniczgacego komisji konkursowej w przypadku
nieobecnosci przewodniczacego.

. Przed wydaniem opinii komisja konkursowa moze otrzyma¢ do wgladu karty,
z wynikami oceny merytorycznej dokonanej przez organ administracji publicznej
zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy.

Przy opiniowaniu ztozonych ofert komisja konkursowa moze bra¢ pod uwage kryteria,
wskazane w art. 15 ust. 1 ustawy, ktorymi kieruje sie organ administracji publicznej
przy rozpatrywaniu ofert.

Cztonkowie komisji zobowigzani sgq do zachowania tajemnicy wszystkich informacji
zwigzanych z przedmiotem prac na posiedzeniach do czasu podjecia przez Prezydenta
decyzji o przyznaniu dotacji.

Wszystkie posiedzenia komisji konkursowej sg protokotowane. Protokoty oraz karty
z opiniami podpisujg wszyscy cztonkowie komisji konkursowej.

Protokoty wraz kartami zawierajgcymi opinie komisji konkursowych przekazywane sg
Prezydentowi. Komisja konczy swojg dziatalno$¢ po przekazaniu ww. dokumentéw.
Decyzje o wynikach i rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert kazdorazowo
podejmuje Prezydent.

Przyjmowanie i opiniowanie ofert

§6

Warunki przystgpienia do konkursu:

. Oferty nalezy sktada¢ wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym mowa

w art. 19 ustawy.

. Oferty oraz zataczniki (jesli s3 wymagane) nalezy sktada¢ w formie elektronicznej przez

Generator wnioskéw dostepny pod adresem https://plock.engo.org.pl. Oferta musi
mie¢ nadang sume kontrolng. Wersje robocze nie beda podlegaty dalszemu
procedowaniu.

. Zataczniki do ofert skfadanych przez Generator wnioskow powinny by¢ dotaczone

w formie skandw.

§7

. Po uptywie terminu na sktadanie ofert (okreslonego w treséci ogtoszenia) ocena ofert

pod wzgledem formalnym dokonywana jest przez co najmniej dwdch pracownikdéw
Wydziatu przy pomocy karty oceny formalnej w Generatorze, ktorej wzoér stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

. Korekty ofert pod wzgledem formalnym w zakresie wskazanym w czesci VI pkt 3

ogtoszenia, mogg nastapic tylko po wezwaniu oferenta. Wezwanie nastepuje w terminie

do 15 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert, poprzez:

1) opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagajg korekty na stronie
internetowej http://pozarzadowe.plock.eu/,

2) opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagajg korekty na tablicy
ogtoszen Wydziatu,

3) indywidualne poinformowanie (np. w programie Generator lub poprzez e-mail)
kazdej organizacji, ktorej oferta wymaga korekty.

. Od momentu powiadomienia oferent ma 3 dni robocze na uzupetnienie brakow
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

formalnych i/lub korekte oferty pod wzgledem formalnym.

. Organizacja pozarzadowa dokonuje korekty oferty pod wzgledem formalnym

w Generatorze. Nie dopuszcza sie do ponownej korekty w zakresie poprzednio
opublikowanym.

. Po dokonaniu oceny formalnej kierownik witasciwej komorki organizacyjnej otrzymuje

informacje o ztozonych ofertach wraz z kartami oceny formalnej.

. Nastepnie oferty, ktdore zostaty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym

podlegajq (zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy) ocenie merytorycznej, wraz z ewentualnym
uwzglednieniem wysokosci proponowanego finansowania/dofinansowania, ktére
dokonywane sg przez kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnej
merytorycznie za konkurs wraz z pracownikiem/pracownikami tej komorki przy pomocy
karty oceny merytorycznej oferty w Generatorze, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia. Osoby dokonujgce oceny merytorycznej majg réwniez prawo
do ponownej oceny formalnej ofert.

. Osoby dokonujace oceny merytorycznej mogq poprosi¢ oferenta o dodatkowe

informacje dotyczace oferty. Wyjasnienia mogg dotyczy¢ kwestii formalnych.
Uzupetnienia i wyjasnienia mogq dotyczy¢ tez kwestii merytorycznych, ale w czesci
merytorycznej nie mogg zmieni¢ zakresu proponowanego zadania.

. Karte oceny merytorycznej podpisujg osoby dokonujgce oceny merytorycznej oraz

wtasciwy zastepca prezydenta.

. Nastepnie komisja konkursowa powotana zarzadzeniem Prezydenta (zgodnie z art. 15

ust. 2a ustawy) dokonuje opiniowania ztozonych ofert, ktére pozytywnie przeszty
weryfikacje formalna.

. Kierownik komorki organizacyjnej, ktora ogtosita konkurs przygotowuje niezbedne

dokumenty i materiaty dla Przewodniczacego komisji konkursowej.

Cztonkowie komisji konkursowych opiniujg ztozone oferty na karcie, ktorej wzor
okresla zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Przed wydaniem opinii komisja konkursowa moze otrzymac¢ do wgladu wydrukowane
z generatora karty, z wynikami oceny merytorycznej dokonanej przez organ
administracji publicznej zgodnie z kryteriami, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy.
Przy opiniowaniu ztozonych ofert komisja konkursowa moze bra¢ pod uwage kryteria,
zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy, ktérymi kieruje sie organ administracji publicznej przy
rozpatrywaniu ofert.

Po zakonczeniu etapu opiniowania kierownik komorki organizacyjnej odpowiadajacej
za konkurs przekazuje Prezydentowi informacje o liczbie ztozonych ofert oraz
wynikach oceny formalnej i merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem
wysokosci proponowanego finansowania/dofinansowania oraz opinie komisji
konkursowej

i protokoty z posiedzen komisji konkursowej.

Decyzje o wynikach i rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert kazdorazowo
podejmuje Prezydent.

W przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii lub
innych szczegolnych okolicznosci, ocena formalna, ocena merytoryczna i opiniowanie
przez komisje konkursowa ofert w otwartych konkursach ofert moze odbywacd sie za
pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej.

8§8
Oferent ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczaca ztozonej przez niego oferty,
w szczegoblnosci w karte oceny formalnej oferty, karte oceny merytorycznej oferty oraz
karte dla komisji konkursowej, w ciggu 30 dni od ogtoszenia wynikow konkursu.

Ogloszenie wynikow otwartych konkurséw ofert

§9

. Na podstawie dokumentacji o ktérej mowa w §7 kierownik komoérki organizacyjnej

przygotowuje, projekt zarzgadzenia Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikow konkursu
ofert, zgodny z zatgcznikiem nr 8 lub 9 do zarzadzenia.

. Projekt zarzgdzenia musi by¢ zaparafowany przez radce prawnego, kierownika komorki

organizacyjnej, Skarbnika i Zastepce Prezydenta.



10.
11.

12.

. Prezydent podejmuje decyzje o ogtoszeniu wynikéw otwartego konkursu ofert w drodze

zarzadzenia w ciqgu 35 dni od ostatniego dnia sktadania ofert, okreslonego
w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

. W uzasadnionych przypadkach, termin ten moze zosta¢ zmieniony, nie dtuzej niz o 21

dni, w odniesieniu do terminu okreslonego w ust. 3. Ramowy wzér zarzadzenia w
sprawie zmiany terminu ogtoszenia wynikdw otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

. Komorka organizacyjna przekazuje zarzadzenie do Wydziatu Organizacyjnego celem

rejestracji zarzadzenia oraz przekazuje skan zarzadzenia do odpowiedniej komorki
organizacyjnej celem publikacji w BIP.

. Komorka organizacyjna przekazuje (drogg elektroniczng) informacje o zarzadzeniu do

Wydziatu Techniczno-Gospodarczego celem zamieszczenia na tablicy ogtoszen oraz do
Wydziatu celem zamieszczenia na stronie internetowej.

. Komodrka organizacyjna odpowiedzialna za organizacje konkursu, w ciggu 30 dni od

ogtoszenia wynikdw konkursu informuje pisemnie lub elektronicznie oferenta
o odrzuceniu jego oferty badz o braku otrzymania przez niego dofinansowania.
Przekazana informacja zawiera uzasadnienie decyzji.

Przeprowadzenie procedury na podstawie art. 19a ustawy
§ 10

. Organizacja pozarzadowa oferte w trybie art. 19a ustawy sporzadza i sktada w wersji

elektronicznej przy uzyciu Generatora.

. W terminie 3 dni od dnia ziozenia oferty pracownik Wydzialu wystepuje drogg

elektroniczng do kierownika wiasciwej komorki organizacyjnej o informacje w sprawie
dysponowania $rodkami finansowymi w budzecie Miasta na realizacje zadania
okreslonego w ofercie, a komorka organizacyjna drogg elektroniczng przekazuje
pracownikowi Wydziatu ww. informacje.

. Pracownik Wydziatu:

1) przekazuje skan oferty do odpowiedniej komdrki organizacyjnej celem publikacji
w BIP,
2) zamieszcza skan oferty na tablicy ogtoszen i na stronie internetowej.

. W przypadku braku $rodkow finansowych na realizacje zadania, Prezydent pozostawia

oferte bez dalszego biegu, tj. oferta nie jest oceniana formalnie i merytorycznie, o czym
pracownik Wydziatu informuje pisemnie lub elektronicznie oferenta w ciggu 14 dni od
otrzymania informacji, o ktérej mowa w §10 ust. 2.

. Oceny formalnej oferty dokonuje pracownik Wydziatu przy pomocy karty oceny

formalnej, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

. Po dokonaniu oceny formalnej pracownik Wydziatu przekazuje drogq elektroniczng

ztozong oferte wraz z kartag oceny formalnej kierownikowi wtasciwej komarki
organizacyjnej.

. Nastepnie oferta podlega ocenie merytorycznej, ktérej dokonuje kierownik wiasciwej

komorki organizacyjnej wraz z pracownikiem/pracownikami tej komorki.

. Osoby dokonujace oceny merytorycznej mogq poprosi¢ oferenta o dodatkowe

informacje dotyczace oferty. Wyjasnienia moga dotyczy¢ kwestii formalnych.
Uzupetnienia i wyjasnienia mogq dotyczy¢ tez kwestii merytorycznych, ale w czesci
merytorycznej nie mogg zmieni¢ zakresu proponowanego zadania.

. Oceny merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem wysokos$ci proponowanego

finansowania/dofinansowania (mozliwe jest sfinansowanie wnioskowanej kwoty
w catosci lub zmniejszenie wnioskowanej kwoty) dokonuje kierownik wtasciwej komorki
organizacyjnej wraz z pracownikiem/pracownikami tej komorki przy pomocy karty
oceny merytorycznej oferty w Generatorze, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

Karte oceny merytorycznej podpisujg osoby dokonujgce oceny merytorycznej.
Kierownik witasciwej komorki organizacyjnej przekazuje Prezydentowi lub Zastepcy
Prezydenta informacje o ofercie wraz z karta oceny formalnej i kartg oceny
merytorycznej celem podjecia decyzji o uznaniu celowosci realizacji zadania i o
przyznaniu dotacji.

Decyzja, o ktérej mowa w §10 ust. 11 wyrazana jest w formie akceptacji Prezydenta



13.

14.

15.
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18.

1.

lub Zastepcy Prezydenta na karcie oceny merytorycznej oferty. Od przedmiotowej

decyzji nie stosuje sie trybu odwotawczego.

Pracownik witasciwej komorki organizacyjnej informuje elektronicznie lub pisemnie

oferenta o dalszych czynnosciach w terminie umozliwiajgcym realizacje zadania, a w

przypadku zmniejszenia wnioskowanej kwoty prosi oferenta o aktualizacje

szacunkowej kalkulacji kosztow realizacji zadania oraz ewentualnie wskazuje zakres
rzeczowy oferty do aktualizacji.

Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku uzyskania

dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu
okreslonego dla zadania (w ramach ktérego zgtoszono oferte), jak tez nie moze
powodowaé¢ zmiany terminu, chyba, ze za jej wprowadzeniem przemawiajq
uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji.

Organizacja pozarzadowa dokonuje aktualizacji oferty w Generatorze.

Organizacja podpisuje (zgodnie z 8§11 ust. 2-3) i sklada w wersji papierowej oferte

i/lub oferte zaktualizowang oraz ewentualne (wskazane przez pracownika wiasciwej

komorki organizacyjnej) zataczniki, o ktérych mowa w §11 ust. 1 pkt. 2-6. Oferta
stanowi zatgcznik do umowy.

Przed podpisaniem umowy pracownicy witasciwej komérki organizacyjnej majg

obowigzek weryfikacji (zgodnie z §11 ust. 5) danych zawartych w dokumentach,

o ktorych mowa w powyzszym ustepie.

W przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii lub

innych szczegolnych okolicznoséci, ocena formalna, ocena merytoryczna ofert

sktadanych w trybie art. 19a ustawy moze odbywaé sie za pomoca Srodkdéw
komunikacji elektronicznej.

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego
g§11

Oferenci, ktorych oferty zostaty wskazane do dofinansowania/sfinansowania

w zarzadzeniu Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikow konkursu ofert, zobowigzani

sq w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikdéw konkursu dostarczy¢

niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) oferte i/lub oferte zaktualizowang w Generatorze (oryginat dokumentu organizacja
pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do wiasciwej komorki organizacyjnej;
oferta/zaktualizowana oferta stanowi zatacznik do umowy),

2) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

3) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

4) os$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych
w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

5) oryginat/kopie umowy podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng (jesli dotyczy),

6) oryginaty/kopie innych dokumentéw (np. statutu) wskazanych w tresci ogtoszenia
(jesli dotyczy).

. Wszystkie wskazane w §11 ust. 1 dokumenty powinny by¢ podpisane przez osoby

upowaznione do sktadania o$wiadczen woli, zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru
lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny organizacji pozarzadowej
i umocowanie o0séb ja reprezentujgcych. Za prawidlowe zostang uznane podpisy
Z pieczecig imienng oraz wskazaniem petnionej funkcji. W przypadku braku pieczatki -
czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzone podpisem ze wskazaniem
petnionej funkcji, umozliwiajagcym weryfikacje osob podpisujgcych dokumenty. Ztozenie
jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz dokumenty zostaty prawidtowo
podpisane.

. Kserokopie wymaganych zatacznikéw (na kazdej stronie) winny by¢ poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem winno zawiera¢ date
tego poswiadczenia oraz podpisy 0so6b uprawnionych zgodnie z trescig §11 ust. 2.
W przypadku podmiotdéw nieposiadajacych osobowosci prawnej do oferty powinno by¢



dotaczone stosowne petnomocnictwo do ztozenia oferty i realizacji zadania.

4. Nie dostarczenie przez oferenta (po ogtoszeniu wynikdéw konkursu i przed podpisaniem
umowy) podpisanej przez osoby uprawnione oferty/zaktualizowanej oferty oraz ew.
zatgcznikow/kopii zatacznikdéw moze skutkowaé odstgpieniem Gminy Miasto Ptock od
podpisania umowy.

5. Przed podpisaniem umowy pracownicy komorki organizacyjnej ogtaszajgcej konkurs
majgq obowigzek weryfikacji danych zawartych w dokumentach, o ktérych mowa w §11
ust. 1, w tym sprawdzenia czy:

1) oferent/oferenci jest/sq organizacjq pozarzadowa Ilub tez innym podmiotem,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

2) wskazane w ofercie terminy realizacji zadania s zgodne z terminami, o ktdrych
mowa w tresci ogtoszenia,

3) oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do sktadania os$wiadczen woli,
zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub innym dokumentem potwierdzajacym
status prawny podmiotu i umocowanie 0sdb go reprezentujacych,

4) zakres realizacji zadania publicznego miesci sie w dziatalnosci nieodptatnej lub
odptatnej oferenta.

6. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego =zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktdrego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowac zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udzialu wlasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego, osobowego i rzeczowego wkfadu wiasnego
oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

7. W uzasadnionych przypadkach oferenci mogg w porozumieniu z komorkga organizacyjng
sktada¢ ww. dokumenty w innym terminie niz ten, o ktérym mowa w ust. 1, jednak nie
pozniej niz 45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

§12
1. Dla oferentdw wybranych w konkursie ofert lub w trybie okreslonym w §10, pracownicy
komorki organizacyjnej przekazuja niezbedne dokumenty lub informacje do Referatu
Umédw i Regulacji Prawnych Wydziatu Organizacyjnego celem przygotowania umowy.
Oferte/oferte zaktualizowang Referat Umodw i Regulacji Prawnych pobiera z Generatora.
2. Za tres¢ merytoryczng umowy odpowiada komérka organizacyjna.

3. Pracownik Referatu Umoéw i Regulacji Prawnych w Wydziale Organizacyjnym,
W ramowym wzorze umowy, umieszcza dodatkowo w szczegdlnosci nastepujace
informacje:

1) o sposobie wykorzystania odsetek bankowych od srodkéw z dotacji zgromadzonych
na rachunku bankowym,

2) o obowigzkach wynikajacych z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 152),

3) w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r.), o sposobie przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

4) o przekazaniu praw autorskich, jezeli dotyczy,

5) o sposobie wykorzystania logo Miasta 2z informacjg o sfinansowaniu/
dofinansowaniu zadania, ktére mozna pobrac ze strony internetowej,

6) o obowigzku zapewnienia powierzchni reklamowej odpowiadajacej procentowemu
udziatowi dotacji w kosztach catkowitych zadania, jezeli dotyczy.

4. Pracownik komorki organizacyjnej umieszcza na wszystkich egzemplarzach umowy
pieczatke kontrasygnaty, stanowigqcq wzér zgodny z pkt 13 zatacznika nr 1 do
obowigzujacej instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych oraz
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innych dokumentéw, wpisuje zrodto finansowania.

. Pracownik komorki organizacyjnej wprowadza projekt umowy do systemu DYSPONENT.
. Po potwierdzeniu przez Wydziat Skarbu i Budzetu, ze zobowigzania wynikajace

Z operacji mieszczg sie w planie finansowym i s zgodne z klasyfikacjg budzetowa,
pracownik komorki organizacyjnej przedktada umowe Skarbnikowi Iub osobie
upowaznionej do kontrasygnaty.

. Umowe podpisuje Prezydent, Zastepca Prezydenta zgodnie 2z posiadanym

upowaznieniem oraz upowaznione osoby do skitadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow.

. Po podpisaniu umowy i zarejestrowaniu w rejestrze umoéw, pracownik komorki

organizacyjnej wprowadza umowe do systemu DYSPONENT.

. Na podstawie zawartej umowy pracownik komdrki organizacyjnej przygotowuje

i przekazuje do Wydziatu Podatkéw i Ksiegowosci wewnetrzne zlecenie ptatnosci
dotyczace wyptacenia s$rodkéw finansowych, w zaleznosci od postanowien umowy,
jednorazowo lub w transzach.

10. Po zawarciu umowy pracownik komorki organizacyjnej wprowadza numer umowy

i skan umowy do Generatora.

11. Zleceniobiorca dokonuje opisu dokumentéw ksiegowych na podstawie zatacznika nr

10.
Kontrola prawidlowosci i terminowosci realizacji zadania
§13
. Kierownik komorki organizacyjnej lub upowaznione przez niego osoby sg zobowigzane
do:

1) przeprowadzenia kontroli stanu realizacji zadan zleconych w danym konkursie,
zgodnie z zatwierdzonym przez Prezydenta rocznym planem kontroli,

2) przyjecia i akceptacji sprawozdania koncowego sktadanego przez zleceniobiorce po
zakonczeniu realizacji zadania oraz przyjecia i akceptacji ewentualnych sprawozdan
czesciowych sktadanych przez zleceniobiorce w trakcie realizacji zadania,

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci, podjecia odpowiednich dziatan
majacych na celu zwrot catosci lub czesci dotacji.

. Dopuszcza sie przeprowadzanie kontroli realizacji zadan zleconych poza rocznym

planem kontroli, w zaleznosci od potrzeb.

Procedura kontroli prowadzona jest zgodnie z aktualnie obowigzujacym zarzadzeniem w
sprawie procedury wykonywania kontroli instytucjonalnej w stosunku do podmiotéw
zewnetrznych przez komarki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka.

Rozliczenie dotacji
8§14

. Rozliczenie dotacji nastepuje w chwili zaakceptowania przez Prezydenta lub Zastepce

Prezydenta  przediozonego przez zleceniobiorce prawidtowo  sporzadzonego
sprawozdania.

Sprawozdanie organizacja pozarzadowa wypetnia w Generatorze, drukuje, podpisuje
zgodnie z trescig §11 ust. 2 niniejszego zarzadzenia i sklada w wersji papierowej we
wiasciwej komodrce organizacyjnej.

. Sprawozdanie podlega weryfikacji, ktéra obejmuje:

1) zbadanie zgodnosci zapisdw sprawozdania z postanowieniami umowy,

2) analize innych dokumentdw potwierdzajacych prawidtowg realizacje zadania.

Po weryfikacji zlozonego sprawozdania, analizie protokotdw =z ewentualnie
realizowanych kontroli oraz pozostatej zgromadzonej w trakcie realizacji umowy
dokumentacji, Prezydent lub Zastepca Prezydenta podejmuje decyzje o akceptacji
sprawozdania.

. Informacje o prawidtowym rozliczeniu lub nierozliczeniu dotacji kierownik komorki

organizacyjnej przekazuje do Wydziatu Podatkow i Ksiegowosci na druku wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 12 do instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentdw i zgodnie z zasadami zawartymi w ww. instrukcji.

. W przypadku nie ztozenia przez organizacje pozarzadowg sprawozdania w terminie 30

dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego, kierownik komdérki organizacyjnej



pisemnie wzywa do ziozenia sprawozdania w terminie 7 dni od otrzymania przez
organizacje tego wezwania.

. W przypadku podejrzenia naruszenia ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. Z 2019 r.
poz. 1440, 1495, 2020, 2473, z 2020 r. poz. 284) kierownik komorki organizacyjnej
przekazuje do Wydziatu Podatkow i Ksiegowosci niezbedne materiaty pozwalajace na
ustalenie przyczyn naruszenia dyscypliny finansow publicznych wraz z uzasadnieniem
a nastepnie zawiadamiany jest Rzecznik Dyscypliny Finanséw Publicznych. Wszelkie
sprawy w tym zakresie prowadzone sg przez Skarbnika.

Niestosowanie procedury
8§15

W przypadku dotacji udzielanych na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow lub znajdujacym sie
w gminnej ewidencji zabytkdw oraz dotacji udzielanych na wykonanie robdt
budowlanych lub prac konserwatorskich i restauratorskich przy nieruchomosciach
niewpisanych do rejestru zabytkdw potozonych na obszarze Specjalnej Strefy
Rewitalizacji lub: w ramach prawa zamodwien publicznych, w ustawie o systemie o$wiaty
oraz w ustawie o zdrowiu publicznym obowigzujg procedury okreslone w odrebnych
regulacjach prawnych.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

ZARZADZENIE NR ....... Y 2T
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Zdnia ...ovvceisnneennnee 20000 T

w sprawie ogloszenia ...! otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych w zakresie ........cocvriimimnie s
W ...ies r./w latach ...............

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378)3, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)3, w zwigzku z
uchwatg Nr ... Rady Miasta Ptocka zdnia ......c.ccoviiiiiiiiinnnen, roku w sprawie
przyjecia programu wspotpracy Gminy Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o d2|a’raInOSC| pozytku publicznego i o
wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka na rok ......... ‘oraz w zwigzku z .......ceue...
zarzadza sie, co nastepuje:

g1

1. Ogtasza sie ..! otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego/zadan
publicznych w zakresie ........ccccooeeeiieeiieeee,

2. Zadanie/zadania, o ktérym/ktérych mowa w ust. 1, miesci sie/mieszcza sie w
zakresie obszarow wspotpracy wskazanych w § ... pkt .. lit. .. programu
wspotpracy Gminy Miasto Plock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka na ......... rok.

3. Tres¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Zleca sie realizacje zadania publicznego/zadan publicznych wymienionych w § 1 ust.
1 zarzadzenia w formie wspierania/powierzania z udzieleniem dotacji, ktére nie
beda/beda pokrywac petnych kosztéw/petne koszty realizacji zadania/zadan.

§3
Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka;
3) na stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka dla organizacji pozarzadowych,
dostepnej pod adresem http://pozarzadowe.plock.eu/.
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w przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisac kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.

2 Nalezy wpisaé zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2020 r. poz. 1057).

3 Nalezy wpisac¢ aktualne publikatory urzedowe.

4 Nalezy wpisaé dane dotyczace aktualnie obowigzujgcej uchwaty.

5 Nalezy wskaza¢ dodatkowo inne przepisy prawa oraz ich publikatory urzedowe, jesli istnieje konieczno$é doprecyzowania podstawy prawnej
wynikajacej ze specyfiki ogtaszanego zadania publicznego.



Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds.
.................................... /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........ccocevceeeiieeecvieecines

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka



Zatacznik Nr ...
do Zarzadzenia Nr ......... foenn.
Prezydenta Miasta Ptocka

zdnia .o r.
OGLOSZENIE
Prezydent Miasta Ptocka ogtasza .....° otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych
W zakresie ......cccocceeviiiieeinnnn, 7w roku ... /w latach .........cceeee. oraz zaprasza do sktadania

ofert. Zlecenie realizacji zadan publicznych nastapi w formie ich wspierania/powierzania wraz
z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie realizacji zadan.

I. Rodzaj zadania, cel zadania, warunki realizacji i wysokos¢ s$rodkow
publicznych, ktére Miasto ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego zadania:

Lp. Rodzaj zadania Wysokos¢ srodkow 8
1 ZADANIE A
ObSZar: ...ccccooeeeeeeeeeeeee e °
NAzZWa: oo 10
Celi s i

2> ZADANIE B

II. Zasady przyznawania dotacji

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)*.

2. Na dane zadanie podmiot moze otfzymaé dotacje tylko z jednej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Ptocka. Srodki pochodzace z jednostek podlegtych
Miastu (np.: szkoty, instytucje kultury, placowki pomocy spotecznej, itp.) nie moga
stanowi¢ wktadu wiasnego oferenta. W przypadku stwierdzenia otrzymania
wczesdniej dotacji z budzetu Miasta Ptocka na to samo zadanie lub jego czes¢, oferta
nie bedzie rozpatrywana.

3. Dofinansowanie' nie moze przekraczac ....%* catkowitych kosztéw zadania.®

4. Srodki pochodzgce z dotacji nie moga by¢ wykorzystane na: zakup gruntéw, zakup
alkoholu, zakup wyrobdw tytoniowych, dziatalno$¢ gospodarczg, dziatalnosé

cw przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisac kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.
7 Nalezy wpisaé zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2020 r. poz. 1057)
& w przypadku zadan finansowanych ze $rodkéw rzadowych moina wprowadzi¢ zapis, ze planowana kwota jest uzalezniona od dotacji
przekazanej do Miasta.
9 . - . .
Nalezy wpisac obszar priorytetowy, zgodny z programem wspédtpracy na dany rok.
10 Nalezy wpisa¢ ew. tytut zadania, na jaki ogtaszany jest konkurs.
H Nalezy wpisa¢ cel zadania, ktdry moze pozostac spojny z trescig § 14 programu wspédtpracy na dany rok.
2\ przypadku wiekszej liczby zadan, nalezy dodac w tabeli kolejne wiersze.
13 Nalezy wpisa¢ aktualne publikatory urzedowe.
14 Jezeli zlecenie zadania nastapi w trybie powierzenia punkt nalezy pomingac.
15 . s ) .
Nalezy wpisa¢ ustalony dla danego konkursu procent dofinansowania.

18 Jezeli przewidywany jest rézny procent dofinansowania dla poszczegdlnych zadan, informacje nalezy zaznaczy¢ w tabeli.



III.

Iv.

polityczng, dziatalnos$¢ religijna, pokrycie mandatéow karnych, pokrycie odsetek za
zwtoke oraz pokrycie zobowigzan powstatych poza terminem wskazanym w umowie.

. Prezydent zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, bez podania
przyczyny, w czesci lub w catosci,

2) dofinansowania/finansowania wiecej niz jednej oferty, dofinansowania/
finansowania jednej oferty lub niedofinansowywania/niefinansowania zadnej z
ofert,

3) zmniejszenia wysokosci wnioskowanego dofinansowania/finansowania.

Termin realizacji zadania

Zadanie musi by¢ zrealizowane W terminie ........cccooeeveveeeeeeeeeeieeeeeeeens 17

Warunki realizacji zadania
1. Dziatania,'® ktorych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania (pkt. II1.3

oferty - opis poszczegdlnych dziatan spéjny z harmonogramem i zawierajacy
liczbowe okreslenie skali dziatan):

- prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania.

. Zadanie zawarte w ofercie moze byc¢ realizowane wspodlnie przez wiecej niz jeden

podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie. W takim przypadku wszystkie
podmioty ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng. Informacje dotyczace oferty wspdlnej
nalezy wskazac¢ w pkt VI.2 oferty.

. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong

umowy, o ktérej mowa w art. 16 ust. 4 ustawy, chyba ze umowa ta zezwala na
wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot. Oferent w pkt II1.4 oferty
winien wskazac zakres dziatan realizowany przez ten podmiot.

. Przy realizacji zadania mozliwa jest wspotpraca z podmiotami niewymienionymi w

art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz z jednostkami organizacyjnymi i innymi instytucjami i spotkami
miasta Ptocka. Podmioty te mogg uczestniczy¢ w zadaniu oferujac wsparcie
merytoryczne lub rzeczowe. Informacje o sposobie zaangazowania takiego podmiotu
w realizacje zadania nalezy przedstawi¢ w pkt III.3 oferty tj. ,Syntetyczny opis
zadania”.

. Podmioty realizujgce zadanie musza posiadac¢ niezbedne warunki i doswiadczenie w

realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
- kadre (nalezy wykazac¢ w pkt IV.2 oferty), o ile wymaga zadanie:
- specjalistow,
- wolontariuszy,

- baze lokalowg (wtasng Iub potwierdzong umowa np. przyrzeczenia,
najmu/uzyczenia - nalezy wykaza¢ w pkt III.3 oferty) umozliwiajacg realizacje
zadania, o ile wymaga zadanie,

- doswiadczenie oferenta, ujete w pkt IV.1 oferty dotyczace realizacji zadan o
podobnym charakterze, jak rowniez wspoétpracy z Urzedem Miasta Plocka w
innych obszarach, o ile wymaga zadanie,

- partnerdw przy realizacji projektu, jesli wystepujg - nalezy wykaza¢ w pkt III.3
oferty,

19

UWAGA!

Mozliwe jest ustalenie réznych termindw realizacji dla poszczegdinych zadan, nie wcze$niej jednak niz 1 stycznia roku, w ktérym dane zadanie
bedzie realizowane.

18 . . . .
Zapisy zalezne od rodzaju zadania.

¥ nne wymagania (np. dotychczasowe standardy) lub ew. limity.



Kalkulacja kosztéw zadania, zawarta w ofercie, powinna opierac sie o
ww. kryteria. W przypadku zlecenia realizacji zadan publicznych w
formie wspierania z udzieleniem dotacji - dofinansowanie nie moze
przekraczac ....%?° catkowitych kosztéw zadania?'.

W przypadku uwzgledniania w pkt V.A oferty kosztow takich jak
koordynator i obstuga finansowo-ksiegowa, nalezy koszty te
umieszczaé tylko i wylacznie w rubryce ,II. Koszty administracyjne”
bedacej czeScia ww. punktu.

6. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisow prawa, w
szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze
zm.),

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.), o sposobie przetwarzania danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 . poz. 1000, ze zm.),

3) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 18430raz z 2020 . poz. 288, 1086 ),

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440, 1495, 2020, 2473, z 2020 r.
poz. 284),

5) wustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869, 1622,1649, 2020, z 2020 . poz. 284, 374, 568, 695, 1175),

6) ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczosciq
na tle seksualnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 152).

UWAGA!

e Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”) informujemy, ze:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g)

administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto
Plock, 09-400 Ptock, pl. Stary Rynek 1;

kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@plock.eu;

dane osobowe przetwarzane beda w celu przyznania oraz rozliczenia
dotacji zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu ...%2%

odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa - dane osobowe
zamieszczone w ofercie zostana przekazane czilonkom komisji
konkursowej ds. opiniowania ofert;

dane osobowe przechowywane beds ...lat;

kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania w
przypadku kwestionowania prawidiowosci danych osobowych;

kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

0 Nalezy wpisa¢ ustalony dla danego konkursu procent dofinansowania.

2 jezeli przewidywany jest rozny procent dofinansowania dla poszczegdlnych zadan, informacje nalezy opisac..

2 Nalezy wpisa¢ zarzadzenie okreslajgce tryb ogtaszania konkurséw (mozna dodatkowo powotac sie na ustawe).

B Nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe lat.



h) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania
danych bedzie skutkowac¢ nieprzyznaniem dotacji na realizacje zadania
publicznego w zakresie ... ?%;

. W pkt III.5 oraz III.6 oferty nalezy przedstawi¢ zakfadane rezultaty realizacji

zadania publicznego.”

. Dopuszcza sie pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcow zadania publicznego

pod warunkiem, ze oferent realizujacy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos¢
odptatng pozytku publicznego, z ktérej przychdéd przeznacza na dziatalnosé
statutowa/Nie dopuszcza sie pobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania
publicznego. ?’

. W przypadku uwzgledniania w kosztorysie oferty wynagrodzenia wolontariusza

zaleca sie dokonanie kalkulacji kosztow wynagrodzenia wolontariusza zgodnie z art.
8a ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace®®.
Umowa wolontariacka musi dotyczy¢ wytacznie czynnos$ci objetych danym
projektem, a nie wszelkich czynnosci $wiadczonych przez wolontariusza na rzecz
organizacji.

10. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami

kosztéw okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw na nastepujacych
zasadach: ... %

V. Termin i warunki skftadania ofert

1.

Oferty nalezy sktada¢ wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktdrym mowa
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) *.

. Oferty oraz zataczniki sktada¢ w formie elektronicznej przez Generator wnioskow

dostepny pod adresem https://plock.engo.org.pl. Oferty musza mie¢ nadana
sume kontrolna. Wersje robocze nie bedq podlegaty dalszemu procedowaniu.

. Wymagane zataczniki, o ktérych mowa w czesci V pkt 2 niniejszego ogtoszenia, do

ofert sktadanych przez Generator wnioskdw powinny by¢ dotgczone w formie skandéw

. Oferty oraz zataczniki, o ktorych mowa w czesci V pkt 2 nalezy sktada¢ w

nieprzekraczalnym terminie do dnia ..................... 20... do godziny......... 3

Pouczenie
. Przed zlozeniem oferty nalezy upewni¢ sie, ze wszystkie pola formularza oferty

zostaty wypetnione. W przypadku, gdy dany punkt nie dotyczy oferenta, nalezy
wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

. W przypadku, gdy jedna organizacja sktada wiecej niz jedng oferte (w tym samym

otwartym konkursie ofert), do kazdej z nich nalezy dotaczy¢ oddzielny komplet
zatgcznikow w formie skandw.

. Oferty podlegajgq uzupetnieniu oraz korekcie w przypadkach i zakresie podanym w

czesci VI pkt 3 ogtoszenia. Inne nieprawidlowosci formalne w wypetnieniu oferty
spowodujgq odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

2 Nalezy wpisa¢ zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2020 r. poz. 1057.)

%5 Mozna wskaza¢ przyktadowe lub obligatoryjne wymogi dotyczace rezultatéw, w tym: rezultaty twarde (tj. produkty i ustugi), rezultaty miekkie
(tj. zmiany spoteczne), planowany poziom osiggnietych rezultatéw (tj. wartos¢ docelowa oraz wskazniki) oraz sposéb monitorowania rezultatéw
(tj. Zrodto informacji o osiggnigciu wskaznika).

263, P - . L . s - . . .
Mozna dodac zapis o tresci: ,Zadanie uznaje sie za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje ...% zatozonych w ogtoszeniu rezultatéw”.

2 Nalezy wybra¢ wtasciwy zapis.

8 Zapis fakultatywny.

2 Nalezy okresli¢ zasady dokonywania przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztéw (maksymalna wysokos$¢ przesunie¢ pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami kosztow to 20 %). Zasady okreslone w tresci ogtoszenia powinny by¢ spéjne z informacjami wprowadzanymi przez
komorke organizacyjna do Generatora ofert.

0 Nalezy poda¢ aktualne publikatory urzedowe.

31 Przy konkursach na kilka zadan, kazde zadanie moze mie¢ inny termin i inng godzine sktadania ofert.



4,

Przed ztozeniem oferty pracownicy Wydziatu ...................... % (w godzinach pracy
Urzedu Miasta Plocka) moga udziela¢ stosownych wyjasnien dotyczacych zadan
konkursowych w zakresie merytorycznym (adres: ....... B nrtel: . , e-mail ....... ).
UWAGA!

Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywac¢ tylko i wytacznie po uprzednim,
telefonicznym umowieniu terminu.

. Przed zlozeniem oferty pracownicy Wydzialu Kultury i Wspierania Inicjatyw

Spotecznych (w godzinach pracy Urzedu Miasta Plocka) mogg udziela¢ stosownych
wyjasnien dotyczacych zadan konkursowych w zakresie wymogéw formalnych
(adres: ul. Misjonarska 22, pok. 10, 11, 12; nr tel.: 024 366 88 11 lub 024 366 77
11, e-mail: centrum.wspolpracy@plock.eu ).

UWAGA!

Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywac tylko i wytacznie po uprzednim,
telefonicznym umowieniu terminu.

VI. Wymagana dokumentacja
Dokumenty podstawowe:

1.
2.

7.

Formularz oferty wypetniony w Generatorze zawierajacy sume kontrolna.

Skany zatacznikéw w formie elektronicznej dotaczane do oferty w generatorze:

1) aktualny odpis (oryginat/kopia) rejestru innego niz KRS, jesli organizacja nie
podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego i jej siedziba zlokalizowana
jest poza granicami Gminy Miasto Ptock,

2) wniosek ztozony do Sadu o zmiany (oryginat/kopia), w sytuacji, gdy organizacja
pozarzgdowa uchwalita zmiany w statucie lub zmienita wtadze, a zmiany te nie
zostaty przed ztozeniem oferty ujawnione w Krajowym Rejestrze Sgqdowym (jesli
dotyczy),

3) umowa lub statut spotki (oryginat/kopia) w przypadku gdy oferent jest spodtkg
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy (jesli dotyczy),

4) dokument (oryginal/kopia) wymagany celem wykazania umocowania, np.:
upowaznienie o0séb do reprezentowania podmiotu/podmiotéw, petnomocnictwo
rodzajowe (jesli dotyczy),

5) e, 34

. Dopuszcza sie korekty ofert w nastepujacych przypadkach i zakresach:

1) pozostawienie pustego pola w formularzu oferty, 3°
2) brak wymaganych zatgcznikéw dotgczanych w formie elektronicznej,

. Korekty ofert pod wzgledem formalnym w zakresie wskazanym w czesci VI pkt 3

ogtoszenia, mogg nastgpi¢ tylko po wezwaniu oferenta. Wezwanie nastepuje w

terminie do 15 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert, poprzez:

1) opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagaja korekty na stronie
internetowej http://pozarzadowe.plock.eu/,

2) opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagajg korekty na tablicy
ogtoszen Wydziatu,

3) indywidualne poinformowanie (np. w programie Generator lub poprzez e-mail)
kazdej organizacji, ktorej oferta wymaga korekty.

. Od momentu powiadomienia oferent ma 3 dni robocze na uzupetnienie brakow

formalnych i/lub korekte oferty pod wzgledem formalnym.

. Organizacja pozarzadowa dokonuje korekty oferty pod wzgledem formalnym w

Generatorze. Nie dopuszcza sie do ponownej korekty w zakresie poprzednio
opublikowanym.
Odrzucenie oferty z przyczyn formalnych nastepuje w przypadku:

32 Nalezy podaé nazwe Wydziatu.

3 Nalezy poda¢ adres Wydziatu i numer pokoju.

* Inne zataczniki wskazane przez komérke organizacyjng ogtaszajaca konkurs, np. statut, oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 11 do niniejszego
zarzadzenia, itd.

35 — . . - — . . .

Pozostawienie pustego pola w formularzu oferty oznacza nieprawidtowe wypetnienie oferty. Wypetnienie wszystkich pdl oferty jest
obowigzkowe dla oferenta/oferentéw. W przypadku, gdy dany punkt z oferty nie dotyczy oferenta/oferentéw, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub
przekresli¢ pole.



1) braku ztozenia korekty oferty we wskazanym terminie,
2) nie spetnienia kryteriow formalnych nie podlegajacych korekcie, o ktérej mowa
w czesci VI pkt 3 ogtoszenia.

Dokumenty wymagane w przypadku otrzymania dotacji:

1. Oferenci, ktorych oferty zostalty wskazane do dofinansowania/sfinansowania w
zarzadzeniu Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikow konkursu ofert, zobowigzani
sq w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu dostarczy¢
niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) oferte i/lub oferte zaktualizowang w Generatorze (oryginat dokumentu organizacja
pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do witasciwej komorki organizacyjnej;
oferta/zaktualizowana oferta stanowi zatgqcznik do umowy),

2) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

3) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

4) os$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Saqdowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych w
ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

5) oryginat/kopie umowy podmiotéw sktadajgcych oferte wspolng (jesli dotyczy),

6) oryginaty/kopie innych dokumentéw (np. statutu) wskazanych w tresci ogtoszenia
(jesli dotyczy).

2. Wszystkie dokumenty (wskazane w pkt. 1) powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru
lub innym dokumentem potwierdzajagcym status prawny organizacji pozarzadowej i
umocowanie osbéb ja reprezentujacych. Za prawidtowe zostang uznane podpisy z
pieczecig imienng oraz wskazaniem petnionej funkcji. W przypadku braku pieczatki -
czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska, opatrzone podpisem ze wskazaniem
petnionej funkcji, umozliwiajacy weryfikacje oséb podpisujgcych dokumenty. Ztozenie
jedynie parafy nie jest wystarczajace do uznania, iz dokumenty zostaty prawidiowo
podpisane.

3. Kserokopie wymaganych zatacznikow (na kazdej stronie) winny by¢ poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem winno zawiera¢ date
tego poswiadczenia oraz podpisy oséb uprawnionych (zgodnie z trescig powyzszego
ust. 2). W przypadku podmiotdw nieposiadajacych osobowosci prawnej do oferty
powinno by¢ doftaczone stosowne petnomocnictwo do zlozenia oferty i realizacji
zadania.

4. Nie dostarczenie przez oferenta (po ogtoszeniu wynikdw konkursu i przed
podpisaniem umowy) podpisanej przez osoby uprawnione oferty/zaktualizowanej
oferty oraz ew. zatacznikdéw/kopii zatgcznikdw moze skutkowaé odstgpieniem Gminy
Miasto Ptock od podpisania umowy.

5. Przed podpisaniem umowy pracownicy komorki organizacyjnej ogtaszajacej konkurs
majg obowigzek weryfikacji danych zawartych w dokumentach, o ktérych mowa
powyzszym ust. 1, w tym sprawdzenia czy:

1) oferent/oferenci jest/sq organizacjg pozarzadowa lub tez innym podmiotem, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

2) wskazane w ofercie terminy realizacji zadania sq zgodne z terminami, o ktérych
mowa w tresci ogtoszenia,

3) oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli,
zgodnie z wpisem do wifasciwego rejestru lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie 0s0b go
reprezentujacych,

4) zakres realizacji zadania publicznego miesci sie w dziatalnosci nieodptatnej lub
odptatnej oferenta.

6. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktoérego zgtoszono




2)

3)

7. W

oferte, jak tez nie moze powodowa¢ zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

nie moze dotyczy¢ udziatu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego, osobowego i rzeczowego wktadu wtasnego
oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

uzasadnionych przypadkach oferenci mogg w porozumieniu z komodrkg

organizacyjng sktada¢ ww. dokumenty w innym terminie niz ten, o ktérym mowa w
ust. 1, jednak nie pozniej niz 45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

UWAGA!

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewhieniem przyznania dotacji

b przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. W

oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)3® oraz kryteria podane w
tresci niniejszego ogtoszenia:

1)

2)

3)

10.

oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje co najmniej dwoéch pracownikéw
Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych,
oceny merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem wysokosci
proponowanego finansowania/dofinansowania dokonuje kierownik komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za konkurs wraz z pracownikami
tej komoérki przy pomocy elektronicznej Karty Oceny Merytorycznej Oferty w
Generatorze.
opiniowania ztozonych ofert dokonuje powotywana zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Ptocka komisja konkursowa do opiniowania ofert ztozonych w trybie
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych.
Po zakonczeniu opiniowania kierownik komérki organizacyjnej odpowiadajacej za
konkurs przekazuje Prezydentowi informacje o liczbie ztozonych ofert oraz
wynikach oceny formalnej i merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem
wysokosci proponowanego finansowania/dofinansowania oraz opinie komisji
konkursowej i protokoty z posiedzen komisji konkursowej.
Decyzje o wynikach i rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert kazdorazowo
podejmuje Prezydent.
Ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert dokonuje Prezydent Miasta Ptocka
w drodze zarzadzenia, nie poézniej niz w terminie do ..o ¥, W
uzasadnionych przypadkach, termin ten moze zosta¢ wydtuzony o maksymalnie
21 dni.
Ogtoszenie wynikéw otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta
Ptocka oraz na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.
Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy organizacje pozarzadowe, ktérych
oferty bedq wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wiecej niz
jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub niedofinansowywanie zadnej z
ofert.
Od ogtoszenia wynikdéw otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie stosuje
sie trybu odwotawczego.
Zarzadzenie Prezydenta Miasta Plocka jest podstawg do zawarcia pisemnej umowy
z podmiotem, ktorego oferta zostata wybrana.
Poinformowanie organizacji pozarzadowych, ktérych oferty zostaty odrzucone w
postepowaniu konkursowym, nastepuje w formie pisemnej lub elektronicznej.
W przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii lub
innych szczegdlnych okolicznosci, ocena formalna, ocena merytoryczna i
opiniowanie przez komisje konkursowq ofert w otwartych konkursach ofert moze

3% Nalezy poda¢ aktualne publikatory urzedowe.

37 Nalezy podac¢ termin (maksymalnie 35 dni od ostatniego dnia, w ktérym nastepuje sktadanie ofert).



odbywac sie za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej.

Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygniecia,
w czesci lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert
1. Kryteria formalne:

1) ocena, czy oferent ztozyt oferte elektronicznie w terminie okreslonym w
ogtoszeniu o konkursie

2) ocena, czy oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w wersji
elektronicznej w Generatorze i posiada nadana sume kontrolng,

3) ocena, czy Formularz oferty zostat wypetniony prawidtowo?®

4) ocena, czy oferent ztozyt skany zatacznikdw do oferty, o ktérych mowa w
czesci VI pkt 2 ogtoszenia konkursowego.

2. Kryteria merytoryczne:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym:
warto$¢ merytoryczna projektu, kompletnos¢ opisu zadania, dostosowanie
celéw do potrzeb odbiorcow oraz zasadnos$¢ realizacji zadania, spdjnosc i
realnos¢ harmonogramu (0-30 pkt),

2) ocena jakosci wykonania zadania oraz kwalifikacji oséb, przy pomocy ktorych
bedzie realizowane zadanie, w tym: opis rezultatow i efektéw zadania,
trwatos¢ rezultatow i efektow, kwalifikacje osdéb zaangazowanych w realizacje
projektu (0-15 pkt),

3) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym: zasadnos$¢ i rzetelnosé
okreslenia kosztow projektu, przejrzystos¢ kalkulacji kosztéw i prawidtowosc
ich wyliczenia, adekwatnos$¢ kosztéw do planowanych efektéw zadania (0-15
pkt),

4) ocena planowanego wktadu wilasnego (niefinansowego) oferenta, w tym:
wkiad rzeczowy (baza lokalowa, wyposazenie, urzadzenia, sprzet, prawa
autorskie, itp.), wktad osobowy (udziat wolontariuszy, praca spoteczna
cztonkow) (0-20 pkt),

5) ocena udzialu wifasnych $rodkéow finansowych oferenta Iub $rodkow
finansowych pochodzacych z innych zrédet (0-10pkt) *,

6) ocena dotychczasowej wspodtpracy z oferentem oraz jego doswiadczenia przy
realizacji zadan publicznych, w tym rzetelnosci, terminowosci i sposobu
rozliczenia otrzymanych $rodkéw finansowych (0-10 pkt).

IX. Informacja, o ktorej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Ptocka w roku ogtoszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

40

Generator jest dostepny na stronie internetowej https://plock.engo.org.pl

38 proes prawidtowe wypetnienie oferty rozumie sie wypetnienie wszystkich pdl formularza we wzorze oferty. W przypadku, gdy dany punkt nie
dotyczy oferenta, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Pw przypadku powierzenia realizacji zadania kryterium nie bedzie brane pod uwage.

0w tym miejscu nalezy dofaczy¢ wykaz dotacji przekazanych na poszczegdlne zadania konkursowe z podziatem na dziaty i paragrafy.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

ZARZADZENIE Nr..... [onrenn
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Zdnia ..o r.

w sprawie powotania komisji konkursowej ds. opiniowania ofert na realizacje
zadania publicznego/zadan publicznych w zZakresie ........cccvrreimirernsiraresssresssrasa e !
W .oiaee r./w latach ...............

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378)?, art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)% -
zarzadza sie, co nastepuje:

81
Powotuje sie komisje konkursowa ds. opiniowania ofert na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych w zakresie .......cccooeeveveveveneennne. wo..... roku/w latach ............ ,
w sktadzie:
1) - przewodniczacy/a komisji konkursowej
2) - zastepca przewodniczacego/ej komisji konkursowej
) e - cztonek/cztonkini komisji konkursowej
) e e - cztonek/czlonkini komisji konkursowej
§2

Zasady dziatania komisji konkursowych w celu opiniowania ztozonych ofert zawarte sg
w Programie wspotpracy Gminy Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka.

§3
Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka,
3) na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

! Nalezy wpisa¢ zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm.).
2 Nalezy wpisa¢ aktualne publikatory urzedowe.



84
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. .......ccccccevviieiinns
.............................. /Sekretarzowi Miasta Ptocka/Dyrektorowi .......ccccoocuiiiiieiiiiiicee e,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka



Generator e-n-GO

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

Karta oceny formalnej

w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

Nazwa konkursu:

Numer:
Oferenci
Oferta
Nazwa zadania:
Numer sprawy:
Ocena
Lp. Opis Zakres Wartosé Uwagi
1 Oferent ztozyt oferte elektronicznie w terminie okreslonym w ogtoszeniu o Wyba
konkursie yRor
> Oferta realizacji zadania publicznego zostata ziozona w wersji elektronicznej Wybé
w Generatorze i posiada nadang sume kontrolng, YOOH
Formularz oferty zostat wypetniony prawidtowo
3 * przez prawidlowe wypetnienie oferty rozumie sig wypetnienie wszystkich Wyb6
pdl formularza oferty; w przypadku, gdy dany punkt nie dotyczy oferenta, yoor
powinien on w danym polu wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole
4 Oferent ztozyt elektronicznie skany zatacznikéw do oferty, o ktérych mowa Wyb
czesci Vi ust. 2 ogloszenia konkursowego yoor

Uzasadnienie:

B ”strona 17]
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 12 listopada 2020 r.

Karta oceny merytorycznej

w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

Nazwa konkursu:

rzetelno$¢, terminowos$¢ i sposob rozliczania otrzymanych srodkow
finansowych

Numer:
Oferenci
Oferta
Nazwa zadania:
Numer sprawy:
Ocena
Lp. Opis Zakres Wartosé Uwagi
Mozliwosé realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym:
warto$¢ merytoryczna projektu, kompletnos¢ opisu zadania, dostosowanie 0 - 30 pkt
celéw do potrzeb odbiorcéw oraz zasadnos¢ realizacji zadania, spéjnos¢ i =P
realno$¢ harmonogramu
Jako$¢ wykonania zadania oraz kwalifikacje oséb, przy pomocy ktérych
bedzie realizowane zadanie, w tym: 0 - 15 pkt
opis rezultatéw i efektéw zadania, trwatos¢ rezultatéw i efektéw, kwalifikacje - op
0s6b zaangazowanych w realizacje projekiu
Kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym:
zasadno$é i rzetelnosé okreslenia kosztéw projektu, przejrzystosé kalkulacji 0- 15 pkt
kosztéw i prawidtowos¢ ich wyliczenia, adekwatno$¢ kosztéw do - P
planowanych efektéw zadania
Planowany wkiad wiasny (niefinansowy) oferenta, w tym:
wktad rzeczowy (baza lokalowa, wyposazenie, urzadzenia, sprzet, prawa 0- 20 pkt
autorskie, itp.), wktad osobowy (udziat wolontariuszy, praca spoteczna
cztonkdow)
Udziat wiasnych $rodkéw finansowych oferenta lub $rodkéw finansowych
pochodzacych z innych Zrédet 0-10 pkt
* w przypadku powierzenia realizacji zadania kryterium nie bedzie brane pod - P
uwage
Dotychczasowa wspdtpraca z oferentem oraz doswiadczenie oferenta przy
realizacji zadan publicznych, w tym: 0- 10 pkt

Uzasadnienie:

~ strona /1



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

(piecze¢ Wydziatu)

KARTA DLA KOMISJI KONKURSOWEJ]
do opiniowania ofert ztozonych w trybie otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie ........cocvrevmirnresnisrasnsnnrannn

L. p. Dane dot. ztozonych ofert:

Nazwa oferenta:

Tytut zadania:

1
Opinia (pozytywna lub
negatywna z uzasadnieniem):
Nazwa oferenta:

2 Tytut zadania:

Opinia (pozytywna lub
negatywna z uzasadnieniem):

podpisy




Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

ZARZADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Zdnia ...oociviiinnnenns I

w sprawie zmiany terminu ogloszenia wynikéw ...! otwartego konkursu ofert
na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych
W ZaKresie ...ccvvvrirnsisrnrnnnnrnnnnns W e r./w latach ...............

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378)3, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)® - zarzadza
sie, co nastepuje:

81
Dokonuje sie zmiany terminu ogtoszenia wynikdéw ...! otwartego konkursu ofert, ogtoszonego
zarzadzeniem Nr ................ Prezydenta Miasta Ptocka z dnia ......cccceevvneene. r.* na realizacje
2

zadania publicznego/zadan publicznych W ZaKresSi€ ........cccccooiiieicicice e
w formie wsparcia/powierzenia tego zadania/tych zadan wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji na dzief .......ccceeveveveeerenene. .

§2
Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Ptocka,
3) na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

83
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Plocka ds. ...
........................ /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........cccccceeeveeiiieecicieec e

84

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka

w przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisa¢ kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.

2 Nalezy wpisac zakres zgodny z art. 4 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2019 r. poz. 688 ze zm.).

3 Nalezy wpisa¢ aktualne publikatory urzedowe.

4 . o . .
Nalezy wstawi¢ zapis zgodny z zarzadzeniem o ogtoszeniu konkursu.



Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

ZARZADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
ZdnNia .ccvveerrr e r.

w sprawie czesciowego/koncowego ogtoszenia wynikow ...* otwartego konkursu
ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych
W Zzakresie ..c.ovvvveveririevnririersrnnnenns2 Woaneeee Fo/W latach covcviiieiennns

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378)3, art. 13, art. 15 ust. 2h i art. 15 ust. 2j ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2020 r. poz. 1057)3® - zarzadza sie, co nastepuje:

81
Dokonuje sie czesciowego/koncowego ogtoszenia wynikéw ... ' otwartego konkursu ofert,
0gtoszonego zarzadzeniem NI .......ccccceevvevveeeireeenens Prezydenta Miasta Ptocka z dnia ............ roku
realizacje zadania publicznego/zadan publicznych w zakresie ................ , w formie

wsparcia/powierzenia tego/tych zadania/zadan wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji.

8§82
Wykaz podmiotéw, ktorych oferty zostaty wybrane w postepowaniu konkursowym, wraz z
kwotami dotacji, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

, §3
Srodki na dotacje, o ktérych mowa w § 1 okreslone sq w budzecie Miasta Ptocka na .........
rok, w dziale ......... , W rozdziale ......... , paragraf ......... , ha zadanie ......... .

84
Zleceniobiorca moze realizowac¢ zadanie publiczne od dnia ......... 4 do dnia zawarcia umowy,
przy czym czyni to na wilasne ryzyko. Termin realizacji zadania publicznego zostanie
okreslony w umowie,

85
1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia
wynikéw konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania
umowy, w tym:

1) oferte i/lub oferte zaktualizowang w Generatorze (oryginat dokumentu
organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do witasciwej komorki
organizacyjnej; oferta i/lub zaktualizowana oferta bedzie stanowi¢ zatacznik do
umowy),

w przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisa¢ kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.
2 Nalezy wpisac zakres zgodny z zarzadzeniem o ogtoszeniu konkursu.
3 Nalezy wpisac¢ aktualne publikatory urzedowe.

4 Nalezy wpisa¢ date zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, a w przypadku ogtoszenia
wynikéw do 31 grudnia roku poprzedzajgcego zadanie — 1 stycznia.



2)
3)
4)

5)
6)

oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

o$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych w
ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

oryginat/kopie umowy podmiotow sktadajacych oferte wspdlng (jesli dotyczy),
oryginaty/kopie innych dokumentéw (np. statutu) wskazanych w tresci ogtoszenia
(jesli dotyczy).

2. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1)

2)

3)

nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowaé zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

nie moze dotyczy¢ udziatlu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego, osobowego i rzeczowego wktadu wtasnego
oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

3. W uzasadnionych przypadkach oferenci w porozumieniu z komorka organizacyjng
mogq sktada¢ ww. dokumenty w innym terminie niz ten, o ktérym mowa w ust. 1,
jednak nie pdzniej niz 45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

§6

Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:

1)
2)
3)

w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Ptocka,
na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. .................

............. /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........cccooveeiiiiciiiicciiccciecees

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr ... /...
Prezydenta Miasta Ptocka

zdnia ..cocvernniieian r.
Kwota
Lp. Whnioskodawca Tytul zadania udzielonej dotacji
w ztotych
1
2
3
4

Razem

*zatgcznik musi by¢ parafowany przez wszystkie osoby, ktore parafowaty zarzadzenie




Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

ZARZADZENIE NR ... /...
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Zdnia ...oveiviiininennns I

w sprawie ogloszenia wynikow ...* otwartego konkursu ofert
na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych
W zakresie ....ccercirirrnrnrrnsssreens 2 Woanenae Fo/W latach ...veeeeeeese,

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378)3, art. 13, art. 15 ust. 2h i art. 15 ust. 2j ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2020 r. poz. 1057)*® - zarzadza sie, co nastepuje:

81
Dokonuje sie ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert, ogtoszonego zarzadzeniem nr
................................. Prezydenta Miasta Plocka z dnia .................... roku na realizacje zadania
publicznego/zadan publicznych W ZaKresie e 2, w  formie

wsparcia/powierzenia tego zadania/ tych zadan wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie/finansowanie jego/ich realizacji.

§2
Wykaz podmiotdéw, ktorych oferty zostaty wybrane w postepowaniu konkursowym, wraz z
kwotami dotacji, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

, §3
Srodki na dotacje, o ktérych mowa w § 1 okreslone sq w budzecie Miasta Ptocka na .........
rok, w dziale ......... , W rozdziale ......... , paragraf ......... , ha zadanie ......... .

84
Zleceniobiorca moze realizowac¢ zadanie publiczne od dnia ......... 4 do dnia zawarcia umowy,
przy czym czyni to na wilasne ryzyko. Termin realizacji zadania publicznego zostanie
okresdlony w umowie.

w przypadku ogtaszania nastepnego konkursu z tego samego zakresu nalezy wpisa¢ kolejny numer konkursu np. Il otwarty konkurs ofert.
2 Nalezy wpisac zakres zgodny z zarzgdzeniem o ogtoszeniu konkursu.
3 Nalezy wpisac¢ aktualne publikatory urzedowe.

4 Nalezy wpisa¢ date zarzadzenia Prezydenta Miasta Ptocka w sprawie ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert, a w przypadku ogtoszenia
wynikéw do 31 grudnia roku poprzedzajgcego zadanie — 1 stycznia.



§5

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest w terminie do 15 dni roboczych od dnia ogtoszenia
wynikéw konkursu dostarczy¢ niezbedne dokumenty w wersji papierowej, zawierajace
podpisy sporzadzone zgodnie z pouczeniem zawartym w ogtoszeniu, potrzebne do
podpisania umowy, w tym:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

oferte i/lub oferte zaktualizowang w Generatorze (oryginat dokumentu organizacja
pozarzadowa drukuje, podpisuje i sktada do wtasciwej komorki organizacyjnej;
oferta i/lub zaktualizowana oferta bedzie stanowi¢ zatacznik do umowy),
oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

o$wiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych w
ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

oryginat/kopie umowy podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng (jesli dotyczy),
oryginaty/kopie innych dokumentéw (np. statutu) wskazanych w tresci ogtoszenia
(jesli dotyczy).

2. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1)

2)

3)

nie moze powodowac¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowaé zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert,

nie moze dotyczy¢ udziatlu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego, osobowego i rzeczowego wkiadu wtasnego
oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

3. W uzasadnionych przypadkach oferenci w porozumieniu z komdrka organizacyjng
mogq sktada¢ ww. dokumenty w innym terminie niz ten, o ktérym mowa w ust. 1,
jednak nie pdzniej niz 45 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

§6

Zarzadzenie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:

1)
2)
3)

w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Ptocka,
na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. ..............

...................... /Sekretarzowi Miasta Ptocka/ Dyrektorowi ........cccccceevieeiiieiiiee e

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Plocka



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr ... /...
Prezydenta Miasta Plocka
zdnia ..o, r.*

Kwota
Lp. Whnioskodawca Tytut zadania udZ|eIo_r_|eJ
dotacji
w ziotych
1
2
3
4

Razem

*zatagcznik musi by¢ parafowany przez wszystkie osoby, ktore parafowaty zarzadzenie




Zatacznik nr 10

do Zarzadzenia nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

Nalezny podatek zaptaCony W ANIU ......oooiiiiiiie et see st e sae e s s reesanes

Sktadki N@a ZUS zaptaCone W AU .....c.cooiiiiiiiii ettt sttt et e e et e e snreanreaens .

Sposdb finansowania:

ze $rodkow wtiasnych lub innych zrédet | ... zt
Nr pozycji w kosztorysie
zdotacgji Z .vcvivniiieriiienenee | . 4 S T T T T T T T
Razem - wartos¢ faktury | ... zt

Podatek VAT jest/nie jest kosztem

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,
oszczedny.

Zakupiony towar faktycznie dostarczony,
ustuga zrealizowana.

pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby uprawnionej
zgodnie z KRS

Zakup, ustuga zrealizowana zgodnie
z Prawem zamoéwien publicznych

pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby uprawnionej
zgodnie z KRS

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym
i formalnym

pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie
ksiegi rachunkowej

Zatwierdzono do wyptaty

pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie
ksiegi rachunkowej

1 . . . . , . . . o . . . , . . .
Organizacja nie musi stosowac tej wizualizacji, ale musi w opisie faktury zawrze¢ wszystkie podane tu informacje.




Zatacznik nr 11

do Zarzadzenia nr 1899/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

miejscowosc i data

Dane oferenta

Oswiadczenie

1. Nie posiadam*/posiadam* zalegto$ci wobec Miasta Ptocka z tytutu podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatku od S$rodkdéw
transportowych.

W przypadku posiadania zalegtosci - krotka informacja o ich wysokosci,
przyczynie powstania, sposobie i terminie sptaty:

2. Nie posiadam*/posiadam* zalegtosci wobec Miasta Plocka z tytutu najmu lub
bezumownego zajmowania lokalu uzytkowego lub gruntu.

3. Nie posiadam*/posiadam* zalegtosci wobec Miasta Ptocka z tytutu uzytkowania
wieczystego lub dzierzawy gruntu.

4. Nie jest*/jest* prowadzone postepowanie egzekucyjne, postepowanie sadowe lub
administracyjne, ktére moze skutkowaé¢ wszczeciem takiego postepowania
egzekucyjnego.

podpis/podpisy



