PREZYDENT MIASTA PEOCKA

ZARZADZENIE NR 1913/2020
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 16 listopada 2020 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
oraz zwiekszania swiadomosci prawnej spoleczenstwa w 2021 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, Dz. U. z 2020
r., poz. 713, 1378 ze zm), art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688,
Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 ze zm), w zwigzku z uchwatg Nr 411/XXIV/2020 Rady
Miasta Ptocka z dnia 29 pazdziernika 2020 roku w sprawie przyjecia programu
wspotpracy Gminy Miasto Ptock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie dziatajgcymi na terenie Miasta Ptocka na rok 2021 oraz w zwigzku z
ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r., poz.294 ze
zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

g1

1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w
zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania
Swiadomosci prawnej spoteczenstwa w 2021 r. -

2. Zadanie, o ktéorym mowa w ust. 1, miesci sie w zakresie obszaréw
wspotpracy wskazanych w § 14 pkt 3 programu wspotpracy Gminy Miasto
Ptock z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w
art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
dziatajacymi na terenie Miasta Ptocka na 2021 rok.

3. Tre$¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert stanowi zaftgcznik do
zarzadzenia.

§2
Zleca sie realizacje zadania publicznego wymienionego w § 1 ust. 1
zarzgdzenia w formie powierzania z udzieleniem dotacji, ktéra bedzie
pokrywac petne koszty realizacji zadania.
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83
Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1. w Biuletynie Informacji Publicznej;
2. na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Plocka;
3. na stronie internetowej Urzedu Miasta Ptocka dla organizacji
pozarzadowych, dostepnej pod adresem
http://pozarzadowe.plock.eu/.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka
ds. Polityki Spotecznej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1913/2020
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 16 listopada 2020 r.

OGLOSZENIE
Prezydent Miasta Ptocka ogfasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania
Swiadomosci prawnej spoteczenstwa, w tym:
1) udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej i $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacjq zadan z zakresu edukacji
prawnej,
2) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacjq zadan z zakresu edukacji
prawnej,
w roku 2021 oraz zaprasza do sktadania ofert.
Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie powierzania wraz z
udzieleniem dotacji na finansowanie realizacji zadania.

Ilekro¢ w tresci ogtoszenia jest mowa o:

1) ustawie, rozumie sie przez to ustawe z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 294, ze zm.)

2) rozporzadzeniu, rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodpfatnej pomocy
prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U. 2018 poz.
2492) zmienione rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20
sierpnia 2020 r. (Dz. U. 2020 poz. 1441)

I. Rodzaj zadania, cel zadania, warunki realizacji i wysokos¢ srodkow
publicznych, ktére Miasto ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje tego
zadania:

Lp. Rodzaj zadania Wysokos¢
srodkow
1 ZADANIEA 190 080,00z}

Obszar: Udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej oraz
zwiekszanie swiadomosci prawnej spoteczenstwa, w tym:

1) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej i Swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacjq
zadan z zakresu edukacji prawnej,

2) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacjq
zadan z zakresu edukacji prawnej.

Nazwa:  udzielanie nieodpftatnej pomocy prawnej oraz
zwiekszania $wiadomosci prawnej spoteczenstwa w 2021 roku
Cel: realizacja zadan w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej oraz zwiekszania $wiadomosci prawnej, zgodnie z
ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwem obywatelskim oraz edukacji prawnej.




I1. Zasady przyznawania dotacji

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac sie bedzie zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 ze zm.)

2. Na dane zadanie podmiot moze otrzymac dotacje tylko z jednej komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Plocka. Srodki pochodzace z jednostek
podlegtych Miastu (np.: szkoty, instytucje kultury, placowki pomocy
spotecznej, itp.) nie mogg stanowié¢ wktadu wiasnego oferenta. W przypadku
stwierdzenia otrzymania wczesniej dotacji z budzetu Miasta Ptocka na to samo
zadanie lub jego czes¢, oferta nie bedzie rozpatrywana.

3. Srodki pochodzace z dotacji nie mogg by¢ wykorzystane na: zakup gruntéw,
zakup alkoholu, zakup wyrobow tytoniowych, dziatalno$¢ gospodarcza,
dziatalnos¢ polityczng, dziatalnos$c¢ religijng, pokrycie mandatow karnych,
pokrycie odsetek za zwtoke oraz pokrycie zobowigzan powstatych poza
terminem wskazanym w umowie.

4. Srodki z dotacji nie mogq by¢ wykorzystane réwniez na wydtuzenie czasu
trwania dyzuru, o ktérym mowa w art. 8 ust. 6 i ust. 7 ustawy. Takze nie
mogq by¢ przeznaczone na dojazd osoby udzielajacej nieodptatnej pomocy
prawnej lub swiadczacej nieodptatne poradnictwo obywatelskie poza punktem
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 8 pkt. 8 ustawy.

5. W konkursie organizacja pozarzadowa moze ztozy¢ oferte na powierzenie
prowadzenia punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, co
oznacza, ze Ww konkursie rozpatrywana bedzie oferta organizacji
pozarzadowej, ktora deklaruje $wiadczenie tylko jednej z ustug, jak tez
rozpatrywane bedg oferty organizacji pozarzgdowej, ktore sg gotowe udzielaé
zarébwno nieodptatnej pomocy prawnej, jak i $wiadczy¢ nieodptatne
poradnictwo obywatelskie.

6. Oferent moze zlozy¢ oferte na prowadzenie wiecej niz jednego punktu
nieodpfatnej pomocy prawnej lub/i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

7. W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia
punktu przeznaczonego na S$wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego albo zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogdéw konkursu
w czesci dotyczacej Swiadczenia w punkcie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, organizacji/-ja pozarzadowej/-ym powierzy sie prowadzenie
wszystkich punktéw z przeznaczeniem na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej.

8. Prezydent zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od ogtoszenia wynikdw otwartego konkursu ofert, bez
podania przyczyny, w czesci lub w catosci,

2) finansowania wiecej niz jednej oferty, finansowania jednej oferty lub
niefinansowania zadnej z ofert,

3) zmniejszenia wysokosci wnioskowanego finansowania.

III. Termin realizacji zadania
Zadanie musi by¢ zrealizowane w terminie od 01 stycznia do 31 grudnia
2021 r.

IV. Warunki realizacji zadania
1. Dziatania, ktorych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania
(pkt. III.3 oferty — opis poszczegdlnych dziatan spdjny z harmonogramem
i zawierajacy liczbowe okreslenie skali dziatan):

a) prowadzenie punktu/punktéw udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
lub/oraz punktu/punktéw Swiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego



na terenie Miasta Ptock, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r, poz. 294, ze zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej
pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U. z 2018
r. poz. 2492).

Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:
1) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej ,osoba uprawniong”, o
obowigzujacym stanie prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub
spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem  przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub
sgdowoadministracyjnym lub
2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu
prawnego, lub
3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, 2z wylaczeniem pism
procesowych w toczacym sie postepowaniu_przygotowawczym lub sgdowym i
pism w toczacym sie postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub
4) nieodptatng mediacje, lub
5) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztdw sadowych lub
ustanowienie petnomocnika z urzedu w postepowaniu sadowym lub
ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika
patentowego w postepowaniu sgdowoadministracyjnym oraz poinformowanie
o kosztach postepowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem
sprawy na droge sadowa.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje:

1) dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej,
zmierzajace do podniesienia $wiadomosci tej osoby o przystugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach oraz wsparcia w
samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie
wspdlnie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego realizacji.
Nieodpfatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegdlnosci porady dla
0s6b zadtuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spotecznego

2) nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje réwniez nieodptatng

mediacje.

Nieodptatna mediacja obejmuje:
1) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z
polubownych metod rozwigzywania sporéw, w szczegdlnosci mediacji oraz
korzysciach z tego wynikajacych;
2) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji;
3) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania
mediacyjnego w sprawie karnej;
4) przeprowadzenie mediacji;
5) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody
zawartej przed mediatorem.

Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktérych:
1) sad lub inny organ wydaty postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji
lub postepowania mediacyjnego
2) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc




3) nieodptatna mediacja moze by¢ prowadzona pomiedzy stronami dgzgcymi
do polubownego rozwigzania sporu. Strong inicjujacq przeprowadzenie
nieodptatnej mediacji moze by¢ wytgcznie osoba uprawniona

4) nieodptatng mediacje prowadzi mediator

5) mediatorem moze by¢ osoba wpisana na liste statych mediatoréw
prowadzong przez prezesa sqdu okregowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia
27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
52, 55 i 60), lub wpisana na liste mediatoréw prowadzong przez organizacje
pozarzadowg w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego, o ktorej informacje przekazano prezesowi sadu okregowego

6) nieodptatnej mediacji, w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 ustawy,
nie moze prowadzi¢ osoba, ktéra w sprawie ktérejkolwiek ze stron uprzednio
Swiadczyta pomoc prawng lub poradnictwo obywatelskie, byfa $wiadkiem,
wydawata opinie, sporzadzata wywiad srodowiskowy lub prowadzita terapie, a
takze osoba, co do ktdérej zachodzi okoliczno$¢ tego rodzaju, ze mogtaby
wywotaé uzasadniong watpliwos¢ co do jej bezstronnosci, z wylgczeniem
udzielania pomocy, w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1. W takim
przypadku mediator odmawia przeprowadzenia nieodptatnej mediacji,
informujgc osobe uprawniong o mozliwosci skorzystania z nieodpfatnej
mediacji prowadzonej przez innego mediatora w tym samym punkcie lub
innych punktach, w ktérych udzielana jest nieodptatna pomoc prawna lub
Swiadczone nie-odptatne poradnictwo obywatelskie, zwanych dalej ,punktami”
7) nieodpfatng mediacje, w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1-3 i 5
ustawy, a w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 ustawy, z
uwzglednieniem ust. 6 i 7 ustawy, moze réwniez prowadzi¢ osoba udzielajgca
nieodptatnej pomocy prawnej Ilub $wiadczgaca nieodptatne poradnictwo
obywatelskie.

b) organizacja pozarzadowa zapewnia udzielanie nieodptathnej pomocy prawnej
lub $wiadczenie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego na nastepujacych
zasadach:

1) osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca nieodptatne
poradnictwo obywatelskie pobiera od osoby uprawnionej pisemne
o$wiadczenie okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy z wyjatkiem przypadkow
okreslonych w art. 28a ustawy;

2) przed udzieleniem nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczeniem
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego mozna zazgada¢ od osoby
uprawnionej okazania dokumentu stwierdzajgcego jej tozsamos¢;

3) z waznych powoddw mozna odmdéwi¢ udzielenia nieodptatnej pomocy
prawnej lub Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
informujac osobe uprawniong o innych punktach, w ktérych udzielana jest
nieodptatna pomoc prawna, na obszarze miasta Ptocka;

4) w przypadku stwierdzenia, ze przedstawiony przez osobe uprawniong
problem nie moze by¢ rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie
nieodpfatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegdlnosci stwierdzenia, ze problem nie ma wytacznie
charakteru prawnego, osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczaca nieodptatne poradnictwo obywatelskie informuje osobe
uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej stosownej pomocy w
jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liScie sporzadzanej
przez Prezydenta Miasta Ptocka zgodnie z art. 8a ust.1 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 294, ze zm.),



udzielenie informacji moze polega¢ rowniez na przekazaniu oferty jednostki
nieodptatnego poradnictwa, w formie karty informacyjnej poradnictwa;

5) udzielenie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego dokumentuje sie w systemie obstugi nieodptatnej
pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego dostepnego pod
adresem: https://np.ms.gov.pl ;

6) kazdy przypadek udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego dokumentuje sie (za pomoca w/w
systemu) w karcie zwanej ,kartg pomocy”. Tre$¢ karty powinna spetniaé
wymogi okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy.

Lokalizacja punktu nieodptatnych porad prawnych
Punkt w Zespole Szko6t Budowlanych nr 1 ul. Moscickiego 4 pokdj nr 16, czynny: od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 15.30 do 19.30

Lokalizacja punktéw Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego

Punkt w Szkole Podstawowej nr 5, ul. Krakdéwka 4, czynny: od poniedziatku do
czwartku w godzinach od 15.30 do 19.30, w pigtek od 15.00-19.00

Punkt w Szkole Podstawowej nr 22, ul. Czwartakéw 6, lokal nr 5, czynny: od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 15.30 do 19.30

1) w przypadku zmiany lokalizacji punktu nieodptatnych porad prawnych lub
zmiany lokalizacji  punktu $wiadczenia  nieodpfatnego  poradnictwa
obywatelskiego, badz zmiany godzin udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
lub S$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, organizacja
pozarzadowa zobowigzana jest do $Swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej
lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w zmienionej
lokalizacji badz w zmienionych godzinach

2) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego odbywac sie bedzie w punkcie w przecietnym
wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajgacego co najmniej 4 godziny
dziennie, z wytaczeniem dni wolnych od pracy, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1920) i niedziel.

3) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub sSwiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego odbywa sie wedlug kolejnosci zgtoszen po
umdwieniu terminu wizyty. Z waznych powoddéw dopuszcza sie ustalenie innej
kolejnosci udzielania nieodptatnej pomocy prawnej Ilub $wiadczenia
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego. Kobiecie, ktéra jest w cigzy,
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego odbywa sie poza kolejnosciaq. Prowadzac
rejestracje zgtoszen, dazy sie do réwnomiernej rejestracji zgtoszen osob
uprawnionych odpowiednio do dyzuréw w punktach nieodptatnej pomocy
prawnej lub w punktach nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w miescie
Ptocku

4) rejestracje zgtoszen osdb uprawnionych do udzielenia nieodptatnej pomocy
prawnej lub Swiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego
prowadzi Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw w Plocku w formie
telefonicznej, pod numerem telefonu wskazanym przez Prezydenta Miasta
Ptocka; pracownik Biura wpisuje kolejnos¢ zgtoszen osdb uprawnionych do
systemu obstugi nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego

5) osoby uprawnione majg mozliwos¢ samodzielnego dokonywania zgtoszen
za posrednictwem strony internetowej pod adresem: https://np.ms.gov.pl;




6) osoby udzielajgce nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczgce nieodptatne
poradnictwo obywatelskie otrzymajq dostep do systemu NPP/NPO; bedg miaty
obowigzek na biezaco, przed kazdym dyzurem sprawdzac¢ terminarz wizyt
oraz wpisywac do niego wizyty oséb uprawnionych ustalone podczas dyzuru;
7) w przypadku, gdy liczba oso6b uprawnionych, ktérym ma zostac¢ udzielona
nieodpfatna pomoc prawna lub Swiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie termindéw wizyt, czas trwania
dyzuru moze ulec wydiuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich
punktach. Wydtuzenie czasu trwania nastepuje na zadanie Prezydenta Miasta
Ptocka;

8) w razie potrzeby mozliwos¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru moze
nastgpi¢ w trakcie roku. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje
zwiekszenia $srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku;

9) osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktére nie mogg stawic
sie  w punkcie osobiscie oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w
komunikowaniu sie, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o
jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz.
1824), moze byc¢ udzielona nieodptatha pomoc prawna Ilub s$wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem albo za
posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegto$¢, przy czym czasu
na dojazd do osoby uprawnionej nie wlicza sie w czas dyzuru;

10) nieodptatnej pomocy prawnej w punktach powierzonych do prowadzenia
organizacji pozarzadowej moze udziela¢ osoba spetniajgca warunki okreslone
w art. 11 ust 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.
U. z 2019 r,, poz.294 ze zm.);

11) nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze $wiadczy¢ osoba, ktora
spetnia warunki okreslone w art. 11 ust 3 a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r., poz.294 ze zm.), przy czym musi posiadac
zaswiadczenie o ktérym mowa w art. 11 ust 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r.,, p0z.294 ze zm.);

12) organizacja pozarzadowa moze podpisa¢ dodatkowo porozumienia o
wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedg wykonywaty Swiadczenia w
ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyty asysta osobom uprawnionym
majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z
powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci
zyciowych;

13) kazda organizacja pozarzadowa sSwiadczgca nieodptatng pomoc prawng
oraz nieodptatne poradnictwo obywatelskie powinna dysponowa¢ odpowiednig
kadrg, w tym m.in. w postaci mediatora, o ktérym mowa w art. 4a ust. 6
ustawy;

14) w przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu
epidemii albo wprowadzenia stanu nadzwyczajnego lub innych szczegdinych
okolicznosci udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej Ilub $wiadczenie
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego moze odbywa¢ sie za
posrednictwem S$rodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢ oraz poza lokalem
punktu. Do s$wiadczenia pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy majace
zastosowanie do osdb, o ktérych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy. Przepisu art. 4
ust. 2 ustawy nie stosuje sie;

15) organizacja pozarzadowa jest zobowigzana do aktualizacji danych na
tablicach informacyjnych oraz  odpowiednie = oznakowanie punktu
nieodpfatnych porad prawnych Iub punktu $wiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, zgodnie z przepisami ustawy oraz
rozporzadzenia;



16) o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz zadan z zakresu edukacji
prawnej moze ubiegal sie organizacja pozarzadowa, ktdra posiada wpis na
liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej/ nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, o
ktorej mowa w art. 11 pkt 6 ustawy;

c) Prowadzenie edukacji prawnej

Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajace do zwiekszenia
Swiadomosci prawnej spoteczenstwa, dotyczace w szczegdlnosci upowszechniania
wiedzy o:

1) prawach i obowigzkach obywatelskich;

2) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej;

3) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw;

4) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie

stanowienia prawa; - dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Organizacja pozarzadowa zapewnia realizowanie edukacji prawnej na
nastepujacych zasadach:

1) zrealizowanie minimum czterech zadan z zakresu edukacji prawnej w
zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w
wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt

2) zadania z zakresu edukacji prawnej mogq by¢ realizowane w formach,
ktore w szczegdlnosci polegajg na opracowaniu informatoréw i poradnikow,
prowadzeniu otwartych wyktadow i warsztatow oraz rozpowszechnianiu

informacji za posrednictwem S$rodkéw masowego przekazu i innych
zwyczajowo przyjetych form komunikacji, w tym prowadzeniu kampanii
spotecznych

3) zadania z zakresu edukacji prawnej mogqa byc¢ realizowane réwniez przez
podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a takze uczelnie
prowadzgce studia wyzsze na kierunku prawo oraz samorzady zawodowe
adwokatéw, radcéw prawnych, notariuszy, komornikédw sadowych oraz
doradcéw podatkowych.

d) Prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania, zgodnie z przepisami
ustawy oraz rozporzadzenia oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

2. Zadanie zawarte w ofercie moze byc¢ realizowane wspdlnie przez wiecej niz
jeden podmiot, jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie. W takim przypadku
wszystkie podmioty ponoszg odpowiedzialno$¢ solidarng i muszg spetnia¢ wymag
wpisania na liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia
punktdw nieodptatnej pomocy prawnej i/lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy dotyczy wszystkich
organizacji skfadajacych oferte. Informacje dotyczace oferty wspdlnej nalezy
wskazaé w pkt VI.2 oferty.

3. Zadanie publiczne nie moze byc¢ realizowane przez podmiot nie bedacy strong
umowy, o ktérej mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, chyba ze umowa ta zezwala na



wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot. Oferent w pkt III.4
oferty winien wskazac zakres dziatan realizowany przez ten podmiot.

4. Przy realizacji zadania mozliwa jest wspdipraca z podmiotami
niewymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz z jednostkami organizacyjnymi i
innymi instytucjami i spétkami miasta Plocka. Podmioty te mogq uczestniczy¢ w
zadaniu oferujac wsparcie merytoryczne lub rzeczowe. Informacje o sposobie
zaangazowania takiego podmiotu w realizacje zadania nalezy przedstawi¢ w pkt
I11.3 oferty tj. ,Syntetyczny opis zadania”.

5. Podmioty realizujagce zadanie muszg posiada¢ niezbedne warunki i
doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
- kadre (nalezy wykazac¢ w pkt IV.2 oferty), o ile wymaga zadanie:
a) nieodptatnej pomocy prawnej w punktach powierzonych do prowadzenia
organizacji pozarzgdowej moze udziela¢ osoba spetniajgca warunki okreslone
w art. 11 ust 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz. U. z 2019 r., poz. 294, ze zm.)
b) nieodpfatne poradnictwo obywatelskie moze s$wiadczy¢ osoba, ktéra
spetnia warunki okreslone w art. 11 ust 3 a ustawy, przy czym musi posiadad
zaswiadczenie o ktorym mowa w art. 11 ust 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 294, ze zm.)
c) kazda organizacja pozarzadowa $wiadczaca nieodptatng pomoc prawng
oraz nieodpfatne poradnictwo obywatelskie powinna dysponowac kadrg w
postaci mediatora, o ktorym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 294, ze zm.)
- doswiadczenie oferenta, ujete w pkt IV.1 oferty dotyczace realizacji zadan o
podobnym charakterze, jak rowniez wspdtpracy z Urzedem Miasta Plocka w
innych obszarach, o ile wymaga zadanie,
- partnerdw przy realizacji projektu, jesli wystepujg - nalezy wykazac¢ w pkt III.3
oferty,

6. Tworzac kosztorys nalezy uwzglednié, ze:

- Gmina Miasto Ptock optaca wszelkie koszty lokalu wskazanego na prowadzenie
punktu nieodptatnych porad prawnych/poradnictwa obywatelskiego;

- koszt prowadzenia jednego punktu nieodptatnych porad prawnych/ poradnictwa
obywatelskiego nie moze wynies$¢ wiecej niz 63 360,00 zt rocznie w tym 3 300,00
zt przeznaczonych na prowadzenie edukacji prawnej,

- lokal w ktérym bedzie prowadzony punkt nieodptatnych porad prawnych/
poradnictwa obywatelskiego wyposazony jest w niezbedne meble (zamykana
szafa stuzaca do przechowywania dokumentéw, biurko, fotel, krzesta), sprzet
komputerowy, urzadzenie wielofunkcyjne, telefon komdrkowy oraz dostep do
instalacji energetycznej, telekomunikacyjnej i bezptatnej bazy danych
aktéw prawnych, materiatdw biurowych.

UWAGA!

Kalkulacja kosztéw zadania, zawarta w ofercie, powinna opierac sie o
ww. kryteria.

W przypadku uwzgledniania w pkt V.A oferty kosztéow takich jak
koordynator i obstuga finansowo-ksiegowa, nalezy koszty te umieszczac
tylko i wytacznie w rubryce ,,I1I. Koszty administracyjne” bedacej czescia
ww. punktu.



7. Podmiot, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa,
w szczegodlnosci:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351
ze zm.),

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.), o sposobie przetwarzania danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, ze zm.),

3) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 18430raz z 2020 r. poz. 288, 1086 ),

4) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1440, 1495, 2020, 2473, z 2020 r.
poz. 284),

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869, 1622,1649, 2020, z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175),

6) ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig
na tle seksualnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 152),

7) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. Z 2019 r., poz.294 ze
zm.),

8) rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
(Dz. U. 2018 poz. 2492) zmienionego rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 20 sierpnia 2020 r. (Dz. U. 2020 poz. 1441).

UWAGA!

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych , RODO")
informujemy, ze:

a) administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina
Miasto Plock, 09-400 Pilock, pl. Stary Rynek 1;

b)kontakt z inspektorem ochrony danych - iod@plock.eu;

c) dane osobowe przetwarzane beda w celu przyznania oraz rozliczenia
dotacji zgodnie z zasadami okreslonymi w aktualnie obowigzujacym
zarzadzeniu w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania i
rozstrzygania otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na
realizacje zadan publicznych ze srodkéw z budzetu Miasta Plocka przez
komoérki organizacyjne Urzedu Miasta Plocka oraz rozliczania
przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub
wspoifinansowanych z dotacji,

d) odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa - dane
osobowe zamieszczone w ofercie zostang przekazane cztonkom komisji
konkursowej ds. opiniowania ofert;

e) dane osobowe przechowywane beda 10 lat;

f) kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania w
przypadku kwestionowania prawidlowosci danych osobowych;

g) kazdy ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;




h) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa
podania danych bedzie skutkowac nieprzyznaniem dotacji na realizacje
zadania publicznego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
oraz zwiekszania swiadomosci prawnej spoteczeinstwa w 2021 r.

8. W pkt III.5 oraz III.6 oferty nalezy przedstawi¢ zaktadane rezultaty realizacji
zadania publicznego.

9. Nie dopuszcza sie pobierania Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania
publicznego.

10. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw na nastepujgcych
zasadach: w przypadku, gdy koszt wskazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie bedzie réwny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji
kosztorysu, to uzna sie go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastapi jego
zwiekszenie o wiecej niz 10%. Dokonywanie przesunieé¢ (o wartosci zwiekszenia
wyzej niz 10%) pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow wymaga zawarcia
aneksu do umowy.

V. Termin i warunki skladania ofert

1. Oferty nalezy skfada¢ wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 ze zm.).

2. Oferty oraz zataczniki sktada¢ w formie elektronicznej przez Generator
wnioskéw dostepny pod adresem https://plock.engo.org.pl. Oferty musza
mie¢ nadang sume kontrolna. Wersje robocze nie beda podlegaty dalszemu
procedowaniu.

3. Wymagane zafgczniki, o ktéorych mowa w czesci V pkt 2 niniejszego
ogtoszenia, do ofert skfadanych przez Generator wnioskéw powinny by¢
dotgczone w formie skandw.

4. Oferty oraz zafgczniki, o ktédrych mowa w czesci V pkt 2 nalezy skifadaé¢ w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 grudnia 2020 r. do godziny 15.30.

Pouczenie

1. Przed ztozeniem oferty nalezy upewnié sie, ze wszystkie pola formularza oferty
zostaty wypetnione. W przypadku, gdy dany punkt nie dotyczy oferenta, nalezy
wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

2. W przypadku, gdy jedna organizacja skfada wiecej niz jedng oferte (w tym
samym otwartym konkursie ofert), do kazdej z nich nalezy dotgczy¢ oddzielny
komplet zatgcznikow w formie skandéw.

3. Oferty podlegaja uzupetnieniu oraz korekcie w przypadkach i zakresie
podanym w czesci VI pkt 3 ogtoszenia. Inne nieprawidiowosci formalne w
wypetnieniu oferty spowodujgq odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

4. Przed ztozeniem oferty pracownicy Biura Miejskiego Rzecznika Konsumentow
(w godzinach pracy Urzedu Miasta Ptocka) moga udziela¢ stosownych wyjasnien
dotyczacych zadan konkursowych w zakresie merytorycznym (adres: al.
Pitsudskiego 6, pok. 213/214; nr tel.: 024 367-15-81, e-mail brk@plock.eu).

UWAGA!

Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywaé¢ tylko i wylacznie po
uprzednim, telefonicznym umoéwieniu terminu.

5. Przed ziozeniem oferty pracownicy Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw
Spotecznych (w godzinach pracy Urzedu Miasta Ptocka) mogg udzielac¢
stosownych wyjasnien dotyczacych zadan konkursowych w_ zakresie wymogow
formalnych (adres: ul. Misjonarska 22, pok. 10, 11, 12; nr tel.: 024 366 88 11
lub 024 366 77 11, e-mail: centrum.wspolpracy@plock.eu ).




UWAGA!
Udzielanie wyjasnien bedzie sie odbywac¢ tylko i wytacznie po
uprzednim, telefonicznym umoéwieniu terminu.

VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

1. Formularz oferty wypetniony w Generatorze zawierajacy sume kontrolna.

2. Skany zatacznikéw w formie elektronicznej dotaczane do oferty w
generatorze:

1) aktualny odpis (oryginat/kopia) rejestru innego niz KRS, jesli organizacja nie
podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego i jej siedziba zlokalizowana
jest poza granicami Gminy Miasto Ptock,

2) wniosek ztozony do Sadu o zmiany (oryginat/kopia), w sytuacji, gdy
organizacja pozarzadowa uchwalita zmiany w statucie lub zmienita witadze, a
zmiany te nie zostaty przed ztozeniem oferty ujawnione w Krajowym Rejestrze
Sadowym (jesli dotyczy),

3) umowa lub statut spotki (oryginat/kopia) w przypadku gdy oferent jest spotkg
prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy (jesli dotyczy),

4) dokument (oryginat/kopia) wymagany celem wykazania umocowania, np.:
upowaznienie oséb do reprezentowania podmiotu/podmiotéw, petnomocnictwo
rodzajowe (jesli dotyczy),

5) statut organizacji (oryginat/kopia),

6) oryginat/kopie umowy podmiotow skfadajgcych oferte wspolng (jesli dotyczy)
7) decyzje wojewody o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych
uprawnionych do prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej Ilub
punktdw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego o ktérej mowa w art. 11 pkt
6 ustawy;

8) liste adwokatéw, radcow prawnych, doradcéw podatkowych, oséb o ktérych
mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy lub doradcoéw oraz mediatoréw, o ktérych
mowa w art. 4a ust. 6 ustawy, z ktérymi organizacja pozarzadowa zawarta
umowy o udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego lub nieodptatnej mediacji wraz ze wskazaniem
kwalifikacji tych osdb;

9) wypetnione os$wiadczenie o braku zalegtosci wobec Gminy Miasto Plock
stanowigce zatacznik nr 11 do Zarzadzenia nr 1899/2020 Prezydenta Miasta
Ptocka

z dnia 12 listopada 2020 r.

3. Dopuszcza sie korekty ofert w nastepujacych przypadkach i zakresach:

1) pozostawienie pustego pola w formularzu oferty,

2) brak wymaganych zatacznikdéw dotgczanych w formie elektronicznej,

4. Korekty ofert pod wzgledem formalnym w zakresie wskazanym w czesci VI pkt
3 ogloszenia, mogg nastgpic¢ tylko po wezwaniu oferenta. Wezwanie nastepuje w
terminie do 15 dni roboczych od uptywu terminu sktadania ofert, poprzez:

1) opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagajg korekty na stronie
internetowej http://pozarzadowe.plock.eu/,

2) opublikowanie listy organizacji, ktérych oferty wymagajq korekty na tablicy
ogtoszen Wydziatu,

3) indywidualne poinformowanie (np. w programie Generator lub poprzez e-mail)
kazdej organizacji, ktorej oferta wymaga korekty.

5. Od momentu powiadomienia oferent ma 3 dni robocze na uzupetnienie brakéw
formalnych i/lub korekte oferty pod wzgledem formalnym.

6. Organizacja pozarzadowa dokonuje korekty oferty pod wzgledem formalnym w
Generatorze. Nie dopuszcza sie do ponownej korekty w zakresie poprzednio
opublikowanym.

7. Odrzucenie oferty z przyczyn formalnych nastepuje w przypadku:

1) braku ztozenia korekty oferty we wskazanym terminie,




2) nie spetnienia kryteriéw formalnych nie podlegajacych korekcie, o ktérej mowa
w czesci VI pkt 3 ogtoszenia.

Dokumenty wymagane w przypadku otrzymania dotacji:

1. Oferenci, ktérych oferty zostaty wskazane do sfinansowania w zarzadzeniu
Prezydenta w sprawie ogtoszenia wynikéw konkursu ofert, zobowigzani sq w
terminie do 5 dni roboczych od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu dostarczyc
niezbedne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

1) oferte i/lub oferte zaktualizowang w Generatorze (oryginat dokumentu
organizacja pozarzadowa drukuje, podpisuje i skltada do wiasciwej komorki
organizacyjnej; oferta/zaktualizowana oferta stanowi zatacznik do umowy),

2) oryginat/kopie innego niz Krajowy Rejestr Sadowy rejestru lub ewidencji (jesli
dotyczy),

3) oryginat/kopie petnomocnictwa/upowaznienia (jesli dotyczy),

4) oswiadczenie wraz z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego,
innego rejestru lub ewidencji, w przypadku zmiany danych organizacji zawartych
w ofercie, niezbednych do przygotowania umowy,

5) oryginat/kopie umowy podmiotow sktadajgcych oferte wspdlng (jesli dotyczy),
6) oryginaty/kopie innych dokumentdéw (np. statutu) wskazanych w tresci
ogtoszenia (jesli dotyczy),

7) kopie umoéw zawartych z adwokatami, radcami prawnymi, doradcami
podatkowymi, mediatorami lub osobami, o ktérych mowa w art. 11 ustawy;

8) kopie dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje osdb, z ktérymi zawarto
umowy, o ktérych mowa w pkt 7, w tym zaswiadczenia oséb Swiadczacych
nieodptatne poradnictwo obywatelskie zgodnie z wymogiem art 11 ust. 3A pkt 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r.,, poz.294 ze
zm.).

UWAGA!

Nieuzupetnienie dokumentéw w terminie réwnoznaczne bedzie z zaprzestaniem
spetniania warunku, o ktérym mowa w art. 11d ust. 2 pkt 2 lub ust. 3 pkt 2
ustawy.

2. Wszystkie dokumenty (wskazane w pkt. 1) powinny by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli, zgodnie z wpisem do
wiasciwego rejestru lub innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny
organizacji pozarzadowej i umocowanie oséb jg reprezentujgcych. Za prawidtowe
zostang uznane podpisy z pieczecig imienng oraz wskazaniem petnionej funkcji.
W przypadku braku pieczatki — czytelny podpis lub wydruk imienia i nazwiska,
opatrzone podpisem ze wskazaniem petnionej funkcji, umozliwiajacy weryfikacje
0s6b podpisujgcych dokumenty. Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajace do
uznania, iz dokumenty zostaty prawidiowo podpisane.

3. Kserokopie wymaganych =zatacznikdw (na kazdej stronie) winny by¢
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenie zgodnosci z oryginatem
winno zawiera¢ date tego poswiadczenia oraz podpisy o0sdb uprawnionych
(zgodnie z trescig powyzszego ust. 2). W przypadku podmiotdw nieposiadajacych
osobowosci prawnej do oferty powinno by¢ dofgczone stosowne petnomocnictwo
do ztozenia oferty i realizacji zadania.

4. Nie dostarczenie przez oferenta (po ogtoszeniu wynikéw konkursu i przed
podpisaniem umowy) podpisanej przez osoby uprawnione oferty/zaktualizowanej
oferty oraz ew. zalgcznikow/kopii zatgcznikow moze skutkowac odstgpieniem
Gminy Miasto Ptock od podpisania umowy.



5. Przed podpisaniem umowy pracownicy komorki organizacyjnej ogtaszajacej
konkurs maja obowigzek weryfikacji danych zawartych w dokumentach, o
ktérych mowa powyzszym ust. 1, w tym sprawdzenia czy:

1) oferent/oferenci jest/sq organizacjq pozarzadowg lub tez innym podmiotem, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

2) wskazane w ofercie terminy realizacji zadania s zgodne z terminami, o
ktorych mowa w tresci ogtoszenia,

3) oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen
woli, zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru lub innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie o0séb go
reprezentujacych,

4) zakres realizacji zadania publicznego miesci sie w dziatalnosci nieodptatnej lub
odptatnej oferenta.

6. Aktualizacja oferty dokonana przez oferenta w Generatorze, w przypadku
uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana:

1) nie moze powodowac zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu,
okreslonego dla zadania w ogtoszeniu o konkursie, w ramach ktérego zgtoszono
oferte, jak tez nie moze powodowaé zmiany terminu, chyba, ze za jej
wprowadzeniem przemawiajg uzasadnione okolicznosci,

2) nie moze powodowa¢ zmiany przeznaczenia dotacji ogtoszonej w
rozstrzygnieciu konkursu ofert,

3) nie moze dotyczy¢ udziatu wtasnego w zakresie jego zmniejszenia, powodujac
procentowe zmniejszenie finansowego, osobowego i rzeczowego wktadu
wiasnego oferenta ponizej okreslonego w ofercie.

7. W uzasadnionych przypadkach oferenci mogg w porozumieniu z komodrka
organizacyjng sktada¢ ww. dokumenty w innym terminie niz ten, o ktérym mowa
w ust. 1.

UWAGA!
Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania
dotacji lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. W oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, Dz. U. z 2020 r., poz.
1057 ze zm.) oraz kryteria podane w tresci niniejszego ogtoszenia:

1) oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje co najmniej dwdch pracownikow
Wydziatu Kultury i Wspierania Inicjatyw Spotecznych,

2) Oceny merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem wysokosci
proponowanego finansowania/dofinansowania dokonuje kierownik komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za konkurs wraz z pracownikami
tej komoérki przy pomocy elektronicznej Karty Oceny Merytorycznej Oferty w
Generatorze.

3) opiniowania ztozonych ofert dokonuje powotywana zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Plocka komisja konkursowa do opiniowania ofert ziozonych w trybie
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego/zadan publicznych

2. Po zakonczeniu opiniowania kierownik komoérki organizacyjnej odpowiadajacej
za konkurs przekazuje Prezydentowi informacje o liczbie ztozonych ofert oraz
wynikach oceny formalnej i merytorycznej wraz z ewentualnym uwzglednieniem
wysokosci proponowanego finansowania/dofinansowania oraz opinie komisji
konkursowej i protokoty z posiedzen komisji konkursowej.

3. Decyzje o wynikach i rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert kazdorazowo
podejmuje Prezydent.



4. Ogftoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert dokonuje Prezydent Miasta
Ptocka w drodze zarzadzenia, nie pdzniej niz w terminie do 35 dni od ostatniego
dnia, w ktérym nastepuje sktadanie ofert. W uzasadnionych przypadkach, termin
ten moze zosta¢ wydtuzony o maksymalnie 21 dni.

5. Ogfloszenie wynikdw otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszern Urzedu Miasta
Ptocka oraz na stronie internetowej www.pozarzadowe.plock.eu.

6. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy organizacje pozarzadowe,
ktorych oferty beda wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie
wiecej niz jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub niedofinansowywanie
zadnej z ofert.

7. Od ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie
stosuje sie trybu odwotawczego.

8. Zarzadzenie Prezydenta Miasta Ptocka jest podstawa do zawarcia pisemnej
umowy z podmiotem, ktérego oferta zostata wybrana.

9. Poinformowanie organizacji pozarzgdowych, ktérych oferty zostaty odrzucone
w postepowaniu konkursowym, nastepuje w formie pisemnej lub elektronicznej.
10. W przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii
lub innych szczegdlnych okolicznosci, ocena formalna, ocena merytoryczna i
opiniowanie przez komisje konkursowg ofert w otwartych konkursach ofert moze
odbywac sie za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej.

Prezydent Miasta Plocka zastrzega sobie prawo odstagpienia od
rozstrzygniecia, w czesci lub w catloséci, otwartego konkursu ofert bez
podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:

1) ocena, czy oferent ztozyt oferte elektronicznie w  terminie okreslonym w
ogtoszeniu o konkursie

2) ocena, czy oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w wersji
elektronicznej w Generatorze i posiada nadana sume kontrolng,

3) ocena, czy Formularz oferty zostat wypetniony prawidtowo’

4) ocena, czy oferent ztozyt skany zatgcznikow do oferty, o ktérych mowa w
czesci VI pkt 2 ogtoszenia konkursowego.

2. Kryteria merytoryczne:

1) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta, w tym:
warto$¢ merytoryczna projektu, kompletnos¢ opisu zadania, dostosowanie celéw
do potrzeb odbiorcow oraz zasadnos$¢ realizacji zadania, spdjnosé i realnosc
harmonogramu (0-30 pkt),

2) ocena jakosci wykonania zadania oraz kwalifikacji oséb, przy pomocy ktérych
bedzie realizowane zadanie, w tym: opis rezultatéw i efektdw zadania, trwatosé
rezultatow i efektow, kwalifikacje oséb zaangazowanych w realizacje projektu (0-
15 pkt),

3) ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym: zasadnos$¢ i rzetelnosc
okreslenia kosztéw projektu, przejrzystosé kalkulacji kosztéw i prawidtowosé ich
wyliczenia, adekwatnos$¢ kosztow do planowanych efektéw zadania (0-15 pkt),

4) ocena planowanego wktadu wiasnego (niefinansowego) oferenta, w tym:
wkiad rzeczowy (baza Ilokalowa, wyposazenie, urzadzenia, sprzet, prawa
autorskie, itp.), wkifad osobowy (udziat wolontariuszy, praca spoteczna cztonkéw)
(0-20 pkt),

5) ocena udziatu wiasnych $rodkéw finansowych oferenta Iub $rodkéw
finansowych pochodzacych z innych zrodet *(0-10pkt),

' W przypadku powierzenia realizacji zadania kryterium nie bedzie brane pod uwage.



6) ocena dotychczasowej wspodtpracy z oferentem oraz jego do$wiadczenia przy
realizacji zadan publicznych, w tym rzetelnosci, terminowosci i sposobu
rozliczenia otrzymanych srodkéw finansowych (0-10 pkt).

IX. Informacja, o ktore}] mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.), o zrealizowanych przez Prezydenta Miasta
Plocka w roku ogfoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim
zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

Rok 2018: 182 167,68 zt
Rok 2019: 190 020,00 zt
Rok 2020: 190 080,00 zt
Dziat 755 rozdziat 75515 § 2360

Generator jest dostepny na stronie internetowej
https://plock.engo.org.pl




